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L o Tunis

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA, EN USO DE
SUS ATRIBUCIONES LEGALES Y ESTATUTARIAS

CONSIDERANDO

Que la Camara de Comercio de TunJa, es una entldad gremial, corporativa y privada, de
nacionalidad colombiana, sometida al régimen del Decreto 898 del 2002, Decreto 410 de
1971, Decreto 1074 del 2015, la Ley 1727 del 2014 y las demas normas- que las
modifiquen, adicionen o-deroguen. '

Que de conformidad con. el régimen privado al que: pertenece la Camara de Comercio de
Tunja, todos. los contratos que celebre se reglran por-las normas. del derecho privado,
sujetandose a la ]urlsdlccmn ordlnana 1

Que la remision Iegal al régimen del derecho privado en relacién con los contratos que
celebre la Camara de Comercio de Tunja, en modo alguno no impide que la Junta Directiva
establezca algunos requisitos y la obtencidn de ciertas autonzaaones de orden interno,
cuando de la celebraCIon de determmados contratos se trate

Que Ia entldad requ1ere reglamentar su ac:tlwdad contractual establecnendo los prmqplos
procedimientos, competencias y responsabilidades de sus actores, en aras de garantizar la
eficiente ejecucion de los recursos propios de la Camara de Comercio de Tunja, y los
provenientes de los diferentes convenios y la.oportuna: satisfaccion de sus necesidades.

Que en virtud de lo anterior

ACUERDA .

Aprobar el Manual de Contratacion para la Camara de Comercio de TunJa, con la siguiente
estructura: : L
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CAPITULO I
PRELIMINAR

El presente manual tiene por objeto integrar el sistema de normas, que regird la
adquisicion de bienes y servicios por parte de la Camara de Comercio de TunJa Y
desarrollarad los procedimientos que regiran dicha contratacién, con sujecién a Ias
disposiciones aplicables a la entldad ' : : :

ARTICULO PRIMERO. Los prmcipios orientadores. En la interpretacion y
celebracion de todo tipo de contrato, prevaleceran los principios de buena fe,
transparenCIa celeridad, responsabllldad y seleccnon ob]etlva

ARTICULO SEGUNDO Campo de apllcacmn Las dlsposmlones de este Manual de
Contratacién se aplicaran a los contratos que celebre la Camara de Comercio de Tunja y
que en general corresponda al ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes.

PARAGRAFO: para la celebracién. de contratos en cumplimiento de convenios
interinstitucionales o de ejecucion de aportes de otras entidades, se aplicara el presente
manual, y la Camara de Comercio de Tunja podra acoger los procedimientos o directrices
estableC|das en el respectivo convemo, preVIa autorizacion de la Junta Directiva.

ARTICULO TERCERO Régimen Iegal La actlwdad contractual de la Camara de
Comercio de Tunja estara sometida particularmente al Articulo 86 del Codigo de Comercio,
Decreto 898 del 2002, al Decreto 4698 del 2005, Decreto. 1074 del 2015, la Ley 1727 del
2014, al Cédigo de Comercio, Cddigo Civil y en general a las demds normas que las
modifi quen ad|C|onen 0 deroguen :

Los contratos y convemosque celebre la Camara de Comercio de Tunja quedan sometidos
a este manual y a la legislacion del régimen de derecho privado, seglin la naturaleza y
objeto del contrato.

CAPITULO II
COMPETENCIAS

ARTICULO CUARTO. Competencia para contratar. Sin perjuicio de la observancia
de los requisitos y autorizaciones que establezcan tanto las normas legales como
reglamentarias aplicables a la Camara, la competencia para ordenar y dirigir los procesos
de seleccion para escoger contratistas y celebrar contratos sera del presidente Ejecutivo,
de acuerdo con el monto de sus atribuciones.
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ARTICULO QUINTO. Autorizacién de la-Junta. Directiva para la celebracion de
ciertos. contratos :por razén de su cuantia. Antes de la celebracién de cualquier
contrato que supere la suma equivalente a diez (10) salarios minimos mensuales legales
vigentes, el preSIdente E]ecutlvo debera contar con la: autonzauon prewa Y expresa de la
Junta Directiva asi:- . -

e Cuando el valor del contrato oscnle entre mas. de 10 SMMLV y hasta 20 SMMLYV,
antes de su celebracion, el preS|dente EJeCUtIVO requerlra autonzacaon del

. presidente de la-Junta Directiva. : ‘
~'ze_ Cuando el valor del contrato sea superior a 20 SMMLV se requerira autonzaqon
previa de la Junta Directiva. En los dos casos igualmente, debera contar con el acta

de evaluacnon elaborada por el comlte

ARTICULO SEXTO. Apllcacmn del reglmen legal - de inhabilidades e
incompatibilidades. En_los procesos de seleccidén de- contratistas .que adelante la
Camara de Comercio de Tunja, y en los contratos que esta celebre, se tendran en cuenta
las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la Constltuaon Polltlca y en la
ley, y. ad|C|onalmente las S|gmentes - SO S : :

a. Qulenes hayan mcumphdo obllgaCIones contractuales para con Ia Camara de
Comercio de Tun]a

b. Quienes sean cdnyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad, con cualquier
otra persona que formalmente haya presentado propuesta dentro del mismo
proceso de seleccion.

c. Lassociedades distintas a las anénimas ablertas, en las cuales el representante
‘legal o cualquiera de sus socios, tenga parentesco dentro del segundo grado de
~consanguinidad o segundo de afinidad, con el representante Iegal 0 con cualquiera

de los socios de una sociedad que fon'nalmente haya presentado propuesta dentro
del'mismo proceso de seleccién. -

d. Los miembros de la Junta Directiva, el revisor fiscal y todos los funcionarios de la
Céamara. Esta |mp051b|I|dad para contratar se extlende hasta por un ano sugunente a

" la fecha de retiro.

- e. El conyuge o compafiero permanente y las. personas que tengan vinculo de
parentesco hasta segundo grado de consanguinidad, o segundo ‘de afinidad, o
primero civil con el presidente Ejecutivo, o mlembros de la Junta Dlrectlva, o el

' "reV|sor fiscal'y los funcnonarlos de la CAmara.
f. Las personas juridicas en que el presidente EJecutlvo dll‘eCtIVOS, miembros de la
Junta Directiva, revisor fiscal y funcionarios, el cényuge o compaiiero permanente,
. parlentes hasta segundo grado de consangumldad segundo de afinidad, o primero
civil de cualquiera de eIIos tenga partnc1pacnon 0 desempene cargos de dlreccmn '
conﬁanza 0 maneJo o
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- g. Sera inhabil para contratar con la Cdmara de. Come'rcio, las:personas naturales o
juridicas -que no. estén. al dia:con la:renovacién de'la -matricula mercantil en Ia
respectiva Camara de Comercio en la: cual se encuentren inscritas.. .

h. .-Serd inhabil para contratar quien (es) no cumpla (n) con la normatnv:dad wgente en
el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo; bastara la mamfestaCIon expresa del
i ’proveedor y/o contratlsta para consnderar su cumpllmlento :

PARAGRAFO S| Ilegara a sobrevemr mhabllldad 0 lncompatlbmdad en eI contratlsta este
cederd el contrato previa autorizacion escrita de la Camara de Comercno de TunJa 0, siello
no fuere posible renunciaré a su ejecucion.:

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un posible proveedor dentro de
una invitacion;, se entendera que renuncia a Ia partlapacmn enel proceso de seIeccuon ya
los derechos surgldos del mlsmo A o : . T

SI la mhablhdad o mcompatlblhdad sobrevnene en uno de Ios mlembros de.un consorcio o
unién temporal, este cedera su part|c1paCIon a una tercera, prévia autorizacion escrita de

la Camara de Comercio de Tunja. En ningln caso, podra haber ce5|on deI contrato entre .

quienes integran eI consorcio o union-temporal..

CAPITULO III
DE LOS CONTRATOS|

ARTICULO SEPTIMO Formalldades de los contratos. Todos los contratos que se
celebren en. nombre de la Camara .de Comercio. de. Tun]ay que superen  los 10

SMMLVdeben constar por contrato escrito, y se conservara un e]emnplar en orlglnaI en los
archivos de la entidad. . :

Paragrafo prlmero. en caso fortunto 0 fuerza mayor y por Ia naturaleza del ob]eto del
contrato, no sea posible contar.con un contrato escrito, se deberé dejar constancia de esa
sntuacnon dentro de los soportes del proceso mformando a Ia Junta Dlrectlva

Paragrafo segundo- todas Ias 6rdenes de compra y ordenes de trabaJo deberan contar
con el visto bueno deI presndente EJecutlvo, mdlstlntamente del vanr de su cuantla

Parégrafo terc'e'ro. (adicionado Acuerdo 013 del 2014) Cuando se trate de contratos o
convenios cuyo objeto tenga que ver con la promouon y realizacién de actividades propias
de las funciones de la entidad, en las cuales no sea posible desde su pIaneacnon contar con
una cuantia determinada, por depender del niimero de participantes, tales como misiones
comerciales, ferias, simposios congresos, diplomados y demds eventos organizados por
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un tercero o por la misma Camara, el valor que se tendra en cuenta para establecer el
procedimiento de ‘contratacion: sera el valor unitario y no el valor total final del contrato o
convenio. Cuando en el momento de la planeacion del-contrato o convenio el.valor sea
determinable o cuantifi cable la contrataaon se regira por el Manual de Contratacnon sin
excepcuon alguna SR .

Paragrafo cuarto. se. exceptuan de celebrarse por escrlto Ios contratos que hacen
referenciaa: - .
o Viajesy todos los mherentes aI mismo (transportes, ahmentacnon y hospedaje)
« Gastos realizados con tarjeta de credlto (de acuerdo al reglamento de uso de
. tarjeta de crédito). ' . o o
-« -Mantenimiento de vehiculos.: . B b
- e Contratos cuyos valores.sean: mfenores a-10 SMMLV
« . Contratos de ejecucidn instantdnea inferiores a 10 SMMLV.

CAPITULO 1V
REQUISITOS ESPECIALES ALA CONTRATACION EN RAZON A LA CUANTIA

ARTICULO OCTAVO. Para compras por montos superlores a los establecndos en eI
reglamento de caja menory hasta por 1 SMMLYV, se requiere visto bueno en el documento
soporte por- parte del presidente Ejecutivo, directores de departamento, los jefes de
oficinas receptora o seccional (o} gestores de of cina y el gerente General 0 Administrativo

‘ trabajo e mformacnon presupuestal cuando su cuantla -sea.superior a un (1) SMMLV e
igual o inferior a 10 SMMLV, o cuando por las caracteristicas y condiciones del obJeto del
contrato considere la.entidad que se requiera ~ : :

ARTiCULO NOVENO. Solicitud de cotizaciones u ofertas de 1:hasta 10
SMMLYV. Cuando la cuantia de la contratacién o la adquisicion de uno o varios bienes o
servicios sean superiores a un (1) SMMLYV y hasta cinco (5) SMMLYV, ademas de la orden de
compra u orden de trabajo e.informacion . presupuestal se requerlra minimo una
cotizacion. , : .

Para la celebracion de ordenes de compra o de trabajo por cuantl’a superior a cinco (5)
SMMLYV y hasta diez (10) SMMLV, se requenra minimo dos cotizaciones.Recibidas las
cotizaciones, se efectuara una comparacion entre las mismas, a fin de determinar la més
conveniente para la entldad teniendo en cuenta para el efecto no solamente el menor
precio, sino que también se tendran en cuenta las condiciones de calidad (cantidad, items
y especificaciones técnicas del bien o servicio que se cotiza, experiencia, plazo, servicio
postventa), siempre respetando los criterios de seleccion objetiva evaluados en

conjunto.
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Una vez reallzada Ia evaluacuon de las cotlzacmnes, se. debera mformar aI posnble

proveedor favorecndo para proceder ala IegallzaCIon de la contratacuon

ARTICULO DECIMO Solicitud de cotlzacmnes u ofertas de 10 01 SMMLV hasta
20 SMMLV. Para la adquisicion de uno o varios bienes o servicios que superen la suma
equivalente a diez (10.01) SMMLVy hasta:veinte (20) SMMLV, previa autorizacién formal
del presidente Ejecutivo comunicada a través de cualquier medio verificable al
coordinador - del ‘Area Administrativa y de.Contratacion, 'y a partir de la solicitud del
suministro de - bienes 0 servicios con las especificaciones Técnicas cualitativas y
cuantitativas, previamente enviadas por el director del drea o departamento interesado a
través del Formato de solicitud de suministro de bienes o servicios dispuesto para tal
fin, con minimo diez dias habiles de antelacion a la prestacién del'servicio o el suministro
del bien, la coordinacion administrativa y de contratacion debera solicitar formalmente,
por cualquier medio verificable, con arreglo a las condiciones determinadas previamente,

la presentacion de ofertas o cotizaciones a un nimero no inferior de tres (3) eventuales

contratistaso p05|bles proveedores.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.. Procedlmlento. Ademéds de la disponibilidad y-la |

autorlzaaon del presndente EJecutlvo se cumpllra el s:gunente procedlmlento

1. Mediante mecanismo idéneo, (correo f' isico, certlﬁcado, correo electrénico o cualqmer
medio tecnoldgico; virtual, o aplicacionés méviles y demas que sea en formato legible y
verificable por la entidad a través del Departamento de Sistemas), se dard a conocer a los
posibles proveedores o contratistas, los términos definidos para la“contratacion a través
del’ documento invitacion d|r|g|da so//C/tud fonna/ de cot/zaaones u ofertas med/ante
invitacion- dirigida. -
2. La invitacién dirigida debe refenrse por Io menos a los sugunentes aspectos
a. Los requisitos |nd|spensables que deberan tener Ias obras Ios blenes 0 Ios servncms
solicitados. :
b. Los requisitos que se le exigen al posnble proveedor para que su propuesta pueda
ser considerada vdlida o elegible. "~ -
Los criterios para calificar las propuestas y su: ponderaCIon
El lugar y forma de entrega de las propuestas.
Garantias de acuerdo al blen o serwcno a contratar
Forma de'pago. S :
Debe presentarse debldamente fohada yén sobre sellado oen medlos magnetlcos
virtuales o eIectromcos, en archlvos leglbles por Ia entndad a la hora 'y sitio
' determinado. o -
3. Elaborar acta de apertura de sobres D T o

emeap
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4. Una vez realizada la seleccion del contratista, se debera informar por cualquier medio

verificable al posible .proveedor; para.proceder a la Iegahzacuon del contrato y a los

participantes-no favorecndos para efectos lnformatlvos : -

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Inwtacmn ablerta a proponer o cotlzar. Cuando
los contratos a celebrar:superen:la suma.equivalente'a mas de veinte (20) SMMLYV, la
Coordinacion: Administrativa y de Contratacion enviara al Departamento de Sistemas la
invitacion a cotizar para que sea publicadaentre tres a diez dias calendario dependiendo
de la necesidad y la complejidad de lo solicitado, informacion que sera mcorporada en la
pagina web de Ia entldad con Ias condncnones fi Jadas prewamente :

Los tlempos de publlcaqon vanaran dependiendo el caso en concreto y sera potestad del
presidente Ejecutivo-. 0 de  la ‘Junta.. Dlrectlva ampllar 0 restnnglr Ios termlnos
determlnados - :

PROCEDIMIENTO se debera contar con Ia mformacmn presupuestal yla autorlzaCIon
de Junta . Directiva: reglstrada en acta en forma prewa al |n|c10 deI sngmente'
procedlmlento : L % :

1. La Cémara dev Comercio de Tunja dard a conocer a los posibles proveedores o
contratistas, las condiciones de la contratacion a través.del documento llamado términos
de referencia, que debera serelaborado por el coordinador def Area Administrativa y de
Contratacion, y.contar con. la.revisidn del director® Administrativo. y Financiero y la
Secretaria: General, a partir de la solicitud del suministro de bienes o servicios con las

, especnﬁcaqones técnicas cualitativas y-cuantitativas, asi como la radicacion del nimero
~del acta de la Junta Directiva, previamente  enviadas por el director del drea o

departamento interesado, a través del formato de solicitud de suministro de bienes o
servicios dispuesto para tal fin, con minimo diez.dias de antelacion a‘la prestacién del
servicio o el suministro -del bien. El documento términos de referencia serd enviado en
borrador a la Junta Directiva y al revisor: fiscal por intermedio del secretario General,
quienes dispondran de.dos dias calendario contados desde-la fecha de remision del correo
electrénico, para que emitan sus diferentes conceptos y. al mismo tiempo presenten las
observaciones segun el caso.-Si-las observaciones al borrador se presentan de manera
negativa, por mas de la mitad mas uno de los miembros principales de la Junta Directiva,
se suspendera el proceso y se instara al presidente Ejecutivo a subsanar el proceso en la
sngmente Junta Dlrectnva. :

Si- Ias observaCIones son mfenores a Ia mltad mas’ uno de Ios mlembros de Ia Junta
Directiva,: la. Presidencia Ejecutiva' evaluara las. correspondientes disposiciones en
compaﬁia del presidente de Junta Directiva y se tomara la decisién de incorporarlas o
rechazarlas y en todo caso seran informadas en la siguiente Junta Directiva a que haya
lugar.
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El silencio tacito de los miembros de Junta Directiva al no presentar observaciones al
borrador, sera entendido como una aceptacién -a las condiciones contenidas en el
documento términos de referencia y dara paso a su publicacion.

2 La apertura del proceso de contratauon debe ser comunicada a los posibles lnteresados
mediante la publicacion de los términos de referenaa enla paglna web de la Camara de
Comercio-de Tunja.

3. Las ofertas deberan ser entregadas de la siguiente forma:

a. Los posibles proveedores deberan entregar las ofertas en la fecha, hora, lugar y
medio, que se haya especificado en los términos de referencia. Las ofertas
presentadas extemporaneamente no seran tenidas en cuenta y seran devueltas a
los proveedores invitados sin ser abiertas.

b. La apertura de las ofertas debera hacerse en un mismo momento y con la presencia
de la Oficina de Control Interno, el director Administrativo y Financiero, secretario
General, el director del area, el revisor fiscal y/o su delegado, la Coordinacion
Administrativa y de Contratacion y los posibles proveedores que concurran.
PARAGRAFO: la presencia delpresudente Ejecutivo y/o el pre5|dente de Junta
Directiva, sera opcional

¢. La Coordinacién Administrativa y de Contratacion debera Ievantar un acta donde
conste. la siguiente- informacién: fecha y hora de la apertura, objeto de la
contratacion, personas que participaron en la apertura de las ofettas, identificacion
y nombre de cada posible proveedor, nimero de folios de cada propuesta valor de
cada propuesta, si la propuesta contiene muestras fisicas, y el régimen tnbutarlo al
que pertenece el pOSlb|e proveedor

4. Una vez recibidas las propuestas el comité evaluador a través del area de Coordinacion
Administrativa y de Contratacién, elaborard y sustentara a Presidencia Ejecutiva un
informe comparativo de todas las propuestas para que la Presidencia Ejecutiva evallie la
decision y posteriormente presente su informe ante la Junta Directiva, donde sustentard el
informe del comité evaluador y los criterios utilizados para la toma de la decisién.
PARAGRAFO: el comité .evaluador estara conformado por el director del area de
~ interés, el secretario General, el director (a) Administrativo y Financiero y el coordinador -
Administrativo y de Contratacion quien hara las funciones de secretario de este comité.

5. Una vez realizada la seleccion del contratista, se debera informar al participante
favorecido para proceder a la legalizacion del contrato y a Ins participantes no
favorecidos - para efectos informativos (por cualquier medio venﬁcable), medlante’
publicacion en la paglna web de Ia ent|dad :

9| LEGALES PARA FL DESARROLLO




MANUAL DE CONTRATACION
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Cimara de Tomarclo
s Tunjs

ARTICULO DECIMO TERCERO. Deber de seleccién objetiva. Siempre que deban
efectuarse comparaciones entre .las diversas cotizaciones o propuestas presentadas, la
seleccion se efectuara de manera objetiva y en igualdad de condiciones entre todos
los posibles proveedores, por tanto, se escogera la oferta que contenga las mejores y mas
favorables condiciones segun los criterios de seleccion. La ponderacion precisa y concreta
de esos criterios deberd obrar en las condiciones de presentacion de las ofertas. Criterios
entre - los cuales -deberéan - considerarse- el ‘precio, : el .plazo, . las condiciones de
ﬁnanaamlento, la calidad de los bienes o servicios, la-experiencia, servicio postventa, los
equipos . disponibles para la ejecucién del -contrato;. el. cumplimiento de contratos
anteriores y las demas que se consndere necesarlas en v:rtud de Ia naturaleza del
contrato. \ S

ARTiCULO DECIMO CUARTO, Casos dé contrai:acién directa sin hecesioad de
solicitud de ofertas, o .de publicacion. La Camara podra contratar sm atender la
sollatud de ofertas o de su pubhcacuon en-los sugwentes casos : :

1. .Cuando se trate de contratos que solo determlnada persona estaen conducuones de
- - rejecutar .o prestar (intuito personae), ya sea persona. natural:o persona.juridica.
2. Cuando no haya sido posible la escogencia de un contratista luego-de adelantado el
proceso respectivo.
3. Cuando la. necesidad inminente o urgencia del servicio, no permita el recaudo de
varias ofertas, evento en el cual deben tenerseen: cuenta los precios del mercado.
4. Cuando de acuerdo con la informacion obtenida no existan varios oferentes que
-puedan proveer los bienes y: servicios requeridos. AU
Gastos de portes de envio de correspondencia. - S .
. La compra y adquisicion de serwcnos necesarlos para V|aJes desplazamlentos,
... hospedajes y alimentacion.. -~
~.. 7.” Cuando durante la ejecucion de un contrato, y por factores economlcos préctlcos,
de tiempo, por disposicidn de Junta Directiva 0 en el evento en que se evidencie la
necesidad de efectuar obras o servicios complementarios o adicionales al
- inicialmente contratado; se debera formalizar a través de un otrosi. En los.casos en
que se aumente el valor y supere la cuantia, debera contar con el visto bueno del
- . presidente -de Junta -Directiva. 0 autonzacnon de Ia Junta Directiva, seglin
corresponda. R T

o un

PARAGRAFO PRIMERO: para la contratacnon de hospedaje se prefenra el Iugar en
donde se realice el evento. : :

PARAGRAFO SEGUNDO: (modificado Acuerdo 013 del 2014). La contrataqon del
Centro de Convencnones se deberé hacer de Ia 5|gu1ente manera o
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» . Para la celebracién de contratos de alquiler, el presidénte Ejecutivo podra suscribir
: . contratos sin limite de cuantia de forma dlrecta, que se presenten por modalldad de
~contratacion o.por convenio.

.= Para la adquisicion:de servicios, blenes, productos para el servicio de restaurante

para .el :buen. funcionamiento ~y/o realizacién de eventos en el Centro ‘de

. Convenciones, el presidente Ejecutivo podra - suscribir .contratos o convenios de

- forma directa hasta por 50 SMLMV, (nica y exclusivamente cuando.los. pagos se

. generen del rubro presupuestal del Centro de Convenciones. Cuando se supere
o esta cuantla debera presentarse en eI mforme mensual a Ia Junta Dlrectlva

As: mlsmo eI pre5|dente Ejecutlvo podra autorlzar Ias compras que se reahcen hasta por 10
SMLMV al gerente General del Centro de Convencnones

ARTICULO DECIMO QUINTO Declaracnon de vacante del pro'cesd"~- de
contratacién. La declaratoria de vacante procederd en aquellos casos.en que no sea
posible seleccionar al contratista, caso en el cual la Camara de acuerdo al nivel de
atribuciones -establecido en:este manual,’ podra contratar sin.-obtener cotizaciones u

ofertas, observando los precuos del mercado y/o Ios estudlos y evaluacnones que para tal
efecto se hayan realizado. ‘ s NI

Su declaratoria se hara mediante acto motivado proferldo por el pre5|dente E]ecutlvo para
procesos |n|c1ados a traves de convocatorla S

Feoso. : i

PARAGRAFO. causales para no seleccmnar a nmgun contratlsta y que orlglnan que se

’ declare vacante el proceso de contratacmn

Para Ios efectos de Ios procedlmlentos expllcados, la Camara de Comercno de TunJa podra

abstenerse de seleccionar a algun oferente en los: sngulentes casos con lo. cuaI pondra fin
al proceso de seleccuon . o :

1 Cuando no se recnban propuestas se entendera automatlcamente conclmdo el
-proceso de seleccidn. -

2. Cuando ninguna de las: propuestas presentadas cumpla los requ15|tos eX|g|dos en
las invitacion dirigida o términos de referencia.

En ningln caso; la- sohcntud de cotizaciones, - invitacion a presentar. propuestas 0 Ia
apertura de una invitacién pablica, obligara a la entidad a contratar.

ARTICULO DECIMO SEXTO. De la :necesidad. inminenté. Existird: necesidad
inminente cuando el requerimiento de la prestacion de un-servicio o el suministro: de
bienes no permita solicitar ofertas o cotizaciones, o realizar invitacion.
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En este caso, el presidente Ejecutivo, responsable de la-contratacion, debera dejar una
constancia escrita en-la que justifique la necesidad inminente o la circunstancia de
urgencia.

ARTICULO *DECIMO SEPTIMO. Mecanismo de solucién de controversias
contractuales. En los contratos que celebre la Camara, se estipulara lasolucién en forma
agil, rapida y directa de las diferencias y discrepancias'surgidas de la actividad contractual,
para lo cual se debera acudir a la conciliacion, amigable composicion, transaccién,
arbitramento. o: cualquner mecanlsmo de solucnon de controversna contractual prewstos en
Ia Iey ‘ e i o ‘ : :

ARTICULO DECIMO OCTAVO Prorrogas, dlcmnes Y antmpos. La Camara podra
pactar en cada contrato a celebrar, el pago anticipado y la entrega de anticipos, sin
exceder.del 50 % del valor del respectivo. contrato..Los contratos no podran adicionarse en
mas del ciento por ciento (100 %) de su valor inicial, sin exceder las atribuciones
prewstas en este reglamento

PARAGRAFO Ias d|5p05|C|ones contemdas en el presente capltulo no seran de aphcacnon
en los casos de contratacion Iaboral y de prestaCIon de serwcnos crL s

ARTiICULO DECIMO NOVENO Superwsmn de Ios contratos. La elaboraC|on de los
contratos escritos debera ser:revisada previamente por eI dlrector (a) del Departamento
Admmlstratuvo y Fmancuero, y eI secretario General

EI presndente EJeCUtIVO, eI d|rector del area 0 departamento mteresado los Jefes o}
gestores de las oficinas receptoras'y oficina seccional, que se encargara de la supervisién
del cumplimiento de los contratos suscritos, conjuntamente con el apoyo del areatécnica -
especializada, asi como de la entrega a satisfaccion por parte del contratista de los bienes
0 servicios contratados, los cuales deben cumpllr con las espeaﬁcacnones tecmcas y
demas caracterlstlcas suscntas en Ios contratos aSI ' ‘ » .
1. 'Cumpllmlento de las cantldades y especnf‘ caC|ones de Ias ordenes de compra
, 2. Ajuste a las normas, estandares de calidad y funcionamiento de acuerdo con los
' registros, patentes y licencias respectivas.
- 3. Suministro - de ‘garantia- de -calidad .y funcionamiento, . sobre la cual debera
- informarse, de ser posible, en las-remisiones y facturas. g
4. La. supervision se evidenciard con eI vusto bueno por parte del. supervnsor en el
recibido a satisfaccion. .
5. La-supervision debera constar por escnto dentro del contrato

PARAGRAFO: para |la adquisicion de tecnologia, electronica, servicios
virtuales, informatica, .el encargado de a supervision técnica de los contratos y:la
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entrega de los bienes y servicios adquiridos, serd el director del Departamento de
Sistemas y soporte técnico de la entidad.

PARAGRAFOSEGUNDO: una vez cumplido por parte del contratista con la entrega
del bien o la prestacion del servicio, se debera contar con el recibido a satisfaccién por
parte -del director de drea o departamento interesado, que lndlque que este
corresponde a lo pedldo 0 solicitado para proceder con el pago

ARTICULO VIGESIMO De Ia termmacmn de los contratos. Se entlende terminado
normalmente el contrato, cuando se haya cumplido a cabalidad con las obligaciones
derivadas del mismo y con Ia ejecucion del objeto contratado en las condiciones pactadas
por las partes. : .

EI contrato tamblen puede termlnarse por mutuo consentlmlento 0 cuando sobrevengan
circunstancias que asi lo aconsejen.

El incumplimiento del contratista es causal de terminacion del contrato, en cuyo caso se le
comunicara por escrito, procediéndose a hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, la
correspondiente indemnizacidn de perjuicios causados a la entidad a que hubiere lugar,
los intereses moratorlos y los demas que establezca la Iey

Puede ocurrir termmauon anormal del contrato por ocurrencia de fuerza mayor 0 caso
fortuito, que coloque al contratista en absoluta imposibilidad de-cumplir con el objeto del
contrato, o a la entidad en la mposnbnhdad de cumphr las obIrgacnones a su cargo
derlvadas del mismo: - »

PARAGRAFO el solo lncumpllmlento por parte del contratlsta constltuye smlestro para
hacer efectivas las pdlizas de garantla : o

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO De la hquldacwn de ons contratos. Es una
operacién por medio de la cual la Cdmara de Comercio de Tunja y el contratista,
determinan el estado de las obligaciones a cargo de cada una de las partes al finalizar la
ejecucion’del objeto contratado.

La liquidacion sera obligatoria en los contratos de obra material y debera realizarse por
escrito en un acta, en la cual se plasmaran los acuerdos, las transacciones o
conciliaciones, los ajustes, las revisiones y reconocimientos, salvedades, reclamos u
observaciones y demas constancias a que haya lugar. Cuando durante la ejecucion del
contrato, se hubieren elaborado actas de liquidacion parcial, estas deberan incluirse en el
acta de liquidacion final.

Para el suministro de bienes y servicios, se requerira del recibido a satisfaccion.
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La ‘competencia para efectuar el recibido a satisfaccion al que se refiere el presente
articulo, radica en cabeza del responsable de la solicitud. del bien adquirido o servicio
contratado. ., _

CAPITULO V
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO Estlpulacmn de garantias. En las condiciones
para la presentacién de la oferta que elabore la Camara y en los contratos que la misma
celebre, en cuanto superen la - cuantia equivalente a veinte (20). SMMLV, o
independientemente de su.cuantia, cuando la naturaleza del bien o servicio lo requiera, la
entidad determinara pactar de manera expresa que el contratista particular se obliga a
constituir, a favor de la Camara, las podlizas de garantias expedidas por compaiiias de
seguros debidamente autorizadas para operar en Colombia o. garantias bancarias,
correspondientes al minimo de las garantias o amparos, duracion y cuantias que se
indican a contmuacnon

a. De la. serledad de Ia oferta: para garantlzar Ia senedad de la oferta los
oferentes deberan constituir una pdliza de garantia de seriedad de la oferta, no
inferior al 10 % del valor de la propuesta o del presupuesto oficial estimado.

b. De cumplimiento del contrato: para precaver los perjuicios que se deriven del
incumplimiento de las obligaciones contractuales, incluidas las multas y la clausula
-penal que se pacten en el contrato. Su cuantia no sera inferior al 20 % del contrato

y su vigencia sera igual a la del plazo total del contrato, mas seis (6). meses.

c. De buen manejo, correcta inversion y reintegro del anticipo: para
proteger a la Camara de la apropiacion o la destinacion indebida de los dineros
_entregados al -contratista como anticipo  del contrato. Su -cuantia debera
corresponder al 100 % de la suma pagada a titulo de anticipo y su vigencia sera
igual a la requerida para su total amortizacion. Su aprobacion, sera requisito previo
para el desembolso del anticipo al contratista.

d. De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: para precaver las
eventualidades en que uno o varios bienes de los contratados no retinan las
especificaciones o calidades exigidas para la contratacidn o que no sean aptos para
los fines para los cuales fueron adquiridos, asi como para prevenir también los
vicios de fabricacion y la calidad de los materiales 0 componentes. Su cuantia no
sera inferior al 20 % del contrato y su vigencia sera igual a la del contrato y entre
un (1) y doce (12) meses mas dependiendo el bien o servicio a contratar.
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e. De calidad del servicio: para precaver las eventualidades en-que.el servicio

- contratado .no -corresponda a las: -especificaciones o calidades exigidas en el
contrato. Su cuantia no sera inferior al 20 % del contrato y su vigencia sera igual a
la del contrato y un (1) afio mas, contados a partir del recibo o aceptacion final.

f. De estabilidad de la obra: para prevenir que durante el periodo acordado la
obra contratada, en condiciones normales:de uso, no suftira deterioros imputables
al contratista. Su cuantia no serd inferior al 30 % del contrato y su wgencna sera de,

> 5|qu1era cmco (5) afios a partlr dela. aceptaCIon f nal de la obra

g. De pago de salar|os, obhgacmnes Iaborales, paraf' scales, prestacmnes

- . sociales e indemnizaciones: para precaver los eventos en que el contratista no
- cumpla. con el pago de obligaciones laborales respecto de:los trabajadores
relacionados con la ejecucion del respectivo contrato. Su cuantia sera entre el 5y

- . el 10 % del contrato, y:su. wgencna sera |guaI a Ia del pIazo total deI contrato y tres
-(3) afios mas.: : . e .

h. De provision de repuestos y accesorios: para precaver el incumplimiento en
+ la provision de repuestos .0. accesorios necesarios para l0s equipos o :bienes
adquiridos. Su cuantia no sera.inferior al 10 % del valor estimado de los repuestos
y si no es posible establecer ese calculo, se fijara un porcentaje en relacién con el
monto total del contrato. Estara vngente durante todo el plazo convemdo para el

o sumlnlstro de repuestos y accesorlos :

e Deres‘ponsabllldad -CIVII Aextracontractual:“ para asegurar el pago de los
perjuicios que el contratista ocasione a. terceros por razén de la- ejecucién del
contrato. Su cuantia no sera inferior al 10 % del contrato y su vngenqa sera de,

e anunera eI plazo deI contrato y seis (6) meses mas.

PARAGRAFO' en eI evento de aumentarse el valor del contrato 0- prorroga de su
vigencia, debera ampharse 0 prorrogarse Ia correspondlente garantla

Ademas de los casos prewstos la entldad podra sohcutar garantuas adlmonales y/o
complementanas cuando lo con5|dere necesano
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CAPITULO VI
VIGENCIAS Y DEROGATORIAS

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. Derogatorias. El presente acuerdo deroga en
todas sus partes al Acuerdo No. 4 del 2004.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. Vigencia. El presente acuerdo rige a partir de la
fecha de su sancién.

JORGElJE A GOMEZ

Presidente de la Junta Directiva
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