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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

1. Ingresa a la pagina de la Cdmara de Comercio de Tunja www.cctunja.org.co
2. Busca el menu Tramites En Linea.

A oo @

INICO  CREAREMPRESA  FORTALECETUEMPRESA v  LEVDETRANSPARENCIA  PARTICIPA  ATENCION Y SERVICIO A LA CIUDADANIA ~

% . Abrimos inscripciones
Dlplomado Intenszdad

. en Arbitraje 80 B i
NGCIOHGl horqs
Internacional

Mddulo en arbitraje ejecutivo

Escribenos al correo coorconciliacion@cctunja.org.co
WhatsApp 316 499 0054 ;

Diplomado Arbitraje

Renueva tu Registra Servicios SoIlcnta 1]
Registro Mercantil tu empresa para tu empresa Asesoria virtual

3. Ingresa a la seccion del Registro Unico de Proponentes y dar click en el botdn
Inscribe, Renueva o Actualiza tu RUP.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Inscribe, Renueva o Actualiza Solicitud Certificados RUP
tu RUP .
. Descargar Manual

Siguenos en

00 www.cctunja.org.co |2
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http://www.cctunja.org.co/

Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

4. Ingresa con tus datos de acceso al Sistema Integrado de Informacion
SII. Si no estas registrado aun, da click en el botdn Registrarse.

Sistema Integrado de Informacion Sli
‘Tdmara de Tomercio
de Tunja

2 Iniciar sesién &

Correo Electréonico / Usuario

Identificacién @
Identificacion

Clave

:Olvidd la contrasefia? Registrarse

5. Luego de ingresar, en el panel superior derecho se encuentran los tramites
que ha realizado a través del portal. Puedes retomar los iniciados
previamente dando click y desplegando la opcion ‘mis tramites’.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

Mis tramites

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripei QConsultas generales

@ o |

Renovar matricula mercantil Certificados Matricula Persona Natural y/o Establecimiento Inscripeion de proponente
Si el usuario desea realizar la renovacién de una matricula o Para solicitar certificados automaticos, inmediatos y especiales. Si el usuario desea matricularse como persona natural o Inseribir Proponente que actualmente no sea matriculado o se
inscripcién. establecimiento. encuentra cancelado o cesado.

g E| O <]

Cambio domicilio proponentes Radicar documentos Actos y Documentos Sin Costo Compra de Servicios Empresariales

Solicitar la radicacién de cambio de domicilio de un proponente a. Si usted desea realizar el tramite de una constitucion, un Si desea radicar tramites en los que no se representa costos para Adauirir Servicios Empresariales tales como eventos, seminarios,
partir de un NIT externo contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro de el usuario. servicios registrales, entre otros.

una disolucién o liquidacién, solicitud de cancelacién de

matricula, etc

s = $
C 4 =
Prepagar Servicios Depésito de Estados Financleros Pagar electronicamente
Si el usuario desea realizar prepago de servicios de manera Realizar solicitudes de radicacion de Depésito de estados Retomar tramite previamente generado y se encuentre pendiente
anticipada. financieros ante la camara de comercio de pago.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

6. Para realizar el tramite de renovacién del proponente ya inscrito, realiza
la busqueda del proponente, en la opcidon consulta matricula o
inscripcion. Alli podras filtrar la busqueda por matricula, proponente,
nombre, palabras, identificacion. Ingresa la informacién y da click en
continuar.

* @

Témara de Tomercio
de Tunja

B Tramites en linea I B consulta matricula o inscripcién | Qconsultas generales #= Mis tramites

Desde esta opcion puede consultar matriculas o inscripciones a partir del filtro indicado. Adicionalmente puede realizar consultas, reno i inscripci lacit adquirir servicios, actualizaciones de

©  datos u otros servicios en los que requiera de la seleccién de una matriculado o proponente

m Identificacion / NIT Matricula Proponente Palabras

Ingrese el dato de bisqueda

6.1 El sistema arrojara el resultado con los datos del proponente, das click en la
opcién acciones, alli se desplegara un menu, donde deberas seleccionar la
opcion Tramites del Registro de Proponentes > Renovar registro de
proponentes.

Siguenos en
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Siguenos en

Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

Acciones del expediente S0505471

> Consultas del Registro Mercantil y de ESADL

> Tramites del Registro Mercantil y de ESADL

| v Tramites del Registro de Proponente |

| Renovar registro de propone... @ | Actualizar registro de propo...

Solicitud de cancelacién del.. @ Solicitar Certificados

Radicacién documentos sin ... © Actualizar registro Decreto 3...

> Especiales

Cerrar

ﬂg www.CCtUNja.org.co | 6




Paso a paso para renovar el RUP

;. . ‘Tamara de Tomercio

Tramite virtual de Tunja

7. Verificar los datos del proponente a renovar y selecciona la opcion consultar,
posteriormente, das click en el recuadro azul para iniciar.

Témara de Tomercio @
de Tunja

B+ Renovacion de Proponentes

BB Nuevo Tramite & Retomar Tramite

Para iniciar un tramite de renovacion en el Registro de Proponentes, por favor indique a continuacion el nit del proponente o su numero de inscripcion en el Registro.

consultar por Ingresar informacién

NIT v 000000000000000

Términos y Condiciones @

Politicas de Tratamiento de la Informacion

YENTAN
Declaracién de privacidad lD (nica
= SARIA

SIL4.6.3 = EMRRISARAL

[ Renovacién de proponentes

& Seleccion del expediente

A continuacién se muestra la relacion de los expedientes encontrados cuyo NIT coincide con el numero indicado y que se encuentran inscritos en el Registro de Proponentes. Seleccione de la lista que se
muestra el registro que corresponde con el Proponente que se desea Renovar. Tenga en cuenta que el enlace para seleccionar un registro se activa Gnicamente si el expediente asociado con dicho registro esta
©  disponible para renovacién. Para verificar el estado por favor revise la columna titulada *Estado Proponente”. Si ninguno de los registros que se muestran a continuacién puede ser renovado por favor oprima el
botén "Cambiar” para realizar una nueva busqueda (indicar un nuevo Nit) o escoja otra opcion del menu de opciones disponible.

Proponente(s) encontrado(s)

Acciones Matricula Proponente NIT Nombre Organizacién Categoria Estado Matricula

Estado Proponente
u S0505471 5461 9013280892 FUNDACION RED SOCIOAMBIENTAL ENTRERIOS ESADL

Principal " NORMAL.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

8. Los datos apareceran automaticamente en pantalla. Verificalos
cuidadosamente y selecciona la opcién “Formulario” para continuar con el
proceso. En esta misma pantalla también encontraras la liquidacién, donde
se indica el valor que debes pagar por el registro.

Témara de Tomercio
de Tunja

(4 Renovacién de proponentes

# Liquidacién

Matricul Inscripcion proponent: org
Razén social L NIT
Servicio Nombre Prop Cantidad Base Valor
$0
valor Eruto
valor A
Total
€ Abandonar B Formulario
i’ e Politicas de Tratamiento de la Informacién !\r‘“m
S'S" Declaracion de privacidad OnicA
== EnresaiL

S11.4.6.3

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

9. En la siguiente pantalla se visualizaran los datos del formulario, junto con los
diferentes grupos de informacién. Desde alli podras iniciar el diligenciamiento
correspondiente.

Captura formulario del proponente

Datos bésicos # Datos basicos

 Identificacion

Ubicacién Comercial y de Notificacién
Organizacion juridica: T @ Inscripcién ESADL

B Representacién Legal

Inscripcién proponente o de la empre:
B Facultades L v -

B Situaciones de Control

ieray de O

Clasificaciones

00 www.cctunjaorg.co |9
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

SECCION 1.

Informacion basica del proponente.

10. Una vez diligencies la informacién, haz clic en el botdén “Grabar” para
guardar los datos.

@ Datos basicos

[ |dentificacién

Organizacion juridica: nit: @ Inscripcién ESADL

Inscripcién proponente Razén social: Tamaiio de la empresa:

5461 v |

** Sj la informacion se guardo correctamente, los titulos ubicados en el costado
derecho se resaltaran en color verde. **

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

11. En la siguiente pantalla, aparecera la opcidn para cargar los soportes
documentales que respaldan la informacion diligenciada en el area
de datos basicos.

& Soportes
Sec Descripcion Acciones
o RUT DE LA PERSONA JURIDICA 2
Copia del RUT de la persana juridica =
02 COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO.

Copia del documento de identidad del apoderado. Solamente en los casos en que el tramite esté siendo realizado por tercera persona autorizada para el efecta.

03 COPIA DEL PODER OTORGADO AL APODERADO
Copia del poder especial o general mediante el cual se da facultades al apoderado para la realizacion del tramite ante la Camara de Comercia .

04 CERTIFICACION DE PEQUERA EMPRESA DE ACUERDD CON LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 957 DE 2019 E
Certificacion del tamafio de la empresa firmada por el proponente o su contador. Recuerde que de acuerdo con lo establecido en el Decreto 957 de 2019, la certificacion de pequefia empresa se hace teniendo en cuenta los -
ingresos de la actividad principal y de acuerda con el sector econdmico del cual se derivan.

0s COPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL
Copia de |a tarjeta prafesional del contador publico o revisor fiscal {segin sea el caso) que firma las declaraciones y los informes financieros. .

06 CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
Certificacion expedida par la junta central de contadares, can fecha de expadicion inferior a 2 meses, en la que conste la vigencia de la tarjeta profesional del ravisor fiscal o del contador publico (segin sea el caso) que firma las
declaraciones y los infarmes financieros.

o7 CERTIFICACION DEL APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 788 de 2002, articulo 50, el proponente persona juridica firmada por el contador o revisor fiscal {segin corresponda) y par el Representante Legal, donde conste que se encuentra al dia
con los aportes al sistema de seguridad social o en su defecto, copia del dltimo pago de la planilla dnica del propanente y sus empleadas.
- é - - ’
12. Para cargar los documentos, haz clic en el icono correspondiente. Se abrira una
- - ’ - - 7 -
ventana en la que se te solicitara la informacion del archivo a cargar.
Iy - 7 - - -
**Diligencia unicamente los campos que aparecen en rojo y luego haz clic en el
F4 \ | ”
boton “Grabar
Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP

Tramite virtual

Identificacion relacionada en el anexo(*)

Nombre del titular del anexo(*)

Mumero de Identificacion (0] Nombre del Titular (0]
Este campo es requearida. Este campo es requerdo.
Cédula o Nit de la persona involucrada en el documento Digite primero los apellidaos y luego los nombres
Matricula Proponente
| Matricula v | | Proponente v |
Numero del documento(*) Fecha del documento(*)
| Numero de Documento (D | dd/mm/aaaa [m} (D |
Este campo es requearida. Este campo es requerdo.
[Si el anexo no tiene ndmero escriba N/A) {La fecha debe ser digitada en formate DD/AMM/AAAAY
Origen del documento(*) Observaciones(*)
Origen Documento (0] RUT DE LA PERSONA JURIDICA v
Este campo es requearida.
Mombre de la entidad o persona gque expide el documento
)
Anexo a cargar (*)
| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados v

(maximo 2,000,000 bytes)

visualizar el soporte subido y otro para eliminarlo.

e
**Una vez cargado el documento, apareceran dos iconos adicionales: uno para

Los soportes que cuentan con el fcono correspondiente indican que puedes generar un
modelo, el cual te servira como guia para la elaboracion del documento requerido.

Ten en cuenta que este modelo se descarga en un archivo de texto editable; sin
embargo, para cargario en la plataforma, debes convertirlo previamente a formato
PDF**,

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

SECCION 2

Datos de ubicacion comercial y de
notificacion
En esta seccidn se captura la informacion basica del proponente

1. Para continuar a la siguiente seccidn, haz clic en el icono correspondiente.

Ubicacion Comercial y de Notificacion

2. Verificar que los datos sean correctos y haz clic en el botén “Grabar”
para guardar la informacion.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

& Ubicacién Comercial y de Notificacién

(4 Datos de ubicacién comercial

Birecelbn comercial: Municiplo comercial Nimero de celular
S - s s | [ 2ma0m0
Télefona No. 2 Télefono No. 3 email

S entrerios.provectosr@email.com

& Datos de notificacién judicial

Direceién notificacion Municiplo de notificacién Nomero de celuiar:

s | | Numero de celular:

it e 20 itk a2 email

[ Autorizacién para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por favor & continuacién confirma La autorizacisn para anviar comunicacionas y notificaciones de interés a sus correos alactrénicos.

Autorizo el envio a mis correos electrénicas

s “

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

SECCION 3
Situacion de control

3. Verificar si el proponente cuenta con situacidon de control. En caso de que
aplique, diligencie la informacion correspondiente y haz clic en el boton

“Grabar”.

Crear situacion de control

[ Crear situacién de control

o

Nombre Identificacion Domicilio
Mombre 0]} | | Identificacion @ | l Seleccione .. ®
Este campa es requerido. Este campo es reguerido.

Este campo es requerida.

Tipo

l Seleccione ... @ l

Este campo es reguerida.

4. Carga la certificacion correspondiente, siguiendo el mismo procedimiento
indicado en las secciones anteriores.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

Sec Descripcién

o1 CEAT DE GRUPOS ES ¥ SIT CONTROL
lecide en el articulo 9, numeral 2, Uteral b, el proponente persana juridica deberd anexar una certificacién firmada por el representante legal y el revisor fi

De acue 5
orma parts de un grupo empresarial ylo ejerce control sobre otras sociedades, en los términos del Codiga del Comercio. En el certificado debe o

02 CERTIFICACIO RMA PARTE DE UN GRUPO EMPRESARIAL
De lecide en el articule 9, numeral 2, literal b, el propanente persona juridica deberd anexar una certificacion firmada por el representante legaly el revisor fiszal, 5i la persona juridica estd obligada a tenerlo, o el auditor o el contador, en el gu
conste gue el interesado no es parte de un grupo empresarial, no ejerce control sobre otras sociedades y no hay situacion de control sobre el interesado, en los términos del codigo del comercio

SECCION 4

Capacidad Financiera y organizacion

1. En esta seccidn del formulario debes diligenciar la informacidn financiera, de

acuerdo con los estados financieros firmados por el contador o revisor fiscal del
proponente. La capacidad organizacional se calculara con base en la informacion

registrada. Ten en cuenta que solo se consideraran dos decimales, sin
aproximaciones ni redondeos.

ones

=]
[+]

.,
=]
[»]

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

% Informacién financiera Afio 2025

Fecha de corte:

dd/mm/aaaa oo

@ Informacion de Actives

No Carriente (ActNaCte) Activos Totales (ActTat)

orriente (ActNoCte) ® | o00

[ Informacién de Pasivos y Patrimonio

(E1 balance social se digita solo en caso de entidades sin dnimo de lucro)

o]
o]
otros Gastos Gastas por impuestos (Gasimp)
| Otros G [0] |
urilidad o pérdida operacianal (Utiope) Utlidad o pérdida Neta futinet)
| Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe) [0] | ‘ Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet) [0] |

2. A medida que diligencias la informacidn, los indicadores se calcularan
automaticamente. Una vez finalices el diligenciamiento, haz clic en el botén
“Grabar” para guardar los datos.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

* Indicadores calculados

B DEFERRTRN B TaTEN o el DUl S DA DO L ALl 0 G b DN LT B0 ) ORI T

L B LA T T T ] BATGN o8 COSERTLEL
0 eLerd INGEFIIDD
NI CAD FaTEORSD A S DU, A TRV
ad L]

™ Marco normative

g b

Seleccione ®

B Grabar

**A/ igual gue en los blogues anteriores, en la misma pantalla donde se solicita la
informacion encontraras /as opciones para cargar los soportes documentales
correspondientes a los datos diligenciados**,

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

SECCION 5

Experiencia

En este bloque debe registrarse la informacion correspondiente a los
contratos ejecutados por el proponente. También se deben incluir aquellos
contratos en los que haya participado alguno de sus accionistas, asi como los
ejecutados a través de consorcios o uniones temporales.

**Si el proponente ya se encontraba inscrito previamente en el Registro
Unico de Proponentes (RUP), en este apartado se visualizaran
automaticamente todos los contratos que han sido registrados con
anterioridad**,

1. Para agregar un nuevo contrato, haga clic en el boton “+ Adicionar Contrato”.
A partir de esta opcidn podra ingresar la informacion correspondiente al contrato
que desea registrar.

+ Adicionar contrato

2. Ingrese la informacion requerida del contrato en los campos dispuestos.
Asegurese de diligenciar todos los datos de manera completa y correcta,
conforme a lo solicitado por el sistema.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

Datos importantes:

. Fecha de ejecucion o terminacion: Esta fecha es fundamental, ya que con
base en ella el sistema determina el salario minimo legal vigente (SMMLV) que se
utilizara para calcular el valor del contrato.

. Clasificacion: Debe ingresar los cédigos UNSPSC correspondientes al contrato.
Tenga en cuenta que estos cédigos deben coincidir con la clasificacion general
registrada previamente por el proponente.

3. Una vez haya diligenciado completamente la informacion del contrato, este se
visualizara en el sistema con el registro correspondiente, indicando que ha sido
agregado correctamente.

MINISTERIO DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION 105.86 | 4 | | ] ‘ | [ 4 | | = | I ‘

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP

Tramite virtual

Soportes del contrato:

A través de este icono podra cargar los documentos que respaldan la informacion
del contrato, como la certificacion de terminacion o la copia del contrato.
Asegurese de adjuntar los archivos correspondientes de manera completa y

legible.

ldentificacion relacionada en el anexa(*)

Nombre del titular del anexo(*)

Matricula

Proponente

| Matricula

W | | Proponente

Numero del documento(*)

Fecha del documento(*)

(0] | | dd/mm/aaaa

e campo es requerido.

Observaciones(*)

Observaciones

Anexo a cargar (*)

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
axirmo 3,000,000 bytes

mé&;

4. Generacion y cargue de la declaracion de codigos UNSPSC:
A través de estos dos iconos podra generar y cargar la declaracién de cddigos
UNSPSC en el sistema. Al hacer clic en el icono con forma de hoja, se generara
automaticamente un documento de texto con la declaracion lista para descargar,
imprimir y firmar. Posteriormente, debera cargar este documento firmado

utilizando el icono correspondiente.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP

Tramite virtual

ldentificacion relacionada en el anexo(*)

Mombre del titular del anexo(*)

Mamero de Identificacion

0] | | MNombre del Titular [0}

Este campo es requerido.

Cédula o Nit de la persona involucrada en

Matricula

Este campo es requerido.

Digite primero los apellidos y luego los nombres

Proponente

| Matricula

v | ||—'r:npa-‘cn:c v |

Numero del documento(*)

Fecha del documento(*)

Mimero de Documento

(0] | | dd/mm/aaaa oo |

Este campo es requerida.

{Si el anexo no tiene nimero escriba M)

Origen del documento(*)

Este campo es requerida.

(La fecha debe ser digitada en farmata DD/MM/AAAR)

Observaciones(®)

Origen Documento

0] DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO vy

Este campo es requerida.

Mombre de la entidad o persona gue expide el documento

Anexo a cargar (*)

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

{méaximo 3,000,000 bytes)

SECCION 6
Clasificaciones

En este bloque puede colocar los cddigos UNSPSC que corresponden a las
actividades que desarrolla el proponente. Hay dos formas de buscarlos:

1. Coloque los primeros nimeros del codigo y el sistema le ira mostrando
sugerencias de cddigos que puede utilizar.

[# Clasificaciones

Por favor indique & continuacién las clasificaciones de acuerdo con el dlasificador de bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si desconoce los cédigos posibles, por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla. Puede seleccionar tantas clasificaciones
como estime convenientes de acuerdo con los bienes y servicios que aspira provesrle al estado Colombiano, Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace pusde descargarse la cartilla de codigos.

Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion una explicacion rapida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

Siguenos en
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Paso a paso para renovar el RUP
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2. Coloque palabras clave y el sistema le ira mostrando sugerencias de

cédigos que puede utilizar.

‘Tamara de Tomercio
de Tunja

s | computa

Nota: Recuerde que solo se clasifica hasta la clase del codigo UNSPSC (seis
primeros digitos).

Siguenos en
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3. Una vez completada la clasificacion por favor de click en el botén Grabar.

ciones Unidas (UNSPSC) al tercer i
los cadigos a indj

el. i desconoce los cédigos posibles, por favor utilice la ayuda que aparece al lado de cada casilla, Puede seleccionar tantas clasificaciones
ner 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse la cartila de cédigos.

Clasificador UNSPSC. Adicionalmente le proveemos a continuacion una explicacion répida de la forma como se usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

( )

5. Una vez haya finalizado el diligenciamiento de todos los bloques de informacion y
haya cargado los soportes documentales requeridos en cada uno de ellos,
encontrara un area de botones que le permitira validar la informacion registrada
antes de continuar con el proceso.

e Revision:
Este botdn permite validar la informacion diligenciada en el formulario, con
el fin de verificar que los datos ingresados sean correctos y estén completos
antes de continuar con el proceso.

e Ver PDF:
Este boton despliega un menu que permite generar el formulario del proponente
en formato PDF con una marca de agua de “borrador”. Se recomienda utilizar
esta opcidn para revisar que toda la informacion esté completa y correctamente
diligenciada. En caso de identificar algun error, podra regresar a la seccién
correspondiente para realizar los ajustes necesarios.

e Imprimir formulario final:
Este boton genera el formulario del proponente en formato PDF listo para su
impresidn y radicacidon. Tenga en cuenta que, una vez se utilice esta opcidn, no
sera posible realizar modificaciones a la informacion registrada.

Siguenos en
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Tramite virtual
I B ver POF | $ Pago en Caja
Formulario Borrador

Formulario Final

**Una vez haya validado el formulario, verificado los soportes y generado el formulario
final, se habilitara un botén adicional que permitira realizar el firmado electrénico**.

Nota: Recuerde que, si el proponente es una persona juridica, debe haber ingresado al
sistema con el usuario del representante legal. De lo contrario, no se habilitara la

opcion de firmado electrénico.

Siguenos en
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FIRMA ELECTRONICA

Al ingresar al proceso de firmado electrénico el sistema valida si el usuario ya fue
verificado. De no ser asi, el sistema te indicara que debes verificar tu identidad.

© Informacion

Para culminar satisfactoriamente el tramite de Inscripcién al registro de proponentes, se requiere que
usted sea un usuario verificado, para realizar la verificacion de su usuario por favor pulse el siguiente
link:

Verifique su identidad

1. Al darle click en el enlace Verifique su Identidad, aparece la siguiente
pantalla.

Siguenos en
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Verificacién de ldentidad

Tipo identificacion (*) Numero de identificacion (%)
‘ Cédula de ciudadania v | | Numero de identificacion
Fecha de expedicién del d to (%) Primer apellido (*)
Fecha de expedicién del documento (*) ®m &8 PRIMER APELLIDO
Segundo apellido Nombres (*)
SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
Direccion (%) Municipio (*)
DIRECCION ABEJORRAL v
Correo electrénico (*) Namero celular (*)
Correo electrénico Ndmero celular @ Validar celular
[J Al continuar con su solicitud, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA para hacer uso de la informacion que ha incluido en este
formulario para los fines que la entidad considere necesarios en el desarrollo de sus funciones registrales, tal como se puede evidenciar en la Declaracion

de privacidad y en la Politica de Tratamiento de la Informacion.

Siguenos en
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‘Tamara de Tomercio
de Tunja

2. El sistema te solicitara los datos de usuario a verificar, es importante

colocar tus nombres y apellidos sin espacios al final del campo. Si durante
el proceso de registro de usuario no validaste tu nimero de celular, el
sistema te o va a exigir. Acepta los términos para continuar.

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

HARBBY YAMID SALAZAR CORREA identificado con cédula de ciudadania nimero 4114369, usuario de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE
TUNJA manifiesta, mediante la aceptacién de estos términos y condiciones de uso, que el mecanismo de autenticacion es confiable y apropiado para el desarrollo
de tramites ante la CAMARA DE COMERCIO DE TUNIJA, y que se trata de una manifestacion de firma electrénica(garantizando la autenticidad e integridad, de
conformidad por lo descrito en los articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla como un dato confidencial, personal e intransferible,
siendo su responsabilidad exclusiva el manejo, administracidn y custodia de |a clave generada.

Antes de llevar a cabo la generacidn y envio de la clave sugerida, usted debera responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio y financiero. Si
usted no es el titular del documento de identidad absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de identidad estard en capacidad de
realizar el proceso de generacidn de clave y de aprobar |a verificacion.

Seleccione la fecha de expedicion de su documento de identidad y haga clic en "Continuar":

Para aprobar la verificacién de identidad tenga en cuenta:
1, Debera responder correctamente |a totalidad de las preguntas realizadas.
2. Tendrd un maximo de tres (3) intentos de responder correctamente.
3. En caso de fallar los tres intentos permitidos, el sistema no le permitird volver a realizar el trémite de solicitud de contrasefia segura, por lo tanto debera
comunicarse con servicio al cliente en la Cdmara de Comercio para que lo orienten en relacion con el proceso que debe seguir.

Si usted no es el titular del documento de identidad nimero: 4114369 absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de
identidad estard en capacidad de realizar el proceso de generacién de clave y de aprobar la verificacién.

[ Aceptar y Continuar || No Acepto |

3. A continuacion, aparece un test de cinco preguntas, tienes tres intentos y

debes acertar cada una de las preguntas, de lo contrario se rechazara tu
solicitud y no podra continuar el proceso virtualmente.

Al contestar exitosamente el test se generara una contrasefia enviada al correo
electrénico en un archivo PDF, debes activarla para poderla usarla.

Realizada la verificacion de la identidad, el sistema te llevara al firmado
electronico.
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# Proceso de firmado electrénico # Proceso de firmado electrénico

Apreciado usuario, el trdmite para el cual desea realizar el proceso de firmado electrénico <
es el siguiente:

Numero de identificacion Correo electrénico
Niimero de recuperacion Numero de liquidacién 4114369 harbbysalazar@gmail.com
Primer apellido Segundo apellido
YKEOJW 1231220
Fecha Tipo de tramite i SORRES
Primer nombre Segundo nombre
20220121 inscripcionproponente
HARBBY YAMID
FORMULARIO DE PROPONENTE Celular
DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO 311esse932
Direccién

RUT DEL PROPONENTE
DG 65A No 2-26
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE

INFORMACION CONTABLE DE LEY # Estoy de acuerdo y acepto

i

4. Da click en el boton Estoy de acuerdo y acepto.
5. Después, te solicitara ingresar el correo electronico registrado en tu usuario.

Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues X

debemos asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegaran los
soportes es el correcto.

6. Ingresa la contrasefia segura de firmado electronico y da click en Firmar.

Siguenos en
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# Proceso de firmado electrénico

rara poger Tirmar electronicamente e tramite, Se requiere que usted inaique su contrasena
segura. Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es la persona autorizada para
realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de

los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

Contrasena segura

Contrasefia segura
>
& Firmar

El sistema le permitira un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira la

presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial en nuestras oficinas.

Cerrar

7. Sila clave es correcta el sistema te mostrara la siguiente pantalla:

& Proceso de firmado electronico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma satisfactoria.
Serior usuario, a su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electrénico con

el contenido del tramite. Le recomendamos que almacene dicha informacién dado que se
constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el proceso de pago.

Cerrar

Siguenos en
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8. En el area de botones se te activaran dos botones.

B Imprimir Formulario Final # Sobre digital == Recibir Pago

Sobre digital: Si deseas realizar el pago en cualquiera de nuestras
oficinas, descarga e imprimelo para realizar el pago de forma
presencial.

e Recibir Pago: Se inicia el proceso de pago no presencial.

PAGO NO PRESENCIAL

1. Se muestra la siguiente pantalla al inicio del proceso.

**+%* DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacién los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien debera expedirse la factura de venta

% Tipo de cliente % Tipo identificacion % Identificacion del cliente

Persona natural V‘ l Seleccione V‘ {

En caso de NITS incluya el digito de verificacion

En caso de personas juridicas indique la razén social

Razén social

En caso de personas naturales indique apellidos y nombres

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre

2. Se da clic en el boton Continuar.

Siguenos en

00 www.cctunja.org.co | 31
@0



Siguenos en

Paso a paso para renovar el RUP
Tramite virtual

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacién el nimero de recuperacién asignado al tramite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debié ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitiré continuar con el pago y
deberéa hacerlo en forma presencial

%k Nimero de recuperacién

YKEOQJW

Continuar
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Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Liquidacion Nro.:
Tipo de tramite: serviciosempresariales
Valor de la liquidacion:

Su transaccion esta identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este codigo le permitira retomar su tramite
en el momento en que lo requiera

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacién a digitar pues el recibo de caja serd expedido de acuerdo con estos
datos.

Datos de ubicacion para notificacion

Duplique desde datos comerciales

%k Direccién %k Municipio %k Cédigo postal

Seleccione "] [

Datos para contacto no presencial

Teléfono fijo Nro. Celular %k Pais % Lenguaje

Colombia V| ’ Espariol ¥

Indique su correo electrénico y confirmelo

%k Correo electronico %k Confirmacién correo electrénico

harbbysalazar@gmail.com ] ‘

Informacién de tipo tributario y fiscal

% Caédigo régimen % Responsabilidad fiscal Cédigo impuesto Nombre impuesto

Seleccione v Seleccione hg

[ Seleccione VJ

Responsable tributario
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3. Selecciona el sistema de pago.

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

(s immven ]
ZonaPAGOS

Solucién de pagos virtuales

La plataforma de page ZONA VIRTUAL es una plataforma de pago utilizada por la Cémara de Comercio que permite €l pago en forma segura
haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dirfjase a cualquiera de |as entidades financieras o corresponsales bancarios con los gue
tenemos convenio de recaudo, como son: Bancolombia.

Volante pago en bancos
y coresponsales bancarios

O silo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del senvicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

4. Pagar con Sistema
Zona Virtual: se te
redirige a la pasarela

de pagos de Zona g0s0
Pagos en Ia SigUIente Selecciona el medio de pago

® Selecciona el medio de pago (é\ Ini / 2]

II B Acepta Términas y Condicones
pantalla.
Concepto de pago:
Débito y Corriente PSE . v Inscripcionproponente
HARBBY YAMID ingresa los datos para tu pago PSE. Factura nimero:
(El débito se realizara desde tu cuenta corriente o de ahorros)
- Total a pagar:
® Persona natural Seleccione el banco: PR
o5p Sica v
O Persona juridica

w‘l‘! @ Gobaddy  lasparsky

Tarjetas de Crédito visA @
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5. Volante de Pago en Bancos: Descarga el PDF del volante de
pago para cancelarlo en cualquier corresponsal bancario de
Bancolombia.

Volante pago en bancos
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de pagar en bancos la liquidacién identificada con el cédigo VEEMBE por concepto de serviciosempresariales
y valor de . A continuacién se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el banco.

Volante de pago en bancos No. VEEMBE

Siguenos en
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