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INVITACION ABIERTA N° 0006 -2025 PARA EL ALQUILER, INSTALACION Y
DESINSTALACION DE PANELERIA Y PUNTOS ELECTRICOS DE CIENTO NUEVE
(109) STANDS, PARA EL EVENTO EXPOBOYACA 2025.

PRESENTACION:

La Camara de Comercio de Tunja, operando conforme a lo sefalado en el Manual de
Contratacion y atendiendo a sus necesidades, extiende una invitacion abierta a fin de que
las personas naturales y juridicas, interesadas presenten sus propuestas para el alquiler,
instalacion y desinstalacion de paneleria y puntos eléctricos de ciento nueve (109) stands,
para el evento EXPOBOYACA 2025, el cual se llevara a cabo del 14 al 17 de noviembre de
2025 en el Centro de Convenciones de la Cadmara de Comercio de Tunja, las cuales seran
analizadas internamente en cumplimiento del régimen propio de contratacion sefalado en
el de Acuerdo de Junta Directiva, Acta 397 del 27 de Octubre del 2020.

Los términos de referencia junto con la comunicacion no son contentivos de una oferta
comercial de contrato, su Unico interés es el de invitar para que se presenten propuestas
que pueden ser aceptadas o rechazadas por la Cdmara de Comercio de Tunja.

Teniendo en cuenta lo senalado con antelacién, la Camara de Comercio de Tunja se
reserva el derecho de celebrar o no el respectivo contrato, y de invitar a los posibles
contratistas a renegociar el contenido de su oferta.

INFORMACION INSTITUCIONAL:

Naturaleza de la entidad: La Camara de Comercio de Tunja en adelante la CCT, es una
entidad con personeria juridica y sin animo de lucro, de caracter gremial, corporativo y de
derecho privado, creada mediante el Decreto No. 1057 de fecha 06 de junio de 1917, que
cumple entre otras, las funciones delegadas por el Gobierno Nacional sehaladas en el
Cddigo de Comercio, la Ley 1727 de 2014, el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y
demas normas que lo regulen.

Régimen juridico aplicable: Salvo las excepciones consagradas en la ley, el presente
proceso contractual se sujetara en su totalidad a las disposiciones del derecho privado, los
estatutos, y el Manual de Contratacion de la Camara de Comercio de Tunja, adoptando
como referencia los principios de derecho publico.
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Compromiso de integridad: En aras de garantizar la transparencia del proceso, |58 Funie
funcionarios de la CCT que intervengan en la seleccidn, y los interesados en presentar
propuestas, deberan cumplir obligatoriamente el régimen legal de inhabilidades e
incompatibilidades y demas disposiciones contempladas en la ley, en el Manual de
Contratacion, y en el cédigo de ética y buen gobierno de la entidad, absteniéndose de
actuar en perjuicio de la integridad del proceso.

Con la presentacion de las propuestas los oferentes aceptan las condiciones de esta
invitacion bajo un marco legal y ético en concordancia con los principios de
responsabilidad, seleccion objetiva, buena fe y transparencia que caracterizan el actuar de
la Camara de Comercio de Tunja, por tanto, se prohibe todo tipo de acuerdo o
concertacién de precios o condiciones comerciales que otorguen ventaja o conveniencia
entre los interesados.

SECCION I
GENERALIDADES DE LA INVITACION ABIERTA

1.1. LEGALIDAD: La presente invitacion abierta se encuentra regulada en el articulo
DECIMO SEGUNDO del Manual de Contratacidn de la entidad y reemplaza cualquier
informacidn verbal o escrita que pudiere haberse entregado previamente por parte de
cualquier funcionario de la entidad.

1.2. QUIENES PODRAN PARTICIPAR: Podran participar como oferentes las personas
naturales y las personas juridicas legalmente constituidas, cuyo objeto social o actividad
econdmica esté directamente relacionada con la necesidad de la entidad y el objeto del
presente proceso contractual.

No podran presentar propuestas aquellas personas que se encuentren en alguno de los
literales de la ley o del articulo sexto del Manual de Contratacién de la Camara de
Comercio de Tunja dentro del régimen de inhabilidades o incompatibilidades y/o en una
situacion de conflicto de intereses que se encuentra publicado en el siguiente link:

https://cctunja.org.co/wp-content/uploads/2022/01/CCT-Manual-de-contratacion.pdf

1.3. ANEXOS: Los términos de referencia podran contener anexos los cuales deberan
considerarse integrados en su totalidad al proceso y por ende no seran objeto de
interpretacion de manera separada. El oferente (representante legal en personas juridicas
y/o por la persona natural) debera diligenciar la totalidad de los anexos aplicables al
proceso contractual sin modificar su tenor literal o su objetivo. Si llegase a presentarse una
diferencia entre los términos de referencia y las adendas o anexos, prevalecera lo

0 “ 0 PBX: 608 747 4660 icg’le

= A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £l ail info@cctunja.org.co



https://cctunja.org.co/wp-content/uploads/2022/01/CCT-Manual-de-contratacion.pdf

=

‘Tamara da Tomarcio

. , . . . s de Tu
establecido en los términos de referencia, en caso de falta de claridad se atenderd a las " na
necesidades de la entidad.

1.4. ADENDAS: En cualquier momento y antes del cierre del proceso, la CCT podra
modificar los presentes términos de referencia atendiendo a circunstancias del mercado,
ajuste de sus necesidades, o producto de observaciones realizadas al proceso, dichas
modificaciones se realizaran a través de la expedicion de ADENDAS las cuales se entienden
integradas al proceso contractual y seran publicadas en la pagina web.

1.5. RESPONSABILIDAD DE LA PROPUESTA: El oferente manifiesta que entiende el
contenido de la invitacidén abierta asi como sus anexos y/o adendas de ser el caso, y por
ende declara que acepta las condiciones y participa de manera libre, coherente y clara de
acuerdo a lo exigido por la entidad, asumiendo todos los costos asociados a la
presentacion de la propuesta sin que los mismos implique responsabilidad alguna por
parte de la CCT. En igual sentido, la CCT no se hara responsable por los presuntos
perjuicios que directa o indirectamente se deriven con la terminacién anticipada o la
suspensidn del proceso contractual sin llegar a la etapa de adjudicacion cuando a su juicio
lo considere pertinente.

1.6. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES: Todos los oferentes deberan realizar
declaracién de aceptacion, sin condicionamientos ni reservas de ninguna indole de todas
las condiciones de esta invitacion y las del contrato eventual. Esta manifestacién se
entiende prestada bajo la gravedad de juramento con la sola presentacidn de la propuesta.
(Anexo No. 1)

1.7. VERIFICACION DE LA INFORMACION: La CCT se reserva el derecho de verificar
la informacidn contenida en las propuestas advirtiendo que la informacién poco clara o
incongruente dara lugar al rechazo de la propuesta. El oferente acepta que la informacion
entregada podra ser conocida por los funcionarios y/o asesores que la Camara de
Comercio de Tunja contrate con relacidn a este proceso y/o por las autoridades judiciales o
administrativas que la requieran. Es responsabilidad exclusiva de los oferentes advertir si
alguna informacion contenida en la propuesta tiene el caracter de confidencial o privada.

1.8. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: Los oferentes deberan utilizar la
informacidon de la entidad contratante de manera exclusiva para la presentacién de la
propuesta, y se comprometen a guardar estricta confidencialidad de la informacion
durante la etapa pre contractual, contractual y finalizada la ejecucion del contrato en caso
de su adjudicacion; por tanto, se abstendran de incurrir en conductas tipificadas en la Ley
1273 de 2009 y en la Ley 1581 de 2012, so pena de las acciones legales (administrativas,
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civiles y/o penales) en cabeza de la CCT y en contra del interesado por el indebido manejé nia

de la informacidn conocida durante las etapas anteriormente senaladas.

SECCION II.
ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA

2.1. MEDIO FISICO: Las propuestas deberdn presentarse en sobre sellado en las
instalaciones de la entidad (sedes norte y centro), en el horario y fecha maximos
indicados. Debe estar debidamente foliada y firmada por el oferente, por el
representante legal de la persona juridica o por quien ostente facultades conforme al
certificado de existencia y representacion legal.

2.2. DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE INHABILIDADES,
INCOMPATIBILIDADES Y/O CONFLICTO DE INTERESES: El oferente debera
diligenciar y presentar el formato de inhabilidades e incompatibilidades, en el cual declara
bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses de orden constitucional, legal y las
sefialadas en el Manual de Contratacion de la Entidad en especial lo sefialado en su
articulo sexto. (Anexo No. 2)

2.3. PROPUESTA DE SERVICIO O BIENES: El oferente debera presentar documento
de propuesta de servicios o bienes, de manera completa y entendible en idioma espafiol
conforme a las condiciones requeridas por la CCT. Su vigencia debera ser igual al plazo
del contrato. (Anexo No. 3)

2.3 PROPUESTA ECONOMICA - DEL ALQUILER, MONTAJE Y DESMONTAJE: El
oferente debera presentar la propuesta, determinando de manera clara e inequivoca el
precio total de la misma incluyendo todos los costos directos e indirectos, impuestos y
demas relacionados con la celebracion del contrato. El oferente NO podra presentar
excepciones técnicas o econdmicas que signifiquen condicionamiento para la adjudicacion.
(Anexo No. 4)

De otra parte, el oferente debe indicar que la propuesta tendra una vigencia minima de un
(1) mes, contados a partir de la fecha en que se cierre la presente invitacion.

2.4. ANEXOS A PRESENTAR: Para el presente proceso contractual el oferente debera
diligenciar en su totalidad y presentar sin tachones y/o enmendaduras los siguientes

anexos:

¢ Anexo No 1. Aceptacién de las condiciones.

0 @ 0 PBX: 608 747 4660 icg’le

= A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £l ail info@cctunja.org.co




=

‘Tamara da Tomarcio

¢ Anexo No 2. Declaracién juramentada sobre ausencia de inhabilidadeS® ™1
incompatibilidades y/o conflicto de intereses.

¢ Anexo No. 3. Propuesta de servicio o0 bienes.

¢+ Anexo No. 4. Propuesta econdmica.

2.5. DOCUMENTALES: La propuesta debera incluir toda la documentacién y anexos
requeridos de manera legible y completa, sin que se establezca un orden de documentos
para la presentacién de la misma. Solo se tendra en cuenta la documentacion y anexos
aportados hasta la fecha y hora de cierre de la convocatoria.

SECCION III
ESPECIFICACIONES DE LA INVITACION ABIERTA

Toda la informacion establecida dentro del presente documento sustituye de manera total
aquella que pudiere haberse entregado con antelacién a esta invitacion, por ende, se
deberd tener en cuenta integralmente a la hora de realizar la presentacion de la
correspondiente propuesta.

3.1. OBJETO: Convocar, mediante invitacién abierta, a personas naturales y juridicas,
interesadas en presentar propuesta para el alquiler, instalacion y desinstalacion de
paneleria y puntos eléctricos de ciento nueve (109) stands, para el evento EXPOBOYACA
2025, la cual se llevara a cabo del 14 al 17 de noviembre de 2025.

3.2. LOCALIZACION: El cumplimiento del objeto de los términos de referencia se
desarrollara en el Centro de Convenciones de la Camara de Comercio de Tunja, Calle 35
No. 10-09 de la Ciudad de Tunja - Departamento de Boyaca.

3.3. ALCANCE: Los interesados en participar deberan incluir dentro de su propuesta
todos los aspectos necesarios para garantizar el montaje completo y funcional de ciento
nueve (109) stands en el marco del evento EXPOBOYACA 2025, que se realizara del 14
al 17 de noviembre de 2025. Para tal fin, la propuesta debera contemplar:

o El alquiler de la paneleria y de los puntos eléctricos monofasicos y/o bifasicos
necesarios para cada stand.

¢ Los materiales, equipos, herramientas y demas elementos requeridos para la
correcta instalacion, funcionamiento y desinstalacion de los stands.

o El transporte de todos los elementos hasta el lugar del evento y su respectivo retiro
al finalizar el mismo.
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o La provision de mano de obra técnica calificada para realizar las labores J@ Tunie
montaje y desmontaje de la infraestructura contratada.

¢ La provisién de mano de obra técnica calificada, incluyendo personal logistico y
electricista que debe brindar un acompanamiento permanente durante todo el
desarrollo de la feria, con el fin de garantizar el adecuado funcionamiento de los
stands y atender cualquier contingencia técnica que se presente.

3.3. CARACTERISTICAS DE CADA STAND:

¢+ Cada stand debera contar con paneleria que garantice unas dimensiones de 2 x 2
metros, con su respectiva cenefa y punto eléctrico monofasico y/o bifasico
instalado y en funcionamiento, garantizando la seguridad y el cumplimiento de la
normatividad técnica vigente en materia eléctrica.

o En la propuesta se debe mencionar la altura de los stand la cual no puede ser
menor a 2 metros.

o En la propuesta se deben mencionar las dimensiones de la cenefa ofertada.

o El oferente debera asegurar que todos los materiales utilizados sean iddneos,
seguros, de calidad certificada y con la resistencia adecuada para garantizar la
estabilidad, funcionalidad y estética durante el desarrollo del evento.

¢ La paneleria debera ser de color blanco, esto conforme a las especificaciones
exigidas para el evento.

Se anexa una imagen referencial que ilustra el montaje y disposicion de los stands. Esta
imagen tiene un caracter orientativo, y su propdsito es evidenciar las caracteristicas
minimas esperadas del montaje; por tanto, no constituye un modelo de cumplimiento
estricto ni un disefio de fuerza mayor para los oferentes.
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Imagen 1: Imagen de referencia

NOTA: El montaje e instalacion en condiciones integrales de funcionamiento de los ciento
nueve (109) stands debera realizarse por parte del oferente adjudicado a mas tardar el
dia 12 de noviembre de 2025 a las 10:00 a.m, con el fin de permitir las revisiones
técnicas y ajustes previos para la entrega oportuna del espacio a cada empresario.
Asimismo, el desmonte y retiro total de la estructura y elementos instalados debera
efectuarse a mas tardar el 18 de noviembre de 2025, dejando el area en las mismas
condiciones en que fue entregada.

3.4 CRONOGRAMA: Se deberd tener en cuenta el siguiente cronograma, cuyo
cumplimiento es de caracter obligatorio para los oferentes, con excepcidén de la visita
técnica al sitio, la cual es opcional:

FECHA DE APERTURA DE LA INVITACION: El dia 24 de octubre de 2025 se
realizara la publicacion del proceso en la pagina web de la entidad.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR DUDAS Y/O ACLARACIONES: Desde el 24 de
octubre de 2025 en horario de 8:00 a.m. a 6:00 pm. y hasta el 29 de octubre de
2025 en horario de 8:00 am a 6:00 pm, los interesados podran presentar dudas y/o
aclaraciones a los términos de referencia, adendas y demas documentos que se expidan
en virtud del presente proceso. Las mismas deberan presentarse de manera escrita y ser
remitidas al correo electronico: contratacion@cctunija.org.co cualquier duda presentada de
manera extemporanea no sera tenida en cuenta.
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FECHA VISITA TECNICA AL SITIO: La visita estara prevista para el dia 28 de octubre
del 2025, a las 9:00 am, en la Calle 35 No. 10-09 de la ciudad de Tunja-Boyaca. La
participacion en la visita no serd de caracter obligatorio para la presentacion de
propuestas.

Después de dicha fecha y hora, no se programaran visitas técnicas bajo ninguna
circunstancia, y no se atenderan solicitudes extemporaneas por parte de los posibles
oferentes.

FECHA CIERRE DE LA INVITACION: Las propuestas deberan ser radicadas en la
recepcion principal de la Camara de Comercio de Tunja Sede Centro, ubicada en el primer
piso de la calle 21 No. 10-52 o en la Sede Norte en la direccién calle 35 No. 10-09 de la
ciudad de Tunja, Departamento de Boyaca a mas tardar el dia 31 de octubre del 2025,
hasta las 02:00 pm.

FECHA APERTURA DE PROPUESTAS: El dia 31 de octubre de 2025, a las 02:30
pm, en la Sala de Juntas de la Sede Centro de la Entidad ubicada en la Calle 21 No. 10-52
de la ciudad de Tunja, se adelantara la correspondiente apertura de sobres.

AREA RESPONSABLE: Servicios Empresariales.

COLABORADORES CON QUIEN PUEDE ESTABLECERSE CONTACTO: Direccion de
servicios empresariales: Marcela Liseth Fernandez Pedreros , teléfono: 608 7474660 ext.
130, correo electrénico: expoboyaca@cctunja.org.co- Coordinador Administrativo y de
Contratacion: Yuber Andres Molina Sierra, teléfono: 608 7474660 ext. 164, correo

electrénico: contratacion@cctunja.org.co

SECCION IV
REQUISITOS HABILITANTES

El incumplimiento por parte del oferente de cualquiera de los requisitos habilitantes que se
enumeran a continuacion, dara lugar a que la propuesta presentada sea rechazada y por
ende no sea objeto de asignacion de puntaje.

1. REQUISITOS JURIDICOS

1.1. CAPACIDAD PARA PRESENTAR OFERTAS: Podran participar en la presente
invitacion las personas naturales o juridicas, cuya actividad u objeto social guarde relacion
directa con el objeto del contrato a celebrar.
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1.2.VISITA AL LUGAR DE INSTALACION: Los oferentes o interesados podran asistir a
la visita técnica al lugar donde se desarrollara el objeto de la presente invitacion, visita
que se realizara en compania de los delegados de la Camara de Comercio de Tunja. Dicha
visita no constituye un requisito indispensable para la presentacion de la propuesta, pero
se recomienda su asistencia con el fin de que los oferentes conozcan de primera mano las
condiciones fisicas del lugar, verifiquen medidas, identifiquen elementos existentes que
puedan requerir para la instalacion de la paneleria y aclaren cualquier duda relacionada
con el objeto a contratar.

Durante la visita, los oferentes podran ademas evaluar las condiciones de acceso, la
logistica de transporte e ingreso de materiales, la disponibilidad de espacios de trabajo, las
posibles restricciones de horario y cualquier otro factor que pueda influir en el desarrollo,
duracion o costos de la instalacién integral de la paneleria.

PARAGRAFO PRIMERO: Los oferentes o interesados con la presentacion de la
respectiva propuesta aceptan de manera taxativa e inequivoca que podran ser consultados
en las listas vinculantes para Colombia emitida por la Superintendencia de Sociedades en
Circular 100-000016 de 2020 a fin de verificar que no se encuentran inmersos en causal
de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de intereses para celebrar o ejecutar el
contrato que pudiere derivarse de la presente invitacion, se verificaran los antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn, el boletin de responsables fiscales
de la Contraloria General de la Republica, los antecedentes judiciales, entre otros. En el
caso que alguno de los oferentes o interesados se encuentre incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con la Camara de
Comercio de Tunja, su propuesta no sera tenida en cuenta.

1.3. MATRICULA MERCANTIL: Los oferentes deberdn encontrarse matriculados en
camara de comercio y estar al dia con la renovacién de su matricula mercantil a 2025. A la
oferta deberan anexar el certificado de existencia y representacion legal con una fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias contados desde la fecha de presentacion de su
propuesta. El objeto social debera guardar relacién con las actividades a ejecutar en el
presente proceso, asi como los cddigos CIIU deberan dar cuenta de ello en su actividad
principal y/o secundaria. Para las personas juridicas, la duracién de la sociedad debe ser
por lo menos la vigencia del contrato, su liquidacién y cinco (5) afios mas.

1.4. RUT: Copia del Registro Unico Tributario - RUT con fecha de generacion del afio
2025.

PBX: 608 747 4660 (@) T,
0 @ 0 icontec | | { |QNET

= A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £l ail info@cctunja.org.co




=

‘Tamara da Tomarcio

1.5. CEDULA DE CIUDADANIA: Copia del documento de identificacion cédula d&**™®
ciudadania del oferente o del representante legal o suplente en caso de personas juridicas,
0 su equivalente de identificacion para el caso de extranjeros.

2. GARANTIAS:

2.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Por el solo hecho de presentar
propuesta y de vencerse el plazo del cierre sin que haya sido retirada, se entendera que la
propuesta es irrevocable y que el oferente mantiene vigentes todas las condiciones
iniciales durante el tiempo que dure la invitacién a presentar, incluidas las prorrogas en los
plazos que llegaren a presentarse.

El oferente deberad constituir garantia de seriedad de la oferta con el fin de amparar la
seriedad y validez de la oferta presentada, en los siguientes términos:

Objeto: Convocar, mediante invitacion abierta, a personas naturales y/o juridicas
interesadas en presentar propuesta para el alquiler, instalacién y desinstalacion de
paneleria y puntos eléctricos de ciento nueve (109) stands, para el evento EXPOBOYACA
2025, la cual se llevara a cabo del 14 al 17 de noviembre de 2025, en las instalaciones de
la Cdmara de Comercio de Tunja.

Asegurado y beneficiario: Camara de Comercio de Tunja.
Tomador: Oferente.

Valor Asegurado: La cuantia asegurada sera equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total de la propuesta.

Vigencia de la Garantia: Por el término de un (1) mes, contado a partir del cierre de la
presente invitacion. En todo caso, la garantia de seriedad de la oferta debera estar vigente
hasta el perfeccionamiento y legalizacion del contrato resultante de la presente invitacion.

PARAGRAFO PRIMERO: El oferente deberd adjuntar copia del recibo de pago de la
poliza respectiva junto con su propuesta.

PARAGRAFO SEGUNDO: La garantia de seriedad de la oferta podra ser:
Pdliza: Deberd adjuntarse junto con el recibo o constancia del pago. La garantia debera

ser expedida por una compania de seguros legalmente constituida en Colombia y vigilada
por la Superintendencia Financiera.

0 “ 0 PBX: 608 747 4660 icg’le

= A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £l ail info@cctunja.org.co




=

‘Tamara da Tomarcio
de Tunja

3. REQUISITOS ESPECIFICOS

3.1. DECLARACION JURAMENTADA PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA: Los
oferentes deberan adjuntar a la propuesta una carta donde manifiesten bajo la gravedad
de juramento, que se entiende prestada con la presentacion de la misma, que la
informacidon en cuanto a la experiencia respecto de las certificaciones expedidas por los
terceros al que se le prestd el servicio, los contratos, las actas de terminacion, recibo final
y/o liquidacion relativas a su experiencia, son veraces. La Camara de Comercio atendera al
principio de la buena fe.

3.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE:

El oferente debera acreditar experiencia especifica mediante la celebracién y ejecucion de
uno (1) o varios contratos, hasta un maximo de tres (3), con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto esté relacionado con el alquiler e instalacion de paneleria,
estructuras modulares o stands para eventos, ferias 0 exposiciones, y cuya sumatoria de
las cuantias sea igual o superior al valor establecido para la presente invitacion.

Dicha experiencia debera guardar afinidad técnica y operativa con el objeto del presente
proceso, el cual contempla el alquiler e instalacién de paneleria tipo stand, por lo que se
valorard que la experiencia acreditada incluya actividades similares tales como el
mantenimiento, montaje y adecuacion de estructuras modulares, divisiones, stands o
elementos de exhibicion en ferias, eventos o espacios institucionales y comerciales.

Las certificaciones expedidas por los terceros a quienes se presto el servicio, los contratos,
las actas de terminacidn, recibo final y/o liquidacion, deberan contener como minimo:

e Nombre de la entidad contratante.

e Objeto del contrato.

e Alcance del contrato.

e Plazo del contrato en meses.

e Fecha de inicio y de finalizacion (dia-mes afio).

e Valor total ejecutado del contrato incluyendo adiciones.

e Localizacion de la obra.

e Nombre, cargo, teléfono, correo electrénico y celular de la persona de contacto.

Tenga en cuenta: Que la informacion suministrada a la Camara de Comercio de Tunja
puede ser verificada por la misma.

3.3. PERSONAL REQUERIDO:

Con el fin de garantizar una ejecucion eficiente, segura y de alta calidad en la instalacion
de la paneleria que sera utilizada en el marco de EXPOBOYACA 2025, el oferente debera

0 @ 0 PBX: 608 747 4660 icg’le

= A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £l ail info@cctunja.org.co




=

‘Tamara l!ra“ ‘Tomarcio
contar con el siguiente personal clave, cuya idoneidad debera ser demostrada dentro de fig Tunia
propuesta:

3.3.1. PERSONAL LOGISTICO, DE INSTALACION Y PERSONAL ELECTRICO

El oferente debera garantizar la disponibilidad del personal necesario para la ejecucion del
objeto contractual, conforme a los siguientes perfiles:

a) Personal logistico y de instalacion:

+ El oferente debera indicar en su propuesta que cuenta con un equipo operativo y
logistico suficiente para realizar el montaje, acompanamiento y desmontaje de la
paneleria, estructuras modulares o stands.

¢ No se exige experiencia ni formacidn especifica, pero el oferente debera validar
que dicho personal cuente con las competencias basicas para el manejo seguro de
herramientas, materiales y equipos necesarios para el desarrollo de las actividades
a contratar dentro de los plazos establecidos.

b) Personal eléctrico:

o Corresponde al responsable de la instalacion, conexién, verificacion vy
mantenimiento de los puntos eléctricos de cada stand. Quien debera dar
cumplimiento a las normas técnicas y de seguridad eléctrica aplicables,
especialmente las establecidas en el Reglamento Técnico de Instalaciones
Eléctricas — RETIE.

Requisitos minimos:

¢+ Titulo de técnico o tecndlogo en electricidad, electricidad industrial o areas afines.

¢ En el caso de técnicos debera acreditar matricula profesional vigente expedida por
el Consejo Nacional de Técnicos Electricistas (CONTE), conforme a lo dispuesto en
la Ley 19 de 1990 y la Ley 1264 de 2008.

¢ En el caso de tecndlogos debera acreditar matricula profesional vigente expedida
por el Consejo Profesional Nacional de Tecndlogos en Electricidad, Electromecanica,
Electrdnica y Afines (Conaltel), conforme a lo dispuesto en la Ley 842 de 2004.

4. CAPACIDAD TECNICA Y LOGISTICA

El oferente debera anexar una declaracion juramentada, firmada por el representante
legal, en la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que cuenta con la capacidad
técnica y logistica necesaria para ejecutar el objeto del eventual contrato.
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Dicha capacidad debera incluir, como minimo:

¢ Herramientas y equipos adecuados para el cumplimiento del objeto.
¢ Medios de transporte para el traslado de materiales y personal.

Esta declaracion debera ser clara, detallada y corresponder con el alcance del objeto de
esta invitacion.

5. PROPUESTA ECONOMICA: La propuesta econdmica deberd presentarse en el
formato Anexo N° 3 y Anexo N° 4 en el que se indique de forma detallada y definitiva el
valor total de la oferta en pesos colombianos. Este valor deberd contemplar todos los
conceptos inherentes a la ejecucidon del contrato a celebrar, incluidos impuestos, cargas
laborales, costos operativos, financieros, administrativos y cualquier otro gasto requerido
para la adecuada prestacion del servicio o entrega del bien objeto de la contratacion. La
oferta econdmica sera entendida como una manifestacion inequivoca de compromiso por
parte del oferente, por lo que no se aceptaran condicionamientos, reservas, ni
modificaciones posteriores que alteren su contenido. La omisidn de alguno de estos
elementos podra ser causal de rechazo de la propuesta.

6._APOYO A LA INDUSTRIA LOCAL: El cual se acreditara con la presentacion del
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la sociedad comercial y para personas
naturales con el registro mercantil expedido por la Camara de Comercio, con una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias al momento de presentar la propuesta.

SECCION V
TIPO DE CONTRATO Y PLAZO DE EJECUCION

El clausulado general serd elaborado por la CCT una vez evaluadas las propuestas y
finalizada su adjudicacidn. Se incluyen entre otros los siguientes aspectos del contrato:

1. TIPO DE CONTRATO: Sera en la modalidad de alquiler.

2. PLAZO DE EJECUCION: Se prevé la ejecucion del contrato por un término maximo
diez (10) calendario.

El montaje e instalacion deberan entregarse a mas tardar el 12 de noviembre de 2025 a
mas tardar a las 10:00 am, fecha en la cual el servicio debera estar completamente
instalado y en funcionamiento.
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El desmonte vy retiro total de la estructura o elementos instalados debera efectuarse el 1gie Tunie
de noviembre de 2025, dejando el area en las mismas condiciones en que fue entregada.

SECCION VI
PRESUPUESTO, FORMA DE PAGO Y GARANTIAS

1. PRESUPUESTO: La Camara de Comercio de Tunja ha estimado un presupuesto
maximo de CUARENTA Y UN MILLONES DE PESOS M/CTE ($41.000.000)
incluido IVA e impuestos y demds gastos directos o indirectos a que haya lugar.
Dicho presupuesto fue aprobado mediante Acta de Junta Directiva Extraordinaria
N.© 490, del 16 de octubre de 2025.

2. FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado por parte de la Cdmara de
Comercio de Tunja, asi:

a) Un Unico pago una vez finalizado el objeto del contrato y recibido a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato. Para el pago respectivo el contratista debera expedir
la correspondiente factura y/o cuenta de cobro, seguin sus obligaciones tributarias.

3. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO: El contratista a quien se le haya adjudicado
el contrato objeto de esta invitacion debera constituir a favor de la Camara de
Comercio de Tunja una Garantia Unica que avalard el cumplimiento de todas las
obligaciones surgidas del contrato, asi como la ejecucién idénea y oportuna del
objeto; la cual consistirda en una pdliza expedida por una compaiia de seguros
legalmente autorizada para funcionar en Colombia, la cual se mantendra vigente
durante toda la vida del contrato hasta su liquidacién y la prolongacion de sus
efectos, y se ajustara a los limites, existencia y extension de cada riesgo amparado.
Los riesgos amparados son:

a) Cumplimiento del Contrato: Su cuantia no sera inferior al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del
contrato mas seis (6) meses mas.

b) Calidad del servicio: Su cuantia no sera inferior al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del contrato y un afio
mas, contados a partir del recibo o aceptacion final.

c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Este
amparo debe cubrir a la Camara de los perjuicios ocasionados por el
incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado para la ejecucidon del contrato amparado. La
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cuantia sera igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y 58 Tumie
adiciones, si a ello hubiere lugar. El término de esta garantia tendra una vigencia
minima igual a la del plazo del contrato y tres (3) afios mas.

d) Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, que podra contener como
minimo los siguientes amparos: 1) Predios, labores y operaciones: ampara la
responsabilidad civil extracontractual de LA CAMARA y/o los gastos médicos por
lesiones a terceras personas o dafios a propiedades de terceros como consecuencia
del uso de los predios y de la realizacion de las labores y las operaciones derivadas
de la ejecucion del contrato. 2) Contratistas y Subcontratistas: ampara la
responsabilidad civil extracontractual del asegurado y/o los gastos médicos por los
dafos que causare a terceros en sus personas O en sus bienes, que sean
imputables a consecuencia de actividades ejecutadas por contratistas y
subcontratistas. El valor de los amparos de esta garantia no sera inferior al diez por
ciento (10%) del valor total del contrato y su duracidon sera igual al término de
vigencia del contrato y seis (6) meses mas.

Tenga en cuenta: Los porcentajes y vigencias de los amparos seran definidos con la
suscripcidon del contrato. La Camara de Comercio de Tunja, podra solicitar algin amparo
adicional si asi lo considera pertinente dentro del respectivo contrato que llegase a
celebrarse con el contratista.

3.1. Modificaciones a la Garantia Unica: En el evento de concederse prérrogas y/o
ampliaciones del plazo para la ejecucion del objeto del contrato o adiciones en su valor, se
procedera asi:

a) Si es prérroga del plazo se ampliard la vigencia de la Garantia Unica en los
correspondientes riesgos amparados por un término equivalente al de la prorroga del
contrato, teniendo en cuenta el Contratista el plazo fijado por la Cdmara de Comercio de
Tunja, para presentar dicha modificacién de la garantia.

b) Si es aumentado el valor del contrato, aumentara en esa proporcion los montos de cada
uno de los amparos establecidos, teniendo en cuenta el Contratista el plazo fijado por la
Camara de Comercio de Tunja, para presentar dicha modificacion de la garantia.

c) De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales en la
ejecucion del contrato debidamente autorizadas por la Camara de Comercio de Tunja, el
Contratista estard en la obligacién de modificar la vigencia de la Garantia Unica, de tal
forma que el término de vencimiento de esta se prorrogue por el término que dure la
suspension provisional.

Nota: El valor de las primas y demas gastos que demanden la constitucion, prérrogas y
modificaciones de la garantia Unica seran por cuenta del Contratista.
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SECCION VII
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Los criterios sefialados dentro de esta seccion son indicativos respecto de los aspectos que
la Camara de comercio de Tunja considerara en las propuestas recibidas, de la forma en
cdmo realizara la valoracién y la importancia que concede a los diferentes aspectos aqui
relacionados.

1. PRIMERA FASE DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS MINIMOS
HABILITANTES: En esta fase se verificara por parte de la Camara de Comercio de Tunja
que las propuestas presentadas cumplan con los requisitos habilitantes minimos
contenidos en la seccién IV de esta invitacion los cuales se consideran que CUMPLEN O
NO CUMPLEN. Se consideran que cumplen aquellas propuestas que obtengan en todos
los items o aspectos a evaluar el criterio de calificacion CUMPLE.

2. SEGUNDA FASE DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

2.2. CALIFICACION: Las propuestas que queden habilitadas en la primera fase, seran
evaluadas con base a los siguientes criterios:

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Cdmara de Comercio
de Tunja evaluara los requisitos especificos realizando la ponderacion de los factores de
acuerdo con los puntajes indicados en la siguiente tabla:

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE
Experiencia especifica del oferente 30
Propuesta econdmica (Precio) 40
Apoyo a la industria local 20
Empresario Inscrito o Empresario Afiliado 10
TOTAL 100

2.3. EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL OFERENTE (Numeral 3.2, seccion 1IV) -
Maximo 30 Puntos
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Se evaluard la experiencia del oferente en contratos de objeto similar (alquiler € nia
instalacion de paneleria y puntos eléctricos necesarios para la adecuacion de stands en el
marco del desarrollo de ferias):

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE

Afinidad del Objeto 10

Valor ejecutado de los contratos 15

Numero de Contratos 5
AFINIDAD DEL OBJETO PUNTAIJE (10)
Alta afinidad (actividades iguales o muy similares) 10
Afinidad media (actividades complementarias o 7
parcialmente relacionadas)
Baja afinidad (actividades con relacion indirecta) 4
VALOR EJECUTADO DE LOS CONTRATOS PUNTAJE (15)
Mayor valor 15

Los demas valores ejecutados de los contratos de las demas propuestas
se calificaran restando 3 puntos y asi sucesivamente.

NUMERO DE CONTRATOS PUNTAJE (5)
1 5
2 4
3 3

2.4. PROPUESTA ECONOMICA (Numeral 5, seccion IV) - Maximo 40 puntos

La oferta econdmica total mas baja que cumpla con todos los requisitos habilitantes
obtendra un puntaje maximo de 40 puntos. Las demas ofertas se calificaran restando 3
puntos y asi sucesivamente.

2.5. APOYO A LA INDUSTRIA LOCAL (Numeral 6, seccion IV) - Maximo 20
puntos

Con el propdsito de promover la participacion de oferentes vinculados en la region, se
asignara puntaje de acuerdo con la Camara de Comercio en la cual se encuentre inscrito el
oferente, conforme a la siguiente tabla:
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CAMARA DE COMERCIO DONDE SE ENCUENTRA INSCRITO | PUNTAJE | 4T
Jurisdiccién Camara de Comercio de Tunja 20
Camaras de Comercio del Departamento de Boyaca 17
Otras Camaras de Comercio a nivel nacional 14

2.6. EMPRESARIO INSCRITO O EMPRESARIO AFILIADO - Maximo 10 puntos

Se otorgara puntaje de acuerdo con la calidad de inscripcién o afiliacién del oferente ante
cualquier Camara de Comercio, conforme a la siguiente tabla:

CONDICION DEL OFERENTE PUNTAJE
Empresario Afiliado 10
Empresario Inscrito 7

NOTA: Este puntaje se otorgara sin importar la Camara de Comercio en la cual se
encuentre inscrito o afiliado el oferente.

2.7. PUNTAJE TOTAL: La suma de los puntajes obtenidos en los criterios de Experiencia
especifica del oferente, Propuesta Econdmica, apoyo a la industria local y Empresario
Inscrito o empresario Afiliado. La oferta con el mayor puntaje total sera considerada la
mas favorable.

NOTA: Todos los documentos de soporte para cada criterio de calificacion deben ser
claros, legibles y verificables. La Camara de Comercio de Tunja se reserva el derecho de
verificar.

SECCION VIII
DECLARACION DE VACANTE

Se declara vacante el proceso cuando se configuren las causales contenidas en el articulo
décimo quinto del Manual de Contratacidon de la Camara de Comercio de Tunja y siguiendo
los requisitos alli contenidos, veamos:

1. Cuando no se reciban propuestas se entendera automaticamente concluido el proceso
de seleccion.

2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requisitos exigidos en los
términos de referencia.
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SECCION IX de Tunja

ADJUDICACION

El contrato sera adjudicado al posible contratista que haya sido calificado con CUMPLE y
que obtenga el mayor puntaje conforme a los criterios definidos con antelacion.

En caso de empate, se seleccionara al posible contratista con puntaje mayor en factor
econdmico, calificado con base en la propuesta econdmica, de persistir el empate se
seleccionara al oferente con mejor puntaje en la experiencia especifica.

SECCION X
AUTORIZACION USO DE DATOS PERSONALES

Para todos los efectos legales, la sola presentacion de la oferta implica de forma
inequivoca la autorizacidén expresa del titular de la informacién para el tratamiento de sus
datos personales por parte de la CCT. Igualmente, implica de forma inequivoca que el
oferente ha recibido autorizaciéon expresa de todas las personas naturales y/o juridicas
vinculadas a su propuesta, para suministrar la informacién a que hace referencia la ley de
proteccion de datos, comprometiéndose a responder ante la CCT por cualquier demanda,
litigio presente o eventual, reclamacion judicial o extrajudicial, formulada por cualquiera de
las personas naturales o juridicas vinculadas en la propuesta.

JOHN JAIRO MARTINEZ ALVAREZ
Presidente Ejecutivo

Proyectd: Yuber Andres Molina Sierra / Coordinador Administrativo y de Contratacion (E) 5%‘{—‘
Revisd: Marcela Liseth Fernandez Pedreros / Directora Servicios Empresariales s n?
Reviso: Arlyn Yulieth Buitrago Higuera / Directora Departamento Administrativo y Financiero
Reviso: Tatiana Guzman Sanabria / Secretaria General (E)
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