‘Camara da ‘Tomarcio
da Tunja

INVITACION ABIERTA N° 0002-2025 A COTIZAR EL SERVICIO INTEGRAL DE
SEGURIDAD PRIVADA Y VIGILANCIA PARA LA CAMARA DE COMERCIO DE
TUNJA (SEDE NORTE Y CCV)

TERMINOS DE REFERENCIA

Presentacion

Operando conforme a lo sefalado en el Manual de Contratacién y atendiendo a sus
necesidades, la Camara de Comercio de Tunja convoca mediante invitacién abierta a los
interesados en presentar sus propuestas bajo el cumplimiento obligatorio de los
parametros y directrices, asi como el régimen de inhabilidades e incompatibilidades que
sefala el presente documento.

Los términos de referencia junto con la comunicacién no son contentivos de una oferta
comercial de contrato, su Unico interés es el de invitar para que se presenten propuestas
que pueden ser aceptadas o rechazadas por la Camara de Comercio de Tunja.

Informacion Institucional

Naturaleza de la entidad: La Camara de Comercio de Tunja en adelante CCT, es una
entidad con personeria juridica y sin animo de lucro, de caracter gremial, corporativo y de
derecho privado, creada mediante el Decreto No. 1057 de fecha 06 de junio de 1917, que
cumple entre otras, las funciones delegadas por el Gobierno Nacional sefialadas en el
Cédigo de Comercio, la Ley 1727 de 2014, el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y
demas normas que lo regulen.

Régimen juridico aplicable: Salvo las excepciones consagradas en la ley, el presente
proceso contractual se sujetara en su totalidad a las disposiciones del derecho privado, los
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estatutos, y el Manual de Contratacién de la Cdmara de Comercio de da Tunja

Tunja, adoptando como referencia los principios de derecho publico.

Compromiso de integridad: En aras de garantizar la transparencia del proceso, los
funcionarios de la CCT que intervengan en la seleccion, y los interesados en presentar
propuestas, deberan cumplir obligatoriamente el régimen legal de inhabilidades e
incompatibilidades y demas disposiciones contempladas en la ley, en el Manual de
Contratacién, y en el codigo de ética y buen gobierno de la entidad, absteniéndose de
actuar en perjuicio de la integridad del proceso.

Con la presentacion de las propuestas los oferentes aceptan las condiciones de esta
invitacion bajo un marco legal y ético en concordancia con los principios de
responsabilidad, seleccidn objetiva, buena fe y transparencia que caracterizan el actuar de
la Camara de Comercio de Tunja, por tanto, se prohibe todo tipo de acuerdo o
concertacién de precios o condiciones comerciales que otorguen ventaja o conveniencia
entre los interesados.

1. GENERALIDADES DE LA INVITACION ABIERTA

1.1. LEGALIDAD: La presente invitacién abierta se encuentra regulada en el articulo
DECIMO SEGUNDO del Manual de Contratacion de la entidad y reemplaza cualquier
informacién verbal o escrita que pudiere haberse entregado previamente por parte de
cualquier funcionario de la entidad.

1.2. QUIENES PODRAN PARTICIPAR: Podran participar como oferentes las personas
juridicas legalmente constituidas cuyo objeto social se encuentre relacionado con la
necesidad de la entidad y el proceso contractual a adelantar.

No podran presentar propuestas aquellas personas que se encuentren en alguno de los
literales de la ley o del articulo sexto del Manual de Contratacion de la Camara de
Comercio de Tunja dentro del régimen de inhabilidades o incompatibilidades y/o en una
situacion de conflicto de intereses que se encuentra publicado en el siguiente link:

https://cctunja.org.co/wp-content/uploads/2022/01/CCT-Manual-de-contratacion.pdf
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Tamara de Tomarcio
1.3. ANEXOS: Los términos de referencia podran contener anexos los a0
cuales deberan considerarse integrados en su totalidad al proceso y por
ende no seran objeto de interpretacion de manera separada. El oferente (representante
legal en personas juridicas y/o por la persona natural) debera diligenciar la totalidad de los
anexos aplicables al proceso contractual sin modificar su tenor literal o su objetivo. Si
llegase a presentarse una diferencia entre los términos de referencia y las adendas o
anexos, prevalecera lo establecido en los términos de referencia, en caso de falta de

claridad se atendera a las necesidades de la entidad.

1.4. ADENDAS: En cualquier momento y antes del cierre del proceso, la CCT podra
modificar los presentes términos de referencia atendiendo a circunstancias del mercado,
ajuste de sus necesidades, o productos de observaciones realizadas al proceso, dichas
modificaciones se realizaran a través de la expedicion de ADENDAS las cuales se entienden
integradas al proceso contractual y seran publicadas en la pagina web.

1.5. RESPONSABILIDAD DE LA PROPUESTA: El oferente manifiesta que entiende el
contenido de la invitacién abierta asi como sus anexos y/o adendas de ser el caso, y por
ende declara que acepta las condiciones y participa de manera libre, coherente y clara de
acuerdo a lo exigido por la entidad, asumiendo todos los costos asociados a la
presentacion de la propuesta sin que los mismos impliquen responsabilidad alguna por
parte de la CCT. En igual sentido, la CCT no se hara responsable por los presuntos
perjuicios que directa o indirectamente se deriven con la terminacion anticipada o la
suspension del proceso contractual sin llegar a la etapa de adjudicacion cuando a su juicio
lo considere pertinente.

1.6. VERIFICACION DE LA INFORMACION: La CCT se reserva el derecho de verificar
la informacion contenida en las propuestas advirtiendo que la informacién poco clara o
incongruente dara lugar al rechazo de la propuesta. El oferente acepta que la informacion
entregada podra ser conocida por los funcionarios y/o asesores que la Camara de
Comercio de Tunja contrate con relacién a este proceso y/o por las autoridades judiciales o
administrativas que la requieran. Es responsabilidad exclusiva de los oferentes advertir si
alguna informacion contenida en la propuesta tiene el caracter de confidencial o privada.

1.7. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: Los oferentes deberan utilizar la
informacidon de la entidad contratante de manera exclusiva para la presentacion de la
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Tamara de Tomarcio
propuesta, y se comprometen a guardar estricta confidencialidad de la a0
informacion durante la etapa pre contractual, contractual y finalizada la
ejecucion del contrato en caso de su adjudicacién; por tanto, se abstendran de incurrir en
conductas tipificadas en la Ley 1273 de 2009 y en la Ley 1581 de 2012, so pena de las
acciones legales ( administrativas, civiles y/o penales) en cabeza de la CCT y en contra del
interesado por el indebido manejo de la informacién conocida durante las etapas

anteriormente sefaladas.
2. ESTRUCTURA DE LA PROPUESTA

2.1. MEDIO FISICO: Las propuestas deberadn presentarse en sobre sellado en las
instalaciones de la entidad (sedes norte y centro) en el horario y fecha maximos indicados,
deben estar debidamente foliadas y firmadas por el oferente, por el representante legal de
la persona juridica o por quien ostente facultades conforme al certificado de existencia y
representacion legal.

2.2. PROPUESTA DE SERVICIOS O BIENES: El oferente debera presentar la propuesta
de sus servicios de manera completa y entendible en idioma espafiol conforme a las
condiciones requeridas por la CCT. Su vigencia debera ser igual al plazo del contrato.

2.3. PROPUESTA ECONOMICA: El oferente deberd determinar de manera clara e
inequivoca el precio total expresado en pesos colombianos, incluyendo todos los costos
directos e indirectos, impuestos y demas relacionados con la celebracion del contrato. NO
podra presentar excepciones técnicas o econdmicas que signifiquen condicionamiento para
la adjudicacion, salvo lo referente a las tarifas fijadas por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada.

2.4. ANEXOS A PRESENTAR: Para el presente proceso contractual el oferente debera
diligenciar en su totalidad y presentar sin tachones y/o enmendaduras los siguientes
anexos:

Anexo No. 1. Formato de inhabilidades e incompatibilidades.
Anexo No. 2. Carta de aceptacidn de condiciones.
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Tamara de Tomarcio
2.5. DOCUMENTALES: La propuesta deberd incluir toda Ia ke o
documentacion requerida de manera legible y completa sin que se
establezca un orden de documentos para la presentacion de la misma. Solo se tendra en

cuenta la documentacion aportada hasta la fecha y hora de cierre de la convocatoria.
3. ESPECIFICACION DE LA INVITACION ABIERTA

3.1. OBJETO: Contratar el servicio de vigilancia y seguridad integral para la adecuada
proteccion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Camara de Comercio de
Tunja (sede norte y CCV).

3.2. ALCANCE: El proveedor seleccionado debera prestar el servicio requerido teniendo
en cuenta lo siguiente:

3.2.1. Licencia de funcionamiento: El oferente debera contar con la respectiva licencia
expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, atendiendo a la
normatividad legal vigente.

3.2.2. Modalidad de prestacion del servicio: Vigilancia fija con arma de fuego y con
recursos tecnoldgicos; a prestarse a todos los usuarios, funcionarios y personas en
general, que ingresen o que se encuentren en sus instalaciones, asi como para los bienes
muebles e inmuebles de su propiedad y de todos aquellos por los cuales llegase a ser
legalmente responsable.

3.2.3. Ubicacion del servicio: Calle 35 No. 10-09 de la ciudad de Tunja-Boyaca.

3.2.4. Servicios de vigilancia ocasionales: Durante la ejecucion del contrato la
Entidad podra solicitar el aumento o la disminucién de puestos de vigilancia y servicios
adicionales, previa solicitud del Supervisor del contrato. Se debera mantener los valores
ofrecidos dentro de la propuesta, sin desatender lo regulado por la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada en cuanto a tarifas vigentes.

3.2.5. Especificaciones del servicio: Se debe garantizar en forma permanente la
prestacion del servicio de vigilancia con recursos humanos, técnicos y logisticos propios,
mediante un programa integral de vigilancia y seguridad, el cual contendra por lo menos:
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Tamara de Tomarcio
a) Un (1) puesto de vigilancia con arma (vigilante), de lunes a a0
domingo en el horario comprendido entre las 6:00 am a las 10:00 pm.

b) Un (1) servicio de monitoreo en el horario de 10:00 pm a 6:00 am de lunes a
domingo.

C) Circuito cerrado de television compuesto por cuarenta (40) camaras que permiten
ser monitoreadas a través de internet por la Cdmara de Comercio de Tunja las 24 horas
del dia, con una grabacién minima de treinta (30) dias y su respectivo monitor. Las
camaras deberan encontrarse debidamente instaladas de forma tal que permita el
monitoreo general de las instalaciones.

d) Seis (6) barreras infrarrojas que deberan ubicarse en el sector sur oriente —
occidental.

3.2.6. Personal minimo requerido para la prestacion del servicio:

a) Personal Técnico: Un supervisor

b) Personal Operativo: Vigilante, entendido como la persona natural, que en la prestacion
del servicio se le ha encomendado la labor de custodiar, efectuar controles y vigilar bienes
muebles e inmuebles de cualquier naturaleza, a fin de prevenir, detener o disuadir los
atentados 0 amenazas que puedan afectarlos en su seguridad.

La CCT requiere que el contratista tenga en cuenta al momento de elegir el talento
humano, que el mismo sea idéneo, capacitado y de estricto cumplimiento a las normas
vigentes, utilizando procedimientos de seleccién que garanticen su integridad moral y
psicoldgica.

c) Operador de medios tecnoldgicos: entendidos como vigilantes especializados en la
recepcion, manejo y operacion de la informacion que arrojan los diferentes programas y
sus ordenadores (computadores), generalmente de deteccion remota (sistema de
monitoreo alarmas, circuitos cerrados de television, controles de acceso electronico y
sistemas de localizacién entre otros).

3.2.7. Uniformes y dotaciones: Los uniformes que utilicen tanto el supervisor como el
personal operario que preste el servicio de vigilancia y seguridad privada en la CCT, debera
cumplir con las caracteristicas definidas por la normatividad legal vigente para dicho fin.

3.2.8. Dotacion minima del puesto de vigilancia: debera contar como minimo con la
siguiente dotacion:
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Tamara de Tomarcio
a) Un (1) equipo de radio, Un (1) equipo de comunicacion que tenga a0
cobertura en las areas donde se prestara el servicio y/o celular y sus
accesorios, el que debera permanecer con su bateria cargada y habilitado y debera contar
con su respectiva licencia vigente expedida por el Ministerio de Comunicaciones, con el fin
de garantizar y mantener una constante comunicacién directa y permanente entre cada
uno de los puestos de vigilancia y el supervisor de la compaiiia de vigilancia con la central
de comunicaciones de la respectiva empresa.

b) Una linterna Industrial, manual, recargable, en perfectas condiciones de
funcionamiento.

o)) Un (1) libro de control o de minuta de guardia, debidamente foliado, con logos del
contratista, el cual sera diligenciado por el guarda de turno, donde consignara el inicio y la
finalizacién del servicio, como también todas las novedades que se presenten en el puesto

de vigilancia.

d) Una (1) carpeta de consignas y conductas de reaccién en caso de hurto, asalto,
inundacion, conato de incendio, movimiento tellrico, entre otros.

e) Un (1) botiquin de primeros auxilios.

f) Listado de teléfonos de emergencia.

g) Un (1) libro de control de entrada y salida de bienes y personal.

h) Una (1) sombrilla.

i) Dotacion de invierno, compuesta por una capa y botas de caucho.

j) Elementos de oficina y papeleria (esferos, computador, celular, radio, entre otros).

Tenga en cuenta que el oferente dentro de sus costos debe prever la entrega de la
totalidad del equipo anteriormente relacionado. La CCT, no efectuara pagos por la entrega
de dicho equipo.

El Decreto 1070 de 2015 reglamentario del sector administrativo de defensa, en lo
pertinente y las resoluciones y circulares que expida la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada sobre protocolos técnicos y regulaciones en la prestacion del servicio de
vigilancia forman parte integral de esta invitacion abierta a cotizar y son de obligatorio
cumplimiento.

3.2.9. Parque automotor: El oferente debera contar como minimo con un vehiculo
automotor (automdvil, camioneta, campero y/o motocicleta) debidamente registrado y
autorizado por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, destinado a prestar
los servicios de supervision, control y seguimiento.
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3.2.10. Garantia de reconocimiento del salario minimo al
personal operativo (vigilantes): atendiendo a lo sefalado en el articulo 92 del Decreto
356 de 1994 la tarifa establecida por el oferente, debe garantizar, como minimo, el
reconocimiento a cada trabajador del salario minimo legal mensual fijado para el afo
2025, las horas extras, los recargos nocturnos y prestaciones sociales.

3.2.11. Mantenimiento preventivo y correctivo: el oferente debera indicar que
realizard mantenimientos preventivos y correctivos de la infraestructura tecnoldgica que
instale a fin de garantizar su correcto funcionamiento, para lo cual debera anexar cuadro
con fechas en que realizara los mismos.

3.2.12. Capacitacion del personal de vigilancia: El oferente, dentro de su propuesta
debera indicar que garantiza que los servicios de vigilancia seran prestados con personal
calificado y entrenado. De igual manera presentara un programa o plan de capacitacion, el
cual deberad estar orientado entre otras cosas a: programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo, temas propios de seguridad fisica, prevencion y atencidén de desastres, puesto de
trabajo, atencidon ciudadana, normas de urbanidad y cortesia, primeros Auxilios, entre
otros.

3.3. CRONOGRAMA: Se debera tener en cuenta el siguiente cronograma de obligatorio
cumplimiento por los oferentes:

FECHA DE APERTURA DE LA INVITACION: El 16 de enero de 2025, se realizara la
publicacién del proceso en la pagina web de la entidad.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR DUDAS Y/O ACLARACIONES: Entre los dias del
16 al 21 de enero de 2025 de 8:00 am a 6:00 pm, los interesados podran presentar
dudas y/o aclaraciones a los términos de referencia. Las mismas deberan presentarse de

manera escrita y ser remitidas al correo electrénico: contratacion@cctunja.org.co

cualquier duda presentada de manera extemporanea no sera tenida en cuenta.

FECHA CIERRE DE LA INVITACION: Las propuestas deberan ser radicadas en sobre
sellado en la recepcidn principal de la Cdmara de Comercio de Tunja Sede Centro, ubicada
en el primer piso de la calle 21 No. 10-52 o en la Sede Norte en la direccion calle 35 No.
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10-09 de la ciudad de Tunja, Departamento de Boyaca a mas tardar el e Tunia

dia 23 de enero de 2025, hasta las 10:00 am.

FECHA APERTURA DE PROPUESTAS: El dia 23 de enero del 2025, a las 3:30 pm,
en la Sala de Juntas de la Sede Centro de la Entidad ubicada en la Calle 21 No. 10-52 de
la ciudad de Tunja, se adelantara la correspondiente apertura de sobres.

AREA RESPONSABLE DEL CONTROL: Direccién Administrativa y Financiera.

CON QUIEN PUEDE ESTABLECERSE CONTACTO: Directora Departamento
Administrativo y Financiero: Arlyn Yulieth Buitrago Higuera teléfono: 608 7474660 ext. 160
o con la Coordinadora Administrativa y de Contratacion: Tatiana Guzman Sanabria,
teléfono: 608 7474660 ext. 164, correo electrdnico: contratacion@cctunja.org.co.

4. REQUISITOS HABILITANTES

Los oferentes interesados en la postulacion y contratacion con la CCT deberan cumplir,
entre otros, con la totalidad de los siguientes requisitos habilitantes los cuales seran
validados con CUMPLE / NO CUMPLE. La indebida presentacién de los mismos dara lugar
al rechazo de la propuesta:

41. REQUISITOS JURIDICOS:

4.1.1. CAPACIDAD PARA PRESENTAR OFERTAS: las propuestas deberan ser
presentadas Unicamente por personas juridicas, nacionales, constituidas como sociedades
de responsabilidad limitada o cooperativas, en cuyo objeto social se encuentre sefialado la
prestacion de servicios de vigilancia privada y con una antigliedad minima de dos (2) afios
contados a partir de su constitucion y al cierre de la presente invitacion.

Tener en cuenta que si las facultades expresadas en el certificado de existencia y
representacion legal son restrictivas, el representante legal o el suplente deberan contar
con acta del érgano respectivo en donde lo autorice a contratar el objeto, asi mismo la
duracién de la sociedad debe ser por lo menos la vigencia del contrato, su liquidacion y
dos (2) anos mas.
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PARAGRAFO PRIMERO: Los oferentes con la presentacion de la i Tanjn

propuesta aceptan que podran ser consultados en las listas restrictivas

para verificar que no se hallen incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad o
conflictos de intereses para celebrar o ejecutar el contrato que pudiere derivarse de la
presente invitacion abierta, se podra verificar, entre otros, el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica, antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacion y antecedentes judiciales. En el caso que los oferentes
se encuentren incursos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
intereses para contratar con la CCT, su oferta no sera tenida en cuenta.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Camara de comercio de Tunja, se reserva el derecho de
contratar o no, con oferentes que se encuentren en cualquiera de las siguientes
condiciones y que de manera alguna puedan generar un riesgo en el cumplimiento del
objeto a contratar o un riesgo reputacional para la entidad:

1. Cuando entre el oferente y la Camara de Comercio de Tunja se esté llevando litigios
judiciales o extrajudiciales.

2. Cuando el oferente se encuentre en procesos de insolvencia bajo el marco de la Ley
1116 de 2006 y demas disposiciones que lo reglamenten, adicionen o modifiquen.

3. Cuando al oferente se le haya abierto investigacion o se le formule pliego de cargos, o
cuenten con multas y/o sanciones impuestas por entidades de inspeccion, vigilancia y
control, sin importar la firmeza de los actos administrativos.

4. Cuando se encuentren reportados en el Boletin de deudores morosos del Estado
publicado por la Contaduria General de la Nacion.

4.1.2. MATRICULA MERCANTIL: Los oferentes deberan encontrarse matriculados en la
camara de comercio del domicilio principal y estar al dia con las renovaciones de sus
matriculas mercantiles a 2024. A la oferta deberan anexar el certificado de existencia y
representacion legal con una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias contados
desde la fecha de presentacion de su propuesta.

4.1.3. RUT: Copia del Registro Unico Tributario - RUT con fecha de generacion del afio
2025.
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Tamara de Tomarcio
4.1.4. CEDULA DE CIUDADANIA: Copia del documento de da Tunja
identificacion cédula de ciudadania del representante legal o suplente o

su equivalente de identificacion para el caso de extranjeros.

4.2. REQUISITOS FINANCIEROS:
4.2.1. DECLARACION DE RENTA: Presentada a la DIAN correspondiente al afio 2024.

4.2.2. ESTADOS FINANCIEROS: Deberd anexar los estados financieros bajo normas
NIIF de situacion financiera, resultado y las notas a los mismos con fecha a 31 de
diciembre del 2024.

4.2.3. CERTIFICACION BANCARIA: Expedido por una entidad bancaria a nombre de la
persona juridica que se presente como oferente (con una vigencia no mayor a 30 dias).

4.3. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Por el solo hecho de presentar
propuesta y de vencerse el plazo del cierre sin que haya sido retirada, se entendera que la
propuesta es irrevocable y que el oferente mantiene vigentes todas las condiciones
iniciales durante el tiempo que dure la invitacidén a presentar, incluidas las prorrogas en los
plazos que llegaren a presentarse.

El oferente debera constituir garantia de seriedad de la oferta con el fin de amparar la
seriedad y validez de la oferta presentada, en los siguientes términos:

Objeto: Contratar el servicio de vigilancia y seguridad integral para la adecuada
proteccidn de los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Camara de Comercio de
Tunja (sede norte y CCV).

Asegurado y beneficiario: Camara de Comercio de Tunja.

Tomador: Oferente.

Valor Asegurado: La cuantia asegurada sera equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total de la propuesta.
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Vigencia de la Garantia: Por el término de un (1) mes, contados a
partir del cierre de la presente invitacién. En todo caso, la garantia de seriedad de la oferta
debera estar vigente hasta el perfeccionamiento y legalizacion del contrato resultante de la
presente invitacion.

PARAGRAFO PRIMERO: El oferente deberd adjuntar copia del recibo de pago de la
poliza respectiva junto con su propuesta.

PARAGRAFO SEGUNDO: La garantia de seriedad de la oferta podra ser:

Pdliza: La garantia deberd ser expedida por una compania de seguros legalmente
constituida en Colombia y vigilada por la Superintendencia Financiera.

Garantia bancaria con pago incondicional o a primer requerimiento: Estas si a
bien tienen los oferentes pueden ser utilizadas como mecanismo para la cobertura de los
riesgos derivados de la seriedad de la propuesta y son aceptadas por la Camara de
Comercio de Tunja. Por medio de este mecanismo una entidad financiera nacional o
extranjera, asume el compromiso irrevocable e incondicional de pagar una suma de dinero
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la propuesta y a favor de la Camara de
Comercio de Tunja al primer requerimiento, como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones asumidas por el oferente, previa presentacion del documento que asi lo
declara.

Dicha garantia debera constar en documento privado en el cual la entidad bancaria asume
de manera expresa, autdbnoma e irrevocable en favor de la Camara de Comercio de Tunja
el compromiso de cumplir las obligaciones a cargo del oferente, en caso de incumplimiento
de su parte. La garantia bancaria debe ser efectiva al primer requerimiento de la
declaratoria de incumplimiento de las obligaciones contractuales o de cualquiera de los
hechos constitutivos de incumplimiento de la seriedad de la propuesta, una vez puesto en
conocimiento a la entidad bancaria. El oferente debera acreditar la constitucion de dicha
garantia, mediante la entrega del documento que asi lo acredite, suscrito tanto por el
representante legal de la entidad bancaria y/o su apoderado y en la que debera constar:
a) como beneficiaria de la garantia la Cdmara de Comercio de Tunja; b) la descripcion de
los riesgos garantizados; c) la forma en que podra ser exigible la garantia, en la cual no se
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podra imponer condiciones gravosas a la Camara de Comercio de Tunja;
d) el valor de la garantia; e) la vigencia de la garantia la cual debera
adecuarse a lo previsto en la invitacién, para cada una de las coberturas. Seran
admisibles, las siguientes garantias bancarias de pago incondicional o de primer

requerimiento: contrato de garantia bancaria o la carta de crédito stand by.

Depdsito de dinero en garantia: Atendiendo a lo sefalado en el articulo 1173 del
Codigo de Comercio podra ser admisible como garantia el depdsito de dinero en garantia.
Esta serd constituida ante una entidad financiera que se encuentre vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y debera otorgarse a favor de la Camara de
Comercio de Tunja, por el monto exigido y como minimo respetando los limites senalados
en la presente invitacion.

4.4. DOCUMENTOS TECNICOS Y/O AUTORIZACIONES: Se verificaran las licencias,
permisos y autorizaciones requeridos para la correcta ejecucion del objeto a contratar, los
que constituyen requisitos habilitantes, asi:

a) Licencia de funcionamiento: E| oferente debera acreditar con la oferta la
licencia de funcionamiento o credencial, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada, de acuerdo a lo contemplado en el Decreto 356 de 1994 en su articulo
3, 5 y 14, para prestar los servicios de vigilancia y seguridad privada, bajo las modalidades
de (a) vigilancia fija; (b) vigilancia movil; (c) vigilancia armada y sin arma; (d) operacion
de medios tecnoldgicos, cuando se trate de renovacidn de la licencia y ésta se encuentre
en tramite se podra aportar certificacién de encontrarse en dicho estado, de conformidad
con el Art. 35 del Decreto 019 de 2012, la cual debe estar vigente a la fecha de cierre del
presente proceso.

La licencia de funcionamiento debe contener la autorizacion y direccion exacta de la
oficina en la ciudad de Tunja, ya sea principal o sucursal.

b) Certificacion de ausencia de sanciones o multas expedida por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada: El oferente debe anexar en su
propuesta certificacion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
en la que conste que no ha sido objeto de sanciones o multas que impliquen la suspension
o cancelacion de la licencia de funcionamiento por el ente regulador al oferente, cuya
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fecha de expedicion no podra ser superior a sesenta (60) dias habiles ]
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion a cotizar. En caso
de prérroga, las certificaciones tendran validez con la primera fecha de cierre.

C) Resolucion por medio de la cual se autoriza el uso de uniformes y

distintivos: El oferente debera aportar, con la oferta, copia de la resolucién o acto
administrativo de autorizacion de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
para el uso de uniformes distintivos e insignias, de conformidad con la normatividad legal
vigente.

d) Pdliza de seguro de responsabilidad civil extracontractual contra los
riesgos de uso indebido de armas de fuego u otros elementos de vigilancia y
seguridad privada: El oferente debe adjuntar copia de la pdliza de seguro de
responsabilidad civil extracontractual contra los riesgos de uso indebido de armas de
fuegos u otros elementos de vigilancia y seguridad privada, vigente a la fecha de
presentacion de propuesta. Esta debe permanecer vigente, por el plazo del contrato.

e) Domicilio principal o sucursal: El oferente debera acreditar mediante carta de
compromiso que tiene su domicilio principal o sucursal o agencia legalmente constituida
en la ciudad de Tunja, requisito que se verificara con la Resolucién de autorizacion o
aprobacidn vigente, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Tenga en cuenta que los oferentes deben contar con las resoluciones vigentes, en el
caso que alguna de la resolucion se llegue a vencer durante la ejecucion del contrato el
contratista debera realizar los tramites respectivos antes las entidades competentes y
notificar lo correspondiente a la Camara de Comercio de Tunja.

5. REQUISITOS ESPECIFICOS

Ademas de los requisitos habilitantes, el oferente debera presentar dentro de su propuesta
los siguientes requisitos propios de la prestacidn del servicio:

5.1. EXPERIENCIA: Se refiere al conocimiento del oferente respecto de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del presente proceso.
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El oferente debera acreditar experiencia en la celebracion y ejecucion de
minimo cuatro (4) contratos que sumados en su cuantia sean iguales y/o
superiores al valor indicado en esta propuesta y cuyo alcance esté relacionado con el

objeto de la presente invitacion.

Para lo cual podra aportar certificaciones, contratos y/o actas de liquidacion, las cuales
deberan contener minimo los siguientes datos:

O Razdn social o nombre de la entidad contratante.
[J Objeto del contrato.

[ Duracion del contrato.

1 Valor del contrato incluyendo adiciones.

5.2. PERSONAL REQUERIDO: El oferente debera acreditar las calidades del personal a
ejecutar las labores mediante el suministro de sus hojas de vida con soportes, conforme a
los siguientes perfiles requeridos:

a) Personal Técnico: Un supervisor encargado del control y mantenimiento de los medios y
equipos tecnoldgicos empleados para el servicio de vigilancia.

b) Personal Operativo: Vigilante, entendido como la persona natural, que en la prestacion
del servicio se le ha encomendado la labor de custodiar, efectuar controles y vigilar bienes
muebles e inmuebles de cualquier naturaleza, a fin de prevenir, detener o disuadir los
atentados o amenazas que puedan afectarlos en su seguridad.

c) Operador de medios tecnoldgicos: entendidos como vigilantes especializados en la
recepcion, manejo y operacion de la informacion que arrojan los diferentes programas y
sus ordenadores (computadores), generalmente de deteccion remota (sistema de
monitoreo alarmas, circuitos cerrados de television, controles de acceso electronico y
sistemas de localizacién entre otros).

La CCT requiere que el contratista tenga en cuenta al momento de elegir el talento
humano, que el mismo sea idéneo, capacitado y de estricto cumplimiento a las normas
vigentes, utilizando procedimientos de seleccién que garanticen su integridad moral y
psicoldgica.

. @
o @ 0 PBX: 608 747 4660 ic;%’lc

. A.A 1227, Tunja, Boyaca
www.CCtUNJA.org.co | £ mail, info@cctunja.org.co

SC3111:1




‘Camara da Tomarcio
da Tunja
5.3. RESPALDO DEL SERVICIO: El oferente debera acreditar dentro
de la propuesta todas las actividades encaminadas a la permanente y efectiva prestacion
de los servicios, los cuales deben incluir entre otras: servicio de soporte, presentacion de
informes de ejecucion, términos de respuesta a requerimientos, disponibilidad de personal,
etc.

5.4. APOYO A LA INDUSTRIA LOCAL: El cual se acreditara con la presentacion del
Certificado de Existencia y Representacién Legal de la Sociedad Comercial con una
vigencia no inferior a treinta (30) dias.

6. CONTRATO

El clausulado general sera elaborado por la CCT una vez evaluadas las propuestas y
finalizada su adjudicacién. Se incluyen entre otros los siguientes aspectos del contrato:

6.1. TIPO DE CONTRATO: Sera en la modalidad de Prestacion de servicios.

6.2. PLAZO DE EJECUCION: La ejecucidn del contrato a celebrarse es de ONCE (11)
meses, contados desde las 24:00 horas del treinta y uno (31) de enero del dos mil
veinticinco (2025) hasta las 24:00 horas del treinta (31) de diciembre del dos mil
veinticinco (2025).

6.3. FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado en pagos mensuales, de
acuerdo a la propuesta presentada y previa presentacién de desprendible de pago de
salarios, certificado de pago de aportes al sistema de seguridad social integral, factura, y
recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

6.4. OBLIGACIONES: Seran aquellas que permitan la efectiva prestacion del servicio y
su consecuente pago Yy se incluirdn dentro del documento de contrato una vez adjudicado
el proceso contractual.

6.5. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO: El contratista a quien se le haya adjudicado
el contrato objeto de esta invitacidn debera constituir a favor de la Cdmara de Comercio
de Tunja una Garantia Unica que avalard el cumplimiento de todas las obligaciones
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surgidas del contrato, asi como la ejecucion idénea y oportuna del
objeto; la cual consistirda en una pdliza expedida por una compaiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, la cual se mantendra vigente
durante toda la vida del contrato hasta su liquidacion y la prolongacion de sus efectos, y
se ajustara a los limites, existencia y extensién de cada riesgo amparado. Los riesgos

amparados son:

Cumplimiento del Contrato: Su cuantia no sera inferior al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del contrato mas seis (6)
meses mas.

Calidad del servicio: La cuantia sera del veinte por ciento (20%) del valor del contrato:
el término de la garantia sera la vigencia del contrato y Un (1) aflos mas contados a partir
del recibo o aceptacion final.

De pago de salarios, obligaciones laborales parafiscales: Prestaciones sociales e
indemnizaciones, por cuantia minima equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato, por el término del mismo y tres (3) afios mas.

Tenga en cuenta: Que la Camara de Comercio de Tunja, podra solicitar algin amparo
adicional si asi lo considera pertinente dentro del respectivo contrato que llegase a
celebrarse con el contratista.

Modificaciones a la Garantia Unica: En el evento de concederse prérrogas y/o
ampliaciones del plazo para la ejecucion del objeto del contrato o adiciones en su valor, se
procedera asi:

a) Si es prorroga del plazo se ampliard la vigencia de la Garantia Unica en los
correspondientes riesgos amparados por un término equivalente al de la prérroga del
contrato.

b) Si es aumentado el valor del contrato, aumentara en esa proporcién los montos de cada
uno de los amparos establecidos.

c) De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales en la
ejecucion del contrato debidamente autorizadas por la Camara de Comercio de Tunja, el
Contratista estard en la obligacién de modificar la vigencia de la Garantia Unica, de tal
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forma que el término de vencimiento de esta se prorrogue por el término

que dure la suspension provisional.
En el evento que por cualquier motivo la Camara de Comercio de Tunja haga efectiva la
garantia constituida, el Contratista se compromete a constituir una nueva garantia en la
proporcion, por el término pertinente y amparando el riesgo correspondiente.
Nota: El valor de las primas y demas gastos que demanden la constitucidn, prérrogas y
modificaciones de la garantia Unica seran por cuenta del Contratista.
7. PRESUPUESTO

La Camara de Comercio de Tunja se ajusta a las tarifas que la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada defina para la prestacion del servicio.

8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Camara de Comercio

de Tunja evaluara los requisitos especificos realizando la ponderacion de los factores de
acuerdo con los puntajes indicados en la siguiente tabla:

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE
Experiencia 45
Personal requerido para la prestacion del 35
servicio
Respaldo del servicio 10
Apoyo a la industria local 10

TOTAL 100

8.1. Experiencia: A la propuesta que cuente con mas experiencia se le asignara 45
puntos y a la siguiente se le disminuirdn 5 puntos y asi sucesivamente. Este puntaje se
otorgara en funcidon de los contratos, actas de liquidacion o certificaciones anexadas, en
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donde se evaluaran aspectos como: tiempo de ejecucion expresado en

afnos, cuantias, objeto de los contratos.

8.2. Personal requerido para la prestacion del servicio: La propuesta que presente
los mejores perfiles sera calificada con un maximo de 35 puntos de la siguiente manera:

Personal Técnico: Maximo 10 puntos

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE
Credencial de consultor o asesor expedido por la 3
Superintendencia de Vigilancia y seguridad Privada
Formacion académica requerida para el cargo 3
Experiencia general en empresa de vigilancia mayor 4
a dos (2) afios

Personal Operativo: Maximo 15 puntos

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAIJE
Credencial de consultor o asesor expedido por la 4
Superintendencia de Vigilancia y seguridad Privada
Formacion técnica en vigilancia y seguridad privada 4
Experiencia general en empresa de vigilancia mayor 7
a cinco (5) afios

Operador de Medios Tecnoldgicos: Maximo 10 puntos.

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE
Credencial de consultor o asesor expedido por la 3
Superintendencia de Vigilancia y seguridad Privada
Formacion académica en el area requerida 3
Experiencia general en empresa de vigilancia mayor 4
a dos (2) afios

Quien no acredite alguna de las anteriores opciones, no se le otorgara puntaje en el item
personal requerido para la prestacion del servicio.
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8.3. Respaldo del servicio: La propuesta que cuente con mas a0
garantias ofrecidas se le asignara 10 puntos y a la siguiente se le

disminuiran 3 puntos y asi sucesivamente.

8.4. Apoyo a la industria local se otorgara el puntaje asi:

CAMARA DE COMERCIO DONDE SE ENCUENTRA INSCRITO PUNTAJE |
Jurisdiccién Camara de Comercio de Tunja 10
Camaras del Departamento de Boyaca 8
Otras Camaras de Comercio 5

9. DECLARACION DE VACANTE

Se declara vacante el proceso cuando se configuren los presupuestos contenidos en el
articulo décimo quinto del Manual de Contratacién de la Camara de Comercio de Tunja y
siguiendo los requisitos alli contenidos, asi:

1. Cuando no se reciban propuestas se entendera automaticamente concluido el proceso
de seleccidn.

2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requisitos exigidos en los
términos de referencia.

10. ADJUDICACION

El contrato sera adjudicado al posible contratista que haya sido calificado con CUMPLE y
que obtenga el mayor puntaje conforme a los criterios definidos con antelacion.

En caso de empate, se seleccionara al posible contratista con puntaje mayor en factor
experiencia, de persistir el empate se seleccionara al oferente con mejor puntaje en
respaldo del servicio.

11. AUTORIZACION USO DE DATOS PERSONALES

Para todos los efectos legales, la sola presentacion de la oferta implica de forma
inequivoca la autorizacién expresa del titular de la informacion para el tratamiento de sus
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datos personales por parte de la CCT. Igualmente, implica de forma a0
inequivoca que el oferente ha recibido autorizacion expresa de todas las
personas naturales y/o juridicas vinculadas a su propuesta, para suministrar la informacion
a que hace referencia la ley de proteccion de datos, comprometiéndose a responder ante
la CCT por cualquier demanda, litigio presente o eventual, reclamaciéon judicial o
extrajudicial, formulada por cualquiera de las personas naturales o juridicas vinculadas en
la propuesta.

JOHNIAZRO MARTINEZ ALVAREZ

Presidente Ejecutivo

Proyectd: Valentina Mufioz Plaza/ Apoyo Coordinacion Administrativa y de Contrate;CAOn
A
Vi)
Revisd: Arlyn Yulieth Buitrago Higuera/ Directora Departamento Adpjinistrativo y Financiero — =
Revisd: Wilmar Fernando Lopez Galindo / Secretario General- //*
Revisd: Johanna Esperanza Cogollos/ Gerente General CCV /
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