‘Tamara da Tomarcio
de Tunja

INVITACION ABIERTA N° 0005-2024 PARA EL SUMINISTRO DE DETALLES
(2.000 AGENDAS Y 2.000 ESFEROS) COMO PARTE DEL PROGRAMA DE
FIDELIZACION DE LOS AFILIADOS DE LA CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

TERMINOS DE REFERENCIA

PRESENTACION

La Camara de Comercio de Tunja, operando de conformidad con lo sefialado en el Manual
de Contratacién, y en cumplimiento de sus procesos misionales especificamente el
programa de fidelizacion de los afiliados, atentamente extiende invitacidon abierta a fin de
que personas naturales y/o juridicas presenten sus propuestas para el suministro de
detalles de fidelizacién, las cuales seran analizadas internamente en cumplimiento del
régimen propio de contratacion sefialado en el Acuerdo de Junta Directiva, Acta 397 del 27
de Octubre del 2020.

Los términos de referencia junto con la comunicacion no son contentivos de una oferta
comercial de contrato, su Unico interés es el de invitar para que se presenten propuestas
que pueden ser aceptadas o rechazadas por la Camara de Comercio de Tunja.

Teniendo en cuenta lo sefialado con antelacion, la Camara de Comercio de Tunja se
reserva el derecho de celebrar o no el respectivo contrato, y de invitar a los posibles
contratistas a renegociar el contenido de su oferta.

OBJETO: Convocar mediante invitacion abierta a las personas naturales y/o juridicas
interesadas en presentar mediante cotizacién, propuesta para el suministro de DOS MIL
(2.000) AGENDAS Y DOS MIL (2.000) ESFEROQOS, bajo las especificaciones descritas a
continuacion, con el fin de fidelizar la permanencia y participacién de los comerciantes en
el programa de afiliados de la entidad, lo que permite generar una experiencia positiva
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frente a los servicios y beneficios preferenciales prestados por el ente  murara de Tomercia
cameral en favor de los comerciantes afiliados en los términos del articulo 22 de Tunja
de la Ley 1727 de 2014.

ESPECIFICACIONES: Los bienes a suministrar (2.000 agendas y 2.000 esferos) deben
venir marcados con los logos de la CCT y afiliados, la entidad suministrara la informacion
que ira incorporada.

Dentro de la propuesta el oferente podra presentar varias opciones del
producto, y de manera obligatoria debera adjuntar una muestra fisica de cada
uno de los elementos ofertados con el fin de que la Entidad verifique el diseno, calidad
y demas caracteristicas que le permitan tomar la decisién mas adecuada y ajustada a sus
necesidades.

Descripcion Cantidad Foto de referencia

Agendas:
e 120 hojas (240 Pags.) en Bond
blanco de 75 gr
e Impresion 1x1 tintas
Taco anillado a la vista
Guardas en cartulina bristol
150gr en blanco
e 4 hojas (8Pags.) de publicidad
en esmaltado 150gr a 4x4
tintas.
Cubierta:
Tapa dura en poliuretano unicolor,
carton prensado de 1,5 mm con logo
de la cdmara de comercio tunja y de
afiliados, repujado, costura
perimetral, corte laser segin modelo
de la tapa programador y cierre con
solapa e iman.

2.000
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‘Camara de Tomarcio

.\ de Tunja
Esferos: Plastico de 9,5 cm. de largo 2.000 P
con una marca por tampografia a una |
tinta, area de impresion aproximada 3
x 0.7 cm., con sistema de apertura |
retractil. 1§

IV
Logos

Logo Afiliados

Logo Camara de Comercio

Tamara de Tomercio
de Tunja
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‘Tamara da Tomarcio

CRONOGRAMA de Tunja

FECHA DE APERTURA DE LA INVITACION: El 21 de diciembre de 2024 se realizara la
publicacién del proceso en la pagina web de la Camara de Comercio de Tunja en los
términos sefialados en el Manual de Contratacion de la entidad.

FECHA LIMITE PARA PRESENTAR DUDAS Y/O ACLARACIONES: Entre el 21 de
diciembre y hasta el 26 de diciembre de 2024, los interesados podran presentar
dudas y/o aclaraciones a los términos de referencia. Las mismas deberan presentarse de
manera escrita y remitidas al correo electronico: contratacion@cctunja.org.co.

FECHA CIERRE DE LA INVITACION: Las propuestas deberan ser radicadas en sobre
sellado en la recepcién principal de la Camara de Comercio de Tunja Sede Centro, ubicada
en el primer piso de la calle 21 No. 10-52 o en la Sede Norte en la direccion calle 35 No.
10-09 de la ciudad de Tunja, Departamento de Boyacd a mas tardar el dia 27 de
diciembre de 2024, hasta las 11:00 a.m.

FECHA APERTURA DE PROPUESTAS: El dia 27 de diciembre de 2024, a las 2:00
p-m., en la Sala de Juntas de la Sede Centro de la Entidad ubicada en la Calle 21 No.
10-52 de la ciudad de Tunja, se adelantara la correspondiente apertura de sobres. Tenga
en cuenta que en el acta de apertura se plasmara Unicamente fecha y hora de la misma,
objeto, nombre, clase de persona, nimero de identificacion y régimen tributario del
oferente, asi mismo el valor de cada propuesta, el nimero de la garantia de seriedad de la
oferta y nimero de folios que contiene el sobre.

AREA RESPONSABLE: Direccion de Servicios Empresariales.

COLABORADORES CON QUIEN PUEDE ESTABLECERSE CONTACTO: Ruth Angela
Becerra teléfono: 608 7474660 ext. 130 o Ana Liliana Martinez Tejedor, teléfono: 608
7474660 ext. 133, correo electrénico: empresarial@cctunija.org.co

afiliados@cctunja.org.co
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SECCION I , ‘Tamara da Tomaercio
GENERALIDADES DE LA ENTIDAD Y LA INVITACION de Tunja

1. NATURALEZA Y FUNCIONES DE LA CAMARA DE COMERCIO DE

TUNJA: La Camara de Comercio de Tunja, en adelante CCT, es una entidad con
personeria juridica y sin animo de lucro, de caracter gremial, corporativo y de derecho
privado, creada mediante el Decreto No. 1057 fechado del 06 de junio de 1917,
comprometida con la ejecucién y el cumplimiento de las funciones establecidas por el
legislador y el Gobierno Nacional, especialmente las sefaladas en el Codigo de Comercio,
la Ley 1727 de 2014 y el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 y demas normas que
los modifiquen, adicionen o deroguen.

2. REGIMEN JURIDICO APLICABLE: E| derecho aplicable a esta invitacién abierta a
proponer o cotizar y al contrato que se llegaré a suscribir sera el consagrado en el
ordenamiento juridico colombiano. Se sujetara, por lo tanto, a las disposiciones del
derecho privado, el Manual de Contratacion de la Cdmara de Comercio de Tunja, salvo las
excepciones consagradas en la ley.

3. PACTO DE PROBIDAD: Tanto los funcionarios que intervengan dentro del proceso,
como las personas interesadas en participar en esta invitacion abierta tendran la
obligacion de dar cumplimiento estricto al régimen legal de inhabilidades e
incompatibilidades sefialadas en el Manual de Contrataciéon de la Camara de Comercio de
Tunja. Asi mismo, se abstendran de realizar conductas o actos que menoscaben la
transparencia y probidad del proceso. Los interesados con el solo hecho de presentar su
propuesta aceptan que conocen y entienden las condiciones de esta invitacion, las normas
sefialadas y declaran que las mismas son transparentes, equitativas y que en ningun
momento conllevan al favorecimiento de una persona en particular. De igual manera
entienden que la participaciéon en esta invitacién la realizan con pleno cumplimiento de la
normatividad legal, juridica y ética aplicables a estos procedimientos y en concordancia
con los principios de responsabilidad, seleccion objetiva, buena fe y transparencia que
caracterizan el actuar de la Camara de Comercio de Tunja.

4. NATURALEZA DE LA INVITACION ABIERTA A PRESENTAR PROPUESTAS: Este
documento contiene exclusivamente una invitacion a presentar propuestas a la Camara de
Comercio de Tunja y en ningin momento podra considerarse como una oferta comercial
de contrato. En consecuencia, la Camara de Comercio de Tunja no estard obligada a
contratar el objeto de la presente invitacion con ninguna de las personas naturales y/o
juridicas que presenten propuestas, asi mismo podra en cualquier momento suspender o
terminar el presente proceso, sin embargo informara de ello a través del mismo medio por
el que publicd estos términos de referencia o por el que considere mas idoneo.
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‘Tamara da Tomarcio

5. INFORMACION PREVIA A LA INVITACION ABIERTA: Toda la de Tunja
informacion establecida dentro del presente documento sustituye de manera

total aquella que pudiere haberse entregado con antelacion a esta invitacion,

por ende, se debera tener en cuenta integralmente a la hora de realizar la presentacion de

la correspondiente propuesta.

6. DOCUMENTOS Y SU PRELACION: Se consideran documentos de la presente
invitacion abierta a cotizar todos los anexos y todas las adendas que la Camara de
Comercio de Tunja expida con posterioridad a la fecha de publicacion de la presente
invitaciéon. En caso de que llegare a existir algunas contradicciones entre estos
documentos, se surtiran las siguientes reglas:

a) Si la contradiccion es entre un anexo y los términos de referencia, predominara lo
establecido en los términos de referencia.

b) La ultima adenda publicada prevalecera sobre cualquier documento.

¢) La Camara de Comercio de Tunja efectuara una interpretacion integral de los términos
de referencia y en caso de vacio, o falta de claridad se atendera a las necesidades propias
de la Entidad.

d) El contrato eventual que contiene las condiciones especificas que se suscriba con el
oferente elegido para perfeccionar el objeto de la presente invitacion prevalecera sobre los
antes enunciados.

7. ADENDAS: En cualquier momento la Camara de Comercio de Tunja, podra modificar
y/o aclarar los términos de referencia de la presente invitacién por medio de adendas que
seran publicadas a través del mismo medio por el cual fue formulada la invitacién.

8. EXCLUSION DE RESPONSABILIDAD PRECONTRACTUAL: La presentacion de las
ofertas, sus anexos y demas documentos que formen parte de estas, asi como su
contenido, veracidad y oportunidad, son de responsabilidad exclusiva de los oferentes. La
Camara de Comercio de Tunja no se hara responsable por dainos o perjuicios causados de
manera directa o indirecta a los posibles oferentes o terceros durante la etapa
precontractual y en caso de que se decida no continuar con la presente invitacion o
suspenderla. En consecuencia, no se reconoceran gastos o costos en los que hubieran
podido incurrir los oferentes respecto de la elaboracidon de sus propuestas, dado que los
mismos conocen y aceptan que la entidad en cualquier momento puede no continuar con
la invitacion cuando a su juicio lo considere pertinente.
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, ‘Tamara da Tomaercio
9. INFORMACION CONFIDENCIAL: los oferentes destinaran de Tunja

exclusivamente la informacién que conozcan en el desarrollo del presente

proceso para la presentacion de su correspondiente oferta. Las restricciones

respecto de la confidencialidad de la informacion no se aplicaran a la informaciéon que se
describe a continuacion: a) Aquella que sea desarrollada independientemente por los
oferentes 0 que sea recibida legalmente de otra fuente, libre de cualquier restriccion. b)
Aquella que esté disponible generalmente al publico o sea de publico conocimiento.

10. AUTORIZACION USO DE DATOS PERSONALES: Para todos los efectos legales, la
sola presentacién de la oferta en el marco de la presente invitacion abierta implica de
forma inequivoca la autorizacién expresa del titular de la informacion, para el tratamiento
de sus datos personales por parte de la CCT. Igualmente, implica de forma inequivoca que
el oferente ha recibido autorizacion expresa de todas las personas naturales y/o juridicas
vinculadas a su propuesta, para suministrar la informacion a que hace referencia la ley de
proteccidon de datos, comprometiéndose a responder ante la CCT por cualquier demanda,
litigio presente o eventual, reclamacion judicial o extrajudicial, formulada por cualquiera de
las personas naturales o juridicas vinculadas en la propuesta.

11. ETAPAS DEL PROCESO: Dentro del presente proceso se surtirdn las siguientes
etapas:

11.1. Apertura del proceso: Es la accién mediante la cual la Cdmara de Comercio de
Tunja da a conocer los términos de referencia de la invitacién a presentar propuestas a
todos los interesados, mediante publicacion en la pagina web de la entidad.

11.2. Etapa de dudas y/o aclaraciones: Atendiendo a las fechas sefaladas en el

cronograma los oferentes podran formular mediante escrito dudas y/o aclaraciones sobre
los términos de referencia. La Camara de Comercio de Tunja dara respuesta antes del
cierre por escrito a las mismas y que sean presentadas en tiempo.

11.3. Cierre: Es el momento o fecha maxima en la cual se pueden presentar las
propuestas.

11.4. Apertura de las propuestas: Es el acto mediante el cual se hace oficialmente la
apertura de cada una de las propuestas presentadas por las personas naturales y/o
juridicas y se realiza atendiendo a lo sefialado en el Manual de Contratacion de la Entidad.

11.5. Evaluacion de propuestas: Es la fase en la cual se verifican los requisitos
habilitantes establecidos en los términos de referencia y se realiza la evaluacidn

' X JOKJ) PBX. 6087474660 @
A.A 1227‘ TU!"'IJEI, BO)"EICB icontec

www.CCtUNJA.org.co | £ i, info@cctunja.org.co

SC3111H1




atendiendo a los criterios aqui senalados siempre y cuando se encuentren R
habilitados. Durante esta etapa se asigna el puntaje a cada propuesta, por de Tunja
parte del Comité evaluador. Tenga en cuenta que la Camara de Comercio

de Tunja, se reserva la posibilidad que cada una de las propuestas

presentadas sea evaluada por un tercero imparcial y con conocimientos y experticia

técnica en el tema, a fin de dar una mayor seguridad a la Entidad.

11.6. Adjudicacion/Declaratoria de Vacante: La adjudicacién la podra realizar la
Entidad de manera total o parcial a uno o varios oferentes a fin de garantizar las
condiciones mas favorable para la misma, sin embargo la Camara de Comercio de Tunja
podra declarar vacante el proceso de contratacion atendiendo a lo sefialado en el Manual
de Contratacién articulo décimo quinto, lo cual implica que no se adjudicara a ningin
oferente.

12. NEGOCIACION: Si la Camara de Comercio de Tunja considera pertinente podra
realizar negociacion con el oferente que tenga el mayor puntaje o con los oferentes que
hayan resultado habilitados, atendiendo a la invitacion abierta aqui sefialada, con el Unico
fin de garantizar las condiciones mas favorables para la Entidad. En consecuencia, se
entenderd definitiva la Ultima oferta presentada por el oferente y que incorpore las
condiciones mas favorables para la CCT, en caso de no presentarse alguna contraoferta, se
entendera como oferta la Ultima presentada.

13. ANEXOS DE LA INVITACION: Se consideran anexos de la presente invitacion los
siguientes documentos, los cuales deben ser tenidos en cuenta por el oferente en su
totalidad y presentar sin tachones y/o enmendaduras:

Anexo No. 1. Formato de inhabilidades e incompatibilidades.

14. TIPO DE CONTRATO: Sera en la modalidad de SUMINISTRO.

SECCION II
CONDICIONES GENERALES PARA PRESENTAR LA OFERTA

1. PROPUESTA ECONOMICA: E| oferente deberd presentar la propuesta,
determinando de manera clara e inequivoca el precio total de la misma incluyendo todos
los costos directos e indirectos, impuestos y demas relacionados con la celebracidon del
contrato. El oferente NO podra presentar excepciones técnicas o econdmicas que
signifiquen condicionamiento para la adjudicacion.
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2. INFORMACION ENTREGADA POR LOS OFERENTES: Con la Niioasa B Bossioalo
presentacion de la propuesta el oferente autoriza de manera expresa e de Tunja
inequivoca a la Camara de Comercio de Tunja para que revise y verifique

toda la informacién recibida. Asi mismo acepta que la informacion entregada

podra ser conocida por los funcionarios y/o asesores que la Cdmara de Comercio de Tunja

contrate con relacion a este proceso y/o por las autoridades judiciales o administrativas

que la requieran. Es responsabilidad exclusiva de los oferentes advertir si alguna
informacion contenida en la propuesta tiene el caracter de confidencial o privada.

3. ANEXOS DE LA INVITACION A COTIZAR: Los oferentes deberan presentar los
anexos establecidos en la invitacién a cotizar sin modificacidon o aclaracion alguna, deberan
diligenciarse con la informacidn solicitada y presentarse firmados por el representante
legal en personas juridicas y/o por la persona natural.

4. IDONEIDAD DE LA INFORMACION ENTREGADA: E| oferente declara que ha
recibido por parte de la Camara de Comercio de Tunja, toda la informacion necesaria,
idénea y suficiente para elaborar su respectiva propuesta. Esta declaracién se entiende
realizada por el solo hecho de presentar la propuesta.

5. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES: Todos los oferentes deberan realizar
declaracién de aceptacion, sin condicionamientos ni reservas de ninguna indole de todas
las condiciones de esta invitacion y las del contrato eventual. Esta manifestacién se
entiende prestada bajo la gravedad de juramento con la sola presentacion de la propuesta.

6. OFERENTES QUE NO PODRAN PRESENTAR PROPUESTAS: No podran presentar
propuestas aquellas personas que se encuentren en alguno de los literales del articulo
sexto del Manual de Contratacién de la Camara de Comercio de Tunja dentro del régimen
de inhabilidades o incompatibilidades y/o en una situacién de conflicto de intereses, el cual
sefiala: "...Aplicacion del régimen legal de inhabilidades e incompatibilidades. En los
procesos de seleccion de contratistas que adelante la Camara de Comercio de Tunja, y en
los contratos que ésta celebre, se tendran en cuenta las inhabilidades e incompatibilidades
contempladas en la Constitucion Politica y en la ley, y adicionalmente las siguientes: a.
Quienes hayan incumplido obligaciones contractuales para con la Cdmara de Comercio de
Tunja. b. Quienes sean conyuges o compaferos permanentes y quienes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad, con cualquier otra
persona que formalmente haya presentado propuesta dentro del mismo proceso de
seleccion. c. Las sociedades distintas a las andnimas abiertas, en las cuales el
representante legal o cualquiera de sus socios, tenga parentesco dentro del segundo
grado de consanguinidad o segundo de afinidad, con el representante legal o con
cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente haya presentado propuesta,
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dentro del' mismo proceso de seleccion. d. Los miembros de la Junta Camara de ‘Tomercio
Directiva, el revisor fiscal y todos los funcionarios de la Camara. Esta de Tunja
imposibilidad para contratar se extiende hasta por un afo siguiente a la

fecha de retiro. e. El conyuge o compafero permanente, y las personas que

tengan vinculo de parentesco hasta segundo grado de consanguinidad, o segundo de
afinidad, o primero civil con el presidente ejecutivo, 0 miembros de la Junta Directiva, o el
revisor fiscal y los funcionarios de la Camara. f. Las personas juridicas en que el presidente
Ejecutivo, directivos, miembros de la Junta Directiva, revisor fiscal y funcionarios, el
conyuge o compafiero permanente, parientes hasta segundo grado de consanguinidad;
segundo de afinidad, o primero civil de cualquiera de ellos, tenga participacion o
desempene cargos de direccion, confianza o manejo. g. Serd inhabil para contratar con la
Camara de Comercio, las personas naturales o juridicas que no estén al dia con la
renovacion de la matricula mercantil en la respectiva Cdmara de Comercio en la cual se
encuentren inscritas. h. Serd inhdbil para contratar quien (es) no cumpla(n) con la
normatividad vigente en el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo; bastara la
manifestacion expresa del proveedor y/o contratista para considerar su cumplimiento.
PARAGRAFO. Si llegara a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, este
cederd el contrato previa autorizacion escrita de la Camara de Comercio de Tunja o, si ello
no fuere posible renunciara a su ejecucion. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad
sobrevenga en un posible proveedor dentro de una invitacion, se entendera que renuncia
a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo. Si la
inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o union
temporal, éste cedera su participacion a una tercera, previa autorizacion escrita de la
Camara de Comercio de Tunja. En ningun caso, podrd haber cesion del contrato entre
quienes integran el consorcio o union temporal”.

7. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: Los documentos que seran tenidos en cuenta
para la evaluacién de las propuestas seran Unica y exclusivamente los que se encuentren
dentro de la propuesta entregada por el oferente antes del cierre de la invitacion.

SECCION III
REQUISITOS HABILITANTES

El incumplimiento por parte del oferente de cualquiera de los requisitos habilitantes que se
enumeran a continuacion, dara lugar a que la propuesta presentada sea rechazada y por
ende no sea objeto de asignacién de puntaje.
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1. REQUISITOS JURIDICOS PARA PRESENTAR LA PROPUESTA: Niioasa B Bossioalo
Ademas de los documentos que se enlistan en otros numerales de esta de Tunja
invitacion y que se refieren a diferentes aspectos de la propuesta, los

oferentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

1.1. CAPACIDAD PARA PRESENTAR OFERTAS:

Personas que pueden participar: En la presente invitacién abierta a proponer pueden

participar personas naturales y/o juridicas, cuyo objeto social esté directamente
relacionado con el objeto del contrato a celebrarse. Para las personas juridicas, la duracion
de la sociedad debe ser por lo menos la vigencia del contrato y un (1) afio mas.

PARAGRAFO PRIMERO: Los oferentes con la presentacion de la propuesta aceptan que
podran ser consultados en las listas restrictivas para verificar que no se hallen incursos en
causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflictos de intereses para celebrar o ejecutar
el contrato que pudiere derivarse de la presente invitacion abierta, se podra verificar, entre
otros, el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica,
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién y antecedentes
judiciales. En el caso que los oferentes se encuentren incursos en alguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con la CCT, su oferta
no sera tenida en cuenta.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Camara de comercio de Tunja, se reserva el derecho de
contratar o no, con oferentes que se encuentren en cualquiera de las siguientes
condiciones y que de manera alguna puedan generar un riesgo en el cumplimiento del
objeto a contratar o un riesgo reputacional para la entidad:

1. Cuando entre el oferente y la Camara de Comercio de Tunja se esté llevando litigios
judiciales o extrajudiciales.

2. Cuando el oferente se encuentre en procesos de insolvencia bajo el marco de la Ley
1116 de 2006 y demas disposiciones que lo reglamenten, adicionen o modifiquen.

3. Cuando al oferente se le haya abierto investigacion o se le formule pliego de cargos, o
cuenten con multas y/o sanciones impuestas por entidades de inspeccion, vigilancia y
control, sin importar la firmeza de los actos administrativos.

4. Cuando se encuentren reportados en el Boletin de deudores morosos del Estado
publicado por la Contaduria General de la Nacién.

1.2. MATRICULA MERCANTIL: Los oferentes deberan encontrarse matriculados en la
camara de comercio del domicilio principal y estar al dia con las renovaciones de sus
matriculas mercantiles. A la oferta deberan anexar el certificado de matricula en personas
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naturales y el de eX|steInC|a y representacion legal en ’personas juridicas con  @umara de Tomercio
una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias contados desde la de Tunja
fecha de presentacion de su propuesta.

1.3. RUT: Copia del Registro Unico Tributario - RUT con fecha de generacién del afio
2024.

1.4. CEDULA DE CIUDADANIA: Copia del documento de identificacién cédula de
ciudadania del oferente o del representante legal o suplente en personas juridicas o su
equivalente de identificacion para el caso de extranjeros.

1.5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Por el solo hecho de presentar
propuesta y de vencerse el plazo del cierre sin que haya sido retirada, se entendera que la
propuesta es irrevocable y que el oferente mantiene vigentes todas las condiciones
iniciales durante el tiempo que dure la invitacion a presentar, incluidas las prorrogas en los
plazos que llegaren a presentarse.

El oferente deberad constituir garantia de seriedad de la oferta con el fin de amparar la
seriedad y validez de la oferta presentada, en los siguientes términos:

Objeto: Convocar mediante invitacion abierta a las personas naturales y/o juridicas
interesadas en presentar mediante cotizacién, propuesta para el suministro de DOS MIL
(2.000) AGENDAS Y DOS MIL (2.000) ESFERQS, bajo las especificaciones descritas a
continuacién, con el fin de fidelizar la permanencia y participacion de los comerciantes en
el programa de afiliados de la entidad, lo que permite generar una experiencia positiva
frente a los servicios y beneficios preferenciales prestados por el ente cameral en favor de
los comerciantes afiliados en los términos del articulo 22 de la Ley 1727 de 2014.

Asegurado y beneficiario: Camara de Comercio de Tunja.
Tomador: Oferente.

Valor Asegurado: La cuantia asegurada sera equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total de la propuesta.

Vigencia de la Garantia: Por el término de un (1) mes, contados a partir del cierre de la
presente invitacion. En todo caso, la garantia de seriedad de la oferta debera estar vigente
hasta el perfeccionamiento y legalizacion del contrato resultante de la presente invitacion.
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PARAGRAFO PRIMERO: El oferente deberd adjuntar copia del recibo de Niioasa B Bossioalo
pago de la pdliza respectiva junto con su propuesta. de Tunja

PARAGRAFO SEGUNDO: La garantia de seriedad de la oferta podra ser:

Pdliza: La garantia debera ser expedida por una compaiia de seguros legalmente
constituida en Colombia y vigilada por la Superintendencia Financiera.

Garantia bancaria con pago incondicional o a primer requerimiento: Estas si a
bien tienen los oferentes pueden ser utilizadas como mecanismo para la cobertura de los
riesgos derivados de la seriedad de la propuesta y son aceptadas por la Camara de
Comercio de Tunja. Por medio de este mecanismo una entidad financiera nacional o
extranjera, asume el compromiso irrevocable e incondicional de pagar una suma de dinero
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de la propuesta y a favor de la Cdmara de
Comercio de Tunja al primer requerimiento, como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones asumidas por el oferente, previa presentacion del documento que asi lo
declara.

Dicha garantia debera constar en documento privado en el cual la entidad bancaria asume
de manera expresa, autbnoma e irrevocable en favor de la Camara de Comercio de Tunja
el compromiso de cumplir las obligaciones a cargo del oferente, en caso de incumplimiento
de su parte. La garantia bancaria debe ser efectiva al primer requerimiento de la
declaratoria de incumplimiento de las obligaciones contractuales o de cualquiera de los
hechos constitutivos de incumplimiento de la seriedad de la propuesta, una vez puesto en
conocimiento a la entidad bancaria. El oferente debera acreditar la constitucién de dicha
garantia, mediante la entrega del documento que asi lo acredite, suscrito tanto por el
representante legal de la entidad bancaria y/o su apoderado y en la que debera constar:
a) como beneficiaria de la garantia la Camara de Comercio de Tunja; b) la descripcidon de
los riesgos garantizados; c) la forma en que podra ser exigible la garantia, en la cual no se
podra imponer condiciones gravosas a la Camara de Comercio de Tunja; d) el valor de la
garantia; e) la vigencia de la garantia la cual debera adecuarse a lo previsto en la
invitacion, para cada una de las coberturas. Seran admisibles, las siguientes garantias
bancarias de pago incondicional o de primer requerimiento: contrato de garantia bancaria
o la carta de crédito stand by.

Depodsito de dinero en garantia: Atendiendo a lo senalado en el articulo 1173 del
Codigo de Comercio podra ser admisible como garantia el depdsito de dinero en garantia.
Esta serd constituida ante una entidad financiera que se encuentre vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y deberd otorgarse a favor de la Camara de
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(,ZomerC|o~de Tunja, por el monto eX|g!|do y como minimo respetando 10S  muimara de Tomercio
limites senalados en la presente invitacion. de Tunja

2. REQUISITO DE EXPERIENCIA Y CALIDAD DEL PRODUCTO A ACREDITAR
DENTRO DE LA PROPUESTA: Se refiere a la experiencia del oferente respecto de su
participacién previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del
presente proceso, y a la calidad e idoneidad de los bienes a suministrar.

El oferente deberd acreditar experiencia en la celebracion y ejecucion de minimo dos (2)
contratos que sumados su cuantia sea igual y/o superior a SETENTA Y UN MILLONES
DE PESOS M/ CTE ($71.000.000) IVA INCLUIDO y cuyo alcance esté relacionado
con el objeto de la presente invitacion.

Para lo cual podra aportar certificaciones, contratos y/o actas de liquidacién, las cuales
deberan contener minimo los siguientes datos:

- Razdén social o nombre de la entidad contratante.
- Objeto del contrato.

- Duracién del contrato.

- Valor del contrato incluyendo adiciones.

Tenga en cuenta: Que la informacién suministrada a la Camara de Comercio de Tunja
puede ser verificada por la misma.

Si la constitucidon del oferente es menor a tres (3) anos, podra acreditar la experiencia de
Sus accionistas o socios.

De igual forma el oferente deberad adjuntar con su propuesta, una muestra fisica de cada
uno de los elementos ofertados (obligatorio), con el fin de que la Entidad verifique el
disefio, calidad y demas caracteristicas que le permitan tomar la decisién mas adecuada y
ajustada a sus necesidades.

SECCION 1V
PLAZO DE EJECUCION

La ejecucion del contrato se debe dar en un plazo no mayor a quince (15) dias
calendario, contados a partir de la firma del contrato.
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‘Tamara da Tomarcio

SECCION V de Tunja
PRESUPUESTO Y FORMA DE PAGO

1. PRESUPUESTO: La Camara de Comercio de Tunja, ha estimado un presupuesto
hasta la suma de SETENTA Y UN MILLONES DE PESOS M/CTE ($71.000.000)
INCLUIDO IVA E IMPUESTOS.

2. FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado por parte de la Cdmara de
Comercio de Tunja, asi:

Un anticipo equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato, previa
constitucién y aprobacién de las garantias requeridas, la presentacién de la factura o
cuenta de cobro, y el recibido a satisfaccidon de la entrega parcial de los elementos.

El setenta por ciento (70%) restante una vez finalizado el objeto del contrato y recibido a
satisfaccién por parte del supervisor.

3. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO: El contratista a quien se le haya
adjudicado el contrato objeto de esta invitacion debera constituir a favor de la Camara de
Comercio de Tunja una Garantia Unica que avalard el cumplimiento de todas las
obligaciones surgidas del contrato, asi como la ejecucion idonea y oportuna del objeto; la
cual consistira en una podliza expedida por una compaiia de seguros legalmente autorizada
para funcionar en Colombia, la cual se mantendra vigente durante toda la vida del
contrato hasta su liquidacion y la prolongacién de sus efectos, y se ajustara a los limites,
existencia y extension de cada riesgo amparado. Los riesgos amparados son:

a) Cumplimiento del Contrato: su cuantia no sera inferior al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del
contrato y seis (6) meses mas.

b) Calidad del servicio: su cuantia no sera inferior al veinte por ciento (20%) del
valor del contrato y su vigencia sera igual a la del plazo total del contrato y un afio
mas.

c) Buen manejo correcta inversion y reintegro del anticipo: en cuantia al cien
por ciento (100%) del valor del anticipo, su vigencia sera igual a la requerida para
su total amortizacion. Su aprobacion, sera requisito previo para el desembolso del
anticipo.

d) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: su cuantia no sera inferior
al veinte por ciento (20%) del valor del contrato y su vigencia sera igual a la del
plazo total del contrato y doce (12) meses afio mas.
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i i ‘Tamara da Tomaercio
Tenga en cuenta: Que la Camara de Comercio de Tunja, podra solicitar de Tunja

algin amparo adicional si asi lo considera pertinente dentro del respectivo
contrato que llegase a celebrarse con el contratista.

3.1. Modificaciones a la Garantia Unica: En el evento de concederse prérrogas y/o
ampliaciones del plazo para la ejecucion del objeto del contrato o adiciones en su valor, se
procedera asi:

a) Si es prorroga del plazo se ampliard la vigencia de la Garantia Unica en los
correspondientes riesgos amparados por un término equivalente al de la prorroga del
contrato.

b) Si es aumentado el valor del contrato, aumentara en esa proporcién los montos de cada
uno de los amparos establecidos.

c) De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales en la
ejecucidon del contrato debidamente autorizadas por la Camara de Comercio de Tunja, el
Contratista estard en la obligacién de modificar la vigencia de la Garantia Unica, de tal
forma que el término de vencimiento de esta se prorrogue por el término que dure la
suspension provisional.

En el evento que por cualquier motivo la Camara de Comercio de Tunja haga efectiva la
garantia constituida, el Contratista se compromete a constituir una nueva garantia en la
proporcién, por el término pertinente y amparando el riesgo correspondiente.

El valor de las primas y demds gastos que demanden la constitucion, prérrogas y
modificaciones de la garantia Unica seran por cuenta del Contratista.

SECCION VI
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes de contenido juridico y de
experiencia, la Camara de Comercio de Tunja evaluara las ofertas que se encuentren
HABILITADAS. En la evaluacion de las ofertas la Camara de Comercio de Tunja, realizara
la ponderacion de los factores de acuerdo con los puntajes sefialados en la siguiente tabla:

ASPECTO O ITEM A EVALUAR PUNTAJE
Propuesta econdmica 50
Muestra fisica de calidad del producto 10
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Experiencia 10 Tamara de Tomercio

de Tunja
Garantia 20
Apoyo a la industria local 10
TOTAL 100

Propuesta economica: la propuesta que tenga un menor valor se le otorgara 50 puntos
y a la siguiente se le disminuira 5 puntos y asi sucesivamente.

Experiencia: la propuesta que cuente con mas experiencia en objetos iguales y/o
similares se le asignara 20 puntos y a la siguiente se le disminuirdn 5 puntos y asi
sucesivamente. Este puntaje se otorgara teniendo en cuenta la cuantia de los contratos
anexados, es decir, a mayor cuantia mayor puntaje, partiendo de la base que se debe
cumplir con el requisito habilitante de la experiencia.

Garantia: La propuesta que de mayor garantia en anos de los productos ofrecidos y que
se ajuste a las necesidades de la Entidad, recibira 20 puntos y a la siguiente se le
disminuiran 5 puntos y asi sucesivamente.

Apoyo a la industria local se otorgara el puntaje asi:

CAMARA DE COMERCIO DONDE SE ENCUENTRA INSCRITO PUNTAJE

Jurisdiccién Camara de Comercio de Tunja 10

Camaras del Departamento de Boyaca 8

Otras Camaras de Comercio 5
SECCION V

DECLARACION DE VACANTE

Se declara vacante el proceso cuando se configuren los presupuestos contenidos en el
articulo décimo quinto del Manual de Contrataciéon de la Camara de Comercio de Tunja y
siguiendo los requisitos alli contenidos, veamos:

1. Cuando no se reciban propuestas se entendera automaticamente concluido el proceso
de seleccidn.

2. Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla los requisitos exigidos en los
términos de referencia.
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‘Tamara da Tomarcio

SECCION VI de Tunja
ADJUDICACION

El contrato sera adjudicado al posible contratista que haya sido calificado con CUMPLE y
que obtenga el mayor puntaje conforme a los criterios definidos con antelacion.

En caso de empate, se seleccionara al posible contratista con puntaje mayor en factor
econdmico de persistir el empate se seleccionara al oferente con mejor puntaje en la
experiencia.

JOo JfIR ARTINEZ ALVAREZ
Pyesidente g&jecutivo

Proyect6: Tatiana Guzman Sanabria/ Coordinadora Administrativa y de Contratacion Q}Lﬂmﬁw —
Reviso: Wilmar Fernando Lopez Galindo / Director Juridico y de Registros Publicos 7

A
Ul

Reviso: Arlyn Yulieth Buitrago Higuera / Directora Administrativa y Financiera -
Reviso: Ruth Angela Becerra Vargas / Directora Servicios Empresariales 9@(3”{—
Reviso: Ana Liliana Martinez Tejedor / Coordinadora de Afiliados - .
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