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1. Ingresar a la pagina de la Camara de Comercio de Tunja www.cctunja.org.co
2. Buscar el menu Servicios En Linea
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3. Buscar la seccién del Registro Unico de Proponentes y dar click en el botén Inscribe,
Renueva o Actualiza tu RUP

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Inscribe, Renueva o Solicitud Certificados
Actualiza tu RUP RUP
« Descargar
Manual =
RUP
Solicitar
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4. Ingrese con sus datos de acceso al Sistema de Informacion. Si no esta registrado
aun de click en el botdn Registrarse

Acceso al Sistema Integrado de Informacion

Tdmara de Tomercio
de Tunja

Carreo Electronico / Usuario {*)

Correo electranico / Usuario

Identificacion {*)

|dentificacian

Clave (*)

:Olvida la contrasenal

Ingresar

Si alin no esta inscrito (registrado), por favor oprima ef botén "REGISTRARSE para
realizar su solidtud de registro.

5. Luego de ingresar en el panel lateral derecho se encuentran los tramites que ha
realizado a través del portal, si ha iniciado un tramite previamente a través de este panel

lo puede retomar dando click en el icono

Q, Bisqueda fs] Mis trimites o © ©
& o - . - -, - - oyt
A través de esta opcidn usted puede realizar la busqueda de los expedientes gue se encuentran inscritos en los WIXQUI - certificadosvirtuales
registros gue administra nuestra entidad. Por favor indique el contenido a buscar en el criterio que desee y oprima el 20210122
botén consultar.
RO2NEQ - renovacionmatricula
Matricula Froponente 20210113
Matricula Proponente L475Y0 - renovacionmatricula
anntotie
Nombra Palabras
Nombre Palabras HANVWL - serviciosempresariales
20210114
Identificacion / NIT
. R CTRPEU - renovacionmatricula
Identificacion / NIT
20210108
e 3 JGVWOH - renovacionmatricula
& Limpiar | Q Continuar S
UKORTW - renovacionmatricula




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

6. Para iniciar un nuevo tramite despliegue el meni CONSULTAS Y TRANSACCIONES
en la parte izquierda de la pantalla, luego busque el submenl Tramites de Registros
Publicos y luego Inscripcion de Proponente

g CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA
Cém T

) CONSULTAS Y <

TRANSACCIONES s . -
Informacion diaria

B Consultas registros

publicos

- [ J
B Consuitas - registros 55 Matriculados@P, .' 132 Renovados 106 Solicitudes de ‘
nacionales ‘ Registro ‘

Tramites Registros
publicos

B Verificacién de Identidad

B Renovar matricula

Fa et 4 Inscripciones 0 Inscripciones
S Registro Esad| Proponentes
) Certificados

Radicar documentos

Actos y Documentos Sin
Costo

Q Basqueda 5] Mis tramites o © o

Solicitud Correcciones

(Mercantil y ESADL) e e
B Actualizacion de datos A través de esta opcién usted puede realizar la bisqueda de los expedientes que se 20210119

(mutacién) encuentran inscritos en los registros que administra nuestra entidad. Por favor indique el

contenido a buscar en el criterio que desee y oprima el botén consultar. L4£5YU - renovacionmatricula

1B Solicitud de cancelacién
20210118

Reg. Mercantil

Pend . Matricula Proponente

Peptnte da:rstedos 44ANVWZ - serviciosempresariales
financieros e

Matricula Proponente 20210114

Inscripcion de
proponente Nombre Palabras CTRP6U - renovacionmatricula
B Actualizacion de o Pt Firmado electronicamente 20210105
proponente
B Rencvacion de Identificacién / NIT JGVWOH - renovacionmatricula
proponente Ligquidada en proceso 20210101

Identificacién / NIT
B Cancelacién de
UKOR1W - renovacionmatricula

proponente
iquidada en proceso 20210101

Cambio d i S - -

7. Acepte los términos de uso del sistema de informacion.
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8. Ingrese los datos para iniciar la inscripcion: Tipo de Proponente, Tipo Identificacion y
numero de identificacion

Sefior usuario. Para iniciar el proceso de inscripcion al Registro Unico de Proponentes, seleccione por favor el tipo de persona que es (natural,
jurfdica o sociedad extranjera) e indiquenos su tipo de identificaciéon y ndmero de identificacién. En caso de persona juridica o sociedad
extranjera seleccione como tipo de identificacion Nit y digite su ndmero de Nit incluyendo el digito de verificacion.

Tipo de Proponente Identificacion

Seleccione e Seleccione .

No. Identificacion

No. Identificacion

9. Si el Proponente ya tenia una inscripcién antes en la Camara de Comercio de Tunja 6
esta inscrito en el Registro Mercantil le apareceran los datos automaticamente, sino, debe
diligenciar la informacion basica que se pide en la siguiente pantalla

[#' Datos Basicos

Por faver complete la informacién que se solicita a continuacién. 5i usted se encontraba previamente inscrito (como proponente o comerciante) habran ciertos
datos que no podra modificar. 5i detecta error en ellos por favor inférmelo a la Cdmara de Comercio.

Tipo Proponente: Organizacion: Nombre completo
Pnat PERSOMNA NATURAL ~ | NOMBRE COMPLETO

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre
PRIMER APELLIDO l | SEGUNDO APELLIDO ‘ PRIMER NOMBRE

Segundo nombre Tipo de identificacidn: (7] Nimero de identificacién: @
SEGUNDO NOMBRE | CEDULA DE CIUDADANIA v | | 1234567

Nimero del Nit &

1.234,567-2



INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

10. En la misma pantalla le aparece la liquidacion con el valor que debe pagar por el
registro y el botén Formulario para continuar con el proceso

=** LIQUIDACION ***

Si esta de acuerdo con la liquidacion y ha digitado la informacion solicitada, por favor oprima el botén "Formularie” para continuar con el tramite.

Servicio Nombre Prop Cantidad Base Valor
01020301 INSCRIPCION AL REGISTRO DE PROPONENTES 1 $0 $587,000
Valor bruto $587,000
lva $0
Total $587,000

11. En la siguiente pantalla aparecen los datos del formulario y los grupos de datos para
iniciar la captura de la informacion

[ Informacién del registro

Numere liquidacion: Tipo de tramite: Fecha: Nit:
1059604 inscripcionpropenente 2021-01-29 12345672
Nombre: Estado tramite: Nimero recuperacion:
PEREZ PEPITO 02 - Salvada GXC16X

[# Captura de datos

Apreciado usuario, Por favor digite uno a uno los campos que se indican en cada grupo de datos. Igualmente ponga especial atencién en aquellos grupos
donde el sistema le solicita anexar soportes documentales y/o generar certificaciones. Estos mensajes le ayudaran a complementar la informacién que debe
anexar y minimizar los riesgos de devolucién.

Blogque 1 Bloque 2 Bloque 3 Bloque 4 Bloque 5
Datos basicos Z Clasificaciones Experiencia
@ ] @
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- BLOQUE 1- Datos Basicos: En esta seccidn se captura la informacion basica del
proponente

[# Datos basicos - Identificacién

Por favor aseglrese gue aparece correctamente su tipo de identificacion y su nimero de identificacion. Si estos no aparece correctamente, por favor
modifiquelos

Tramite: Organizacion juridica: Nit del proponente: e

Inscripcionproponente PERSONA NATURAL v~ | 12345672
Nombre Ape 1 Ape 2

PEREZ PEPITO l PEREZ l [ APE2 l
Nom 1 Nom 2 Tipo de identificacion:

PEPITO I l NOM 2 I [ CEDULA DE CIUDADANIA V|
Numero de identificacion: Nacionalidad Tamaiio de la empresa:

1234567 l MNACIONALIDAD l [ Seleccione ... Vl

Una vez diligenciada la informacién se debe dar click en el botén Grabar. Sila
informacion se grabd correctamente debe ponerse en verde los titulos del bloque

/] Bloque 1 Blogue 2 Blogque 3 Bloque 4 /] Bloque 5

Capacidad finandiera y

Clasificaciones Experisncis

Organizacién

®

[# Datos de Ubicacion Comercial y de Notificacién
&' Datos de ubicacion comercial



INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

Seguido aparece la opcién para cargar los soportes documentales que respalden la
informacion diligenciada en el area de datos basicos

Debe anexar al tramite los siguientes soportes como parte del proceso general que estd realizanda. Para facilitar el procesa de diligenciamiento a continuacion pedra cargar las soportes que se le
solicitan y/o generarlos si es del caso. Por favor revisar uno a uno los requisitos.

1! IMPORTANTE 1!l Los saportes que se anexen (imagenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se entenderan validos y reemplazan las

remitida a las autoridades competentes.

copias fisicas que se entregan ante la Cdmara de Comercio, En caso de detectarse falsedad esta se

Buscar:
Sec ! Descripeién A
01 t RUT DEL FROPONENTE
£ Copia del RUT de |a percona natural

DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE
Copia del documento de identidsd del propanents persona natural.

ion del tsmafio de 3 em;

CERTIFICACION DE PEQUENA EMPRESA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL DECRETO 957 DE 2019
jor.

DEIDENTIDAD DEL CONTADOR O R
urnento de identidad del contador plbli

Copia de |a tarjeta profesional del contador piblico o revisor fiscal (segun s=3 el caso) que firma las cerificaciones y los informes financienas.

.
opia del e firms L2 es financleros.
5 TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADCR FUBLICO O REVISOR FISCAL \E\

CERTIFICACION DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES
Certificacion oz = Juma Central de Contsdores. con fechs de expedicidn inferior 2 2 mases, del contador o revisor fiscal que firma I35 declaracionss y los informes finsnciers,

Para cargarlo de click en el icono @ y se abre una ventana donde le pedira la
informacion del documento a cargar, diligencie solo los campos que tienen un asterico (*)

© cargar Anexos
lucradz en el documento Digite primera los apelidos y luego los nombres
Matricula Proponente
Aatricula Proponente
Nimero del documento(™) Fecha del documenta(™)
Fecha del to[*} L]
m (La fecha digitada en formate AAAAMMDD}
Observaciones(™)
RUT DEL PROPONENTE
pi nto
P
Anexo a cargar (%)
[ Etegir archive | Mo se hs seleccionado ningiin archivo

Cerrar

Una vez cargado el documento apareceran dos iconos adicionales, uno para ver el

E
soporte subido y otro para eliminarlo. Los soportes que tienen el icono D indica que se
puede generar un modelo que le servird para guiarse en la elaboracion del soporte
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requerido. Recuerde que el modelo se descarga en un archivo de documento de texto
para poderlo editar pero para subirlo se debe generar un pdf de ese documento.

- BLOQUE 2: Datos de Ubicacion comercial y de notificacion
Para pasar al siguiente bloque se debe dar click en el icono del Bloque 2.

H Bloque 3 H Bloque 4 B Bloque 5

atificac org ® ®
® ®

En este bloque se debe digitar la informacidén de ubicacién comercial y de notificacién
como direccion, teléfono, correo electrdnico, etc.

[ Datos de ubicacion comercial

Indique a continuacion de |a manera més exacta posible la informacion relacionada con su ubicacion comercial, Le sugerimos utilizar Ia tabulacién haciendo uso de los campos "Tipo via®, "Nimera®
“Apéndice”, "Orientacién®, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacién Cruce”, "Placa” y "Complemento”, esto nos permitird brindar mayor exactitud en el proceso de certificacion.

Direccién comercial:

| Direccion comercial

Via Num Apren Orient Num Apren Orient Placa Comple.
| Seleccione .. V‘ | Num | | Seleccion V| | Seleccior V| ‘ Num | ‘ Seleccior V‘ | Seleccior V‘ | Placa | | Comple. |
Municipio comercial: Télefono No. 1 Télefono No. 2
| Seleccione .. v | | Télefone No. 1 ‘ | Télefono Ne. 2 |
Télefono No. 3 Email:

Télefono No. 3 | | Fifid ‘

[# Datos de notificacion judicial

indique a continuacion de la manera mas exacta posible la informacion relacionada con su ubicacién de notificacion. Le sugerimes utilizar la tabulacion haciendo uso de los campos "Tipo via®,
"MNimera”, "Apéndice”, "Orientacion”, "Cruce”, "Apéndice Cruce”, "Orientacion Cruce”, "Placa” y "Complemento”, esto nos permitira brindar mayor exactitud en el proceso de certificacién.

1 Duplicar

Direccién notificacién

| Direccion Notificacion |
Via Num Apren Orient Num Apren Orient Placa Comple.
‘ Seleccione .. V‘ | num Seleccion W Seleccior V| | MNum Seleccior V| | Seleccior V| | Placa | | Comple. |
Municipio de notificacidn Télefono No. 1: Télefono No. 2:
‘ Seleccione .. -~ | | Telefono No. 13 | | Télefono No. 2: |

Télefono No. 3: Email

‘ Telefono No. 3: | | Emai |




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
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[# Autorizacion para el envio de notificaciones y comunicaciones

Por faver a continuacidn confirme la autorizacion para enviar comuncaciones y notificaciones de interés a sus correos electronicos.

Autorizo el envio a mis correos electrénicos

| Seleccione ...

v]

Anterior bloque  Siguiente bloque

Después de digitar la informacion dar click en el botédn Grabar.

BLOQUE 3: Capacidad Financiera y Capacidad Organizacion: En esta seccion del
formulario se debe diligenciar la informacidon financiera consignada en los estados
financieros firmados por el contador o revisor fiscal del proponente. La capacidad
organizacional se calculara de acuerdo a la informacién financiera diligenciada. Solo se
tendra en cuenta dos decimales, sin aproximaciones ni redondeos.

[# capacidad financiera

A continuacion se despliega el formulario para la captura de la informacion financiera, recuerde que la informacion a reportar debe comrespender al dltimo corte anual o en su defedio a la

informacién financiera de apertura.

[# Informacion de Activos

Activo Corriente (ActCte)

Fecha de corte, normalmente el dltimo corte anual, formato

AAAA-MM-DD:

thio CEROns m

Activo No Corriente (ActNoCte)

Activos Totales (ActTot)

IE

Activos Totales {ActTot)

[#' Informacién de Pasivos y Patrimonio

Pasivo Corriente (PasCte)

Pasivo Largo Plazo (Paslar)

Pasivo Total (PasTot)

| Pasivo Cormriente (PasCte)

[0

| Pasivo Total [PasTot]

Patrimonio Neto (PatNet)

Pasivo + Patrimenio {PasPat)

o

| |0

Otros Ingresos

Gastos Operacionales (GasOpe)

Ingresos Actividad Principal

Otros Gastos

lo

| [0

Costo de Ventas (CosVen)

Gastos por Impuestos (Gaslmp)

Utilidad o Pérdida Operacional (UtiOpe)

[o

| [0

Utilidad o Pérdida Neta (UtiNet)

Gastos Intereses (Gaslnt)

lo

| [0
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[# Indicadores calculados

A continuacion se muestran los indicadores calculados de acuerdo con las Actividades en que se encuentra clasificado el proponente.

INDICE DE LIQUIDEZ INDICE DE ENDEUDAMIENTO RAZON DE COBERTURA
NDEFINIDO | | NDEFINIDO | ‘ INDEFINIDO
RENTABILIDAD PATRIMONIO RENTABILIDAD DEL ACTIVO
UtiOpe / PatNet | UtiOpe / ActTo

& Marco normativo

Grupo NIIF

| Seleccione .. » |

A medida que va diligenciando la informacion los indicadores se van calculando
automaticamente. Una vez terminada de diligenciar la informacién oprima el botén
Grabar

Igual que en todos los bloques anteriores, en la misma pantalla donde se pide la
informacidn seguido aparecen las opciones para cargar los soportes documentales que
corresponden a la informacién diligenciada.

Bloque 4: Clasificaciones:

En este bloque puede colocar los cddigos UNSPSC que corresponden a las actividades
que desarrolla el proponente. Hay dos formas de buscarlos:

1. Coloque los primeros nimeros del cédigo y el sistema le irda mostrando sugerencias de
cddigos que puede utilizar

dasficador de bienas y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) al tercer nivel. Si descancce los cédigas posibles, por favor utlice la ayuda que aparece al lado de cada casilla, Pusde seleccionar tantas clasificaciones
3l estado Colombiano. Recuerde que los codigos a indicar deben tener 6 digitos. Del siguiente enlace puede descargarse 2 cartila de codigos,

ién una explicacién rapida de la forma como & usa el cédigo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

‘Tamara de Tomercio
de Tunja

2. Coloque palabras clave y el sistema le ira mostrando sugerencias de cddigos que
puede utilizar

Nota: Recuerde que solo se clasifica hasta la clase del cédigo UNSPSC (6 primeros
digitos)

e bienes y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC) af tercer nivel. Si desconoce los cédigos posibles, por favor ufilice la ayuda que aparece al lado de cada casila. Puede seleccionar tantas clasificaciones
erie ol estado Colombiane, Recuerde que los cédigos a indicar deben tener 6 digitas. Del siguiente enlace puede descargarse la cartilla de cadigos.

n rapida de la for igo UNSPSC Instrucciones UNSPSC.

3 Grabar

Una vez completada la clasificacion por favor de click en el boton Grabar.
Bloque 5: Experiencia:

En este bloque va la relacidon de contratos ejecutados por el proponente, uno de sus
accionistas 6 en consorcio 6 uniones temporales. Si el proponente ya estaba inscrito en el
Registro Unico de Proponentes en este blogue le van a aparecer todos los contratos
registrados anteriormente.

[# Experiencia

A continuacion se despliega la relacién de los contratos que forman la experiencia del propenente. Los contratos reportados estan numerados del 001 al

999 y del 1000 al 9999,

Il La experiencia debe sustentarse en CONTRATOS TERMINADOS y EJECUTADOS, no se aceptan como parte de la experiencia contratos que estén en
ejecucion, salve contratos de tracto sucesivo. En tales casos |a certificacion que se anexe debera corresponder con el valor realmente ejecutado hasta el
momente, !

=+ Adicionar contrato

Para adicionar un contrato presione el boton +Adicionar Contrato
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© Captura formulario proponentes

[ Adicionar contrato

Los contratos que soportan la experiencia deberan estar numerados del 001 al 9999, de tal suerte
gue si desea adicionar un contrato nuevo deberad utilizar un nimero gue no exista. Este nimero es
muy Importante pues asi mismo deberan quedar marcados los soportes para permitir la revision

posterior en forma ordenada,

Secuencia

001

(Indique un ndmero entre 001 y 9999)

Nombre contratista

PEREZ PEPITO

Fecha ejecucién o terminacion

Celebrado por

Seleccione ...

Nombre contratante

Mombre contratante

Valor en pesos

Fecha ejecucion o terminacién (AAAA-MM-D Valor en pesos -

Cerrar

Ingrese la informacion solicitada del contrato. Datos importantes:

- Fecha ejecucion o terminacion: En base a esta fecha define que salario minimo
utilizar para calcular el valor en SMMLV del contrato

- Clasificacion: Se debe ingresar los cddigos UNSPSC en base al contrato, tenga en
cuenta que los codigos aqui digitados deben estar en la clasificacién general del
proponente.

Una vez terminada de digitar toda la informacion el contrato aparecera asi en el sistema

Nro " Contratante Valor Acciones

1 - "
001 ALCALDIA EL COCUY 110,06 [3‘ | (1 I II ‘ X ‘




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
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- Soportes del contrato : En este icono se cargan los documentos que soportan el
contrato como certificacion de terminacién o copia del contrato

© Cargar Anexos

Matricula Proponente
MNimero del documento(*) Fecha del documento(*)
MNiumero de Documento Fecha del documento(®)
(Si el anexo no tiene ndmero escriba N/A) {La fecha debe ser digitada en formato AAAAMMDD)
Origen del documento(®) Observaciones(*)
Origen Documento CERTIFICACION o COPIA DE CONTRATO EJECUTADO
Nombre de la entidad o persona que expide el documento

Anexo a cargar (*)

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningtin archivo

(maximo 3,000,000 bytes)

Cerrar

- Generacion y cargue de declaracion de codigos UNSPSC: En estos dos iconos se
puede generar un modelo de la declaracion de cddigos UNSPSC y cargarlo al sistema, al
darle clic en el icono que parece una hoja se genera y descarga en un documento de
texto la declaracion de cddigos UNSPSC lista para imprimir y firma. En el siguiente icono
se carga el documento.
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@ Cargar Anexos

Numero del documento(*®)

MNidmero de Documento

(Si &l anexo no tiene nimero escriba N/A)

Origen del documento(®)

Origen Documento

Mombre de la entidad o persona que expide el documento

Anexo a cargar (*)

Elegir archivo | Mo se ha seleccionade ningdn archivo

(mdximo 3,000,000 bytes)

Fecha del documento(*)

Fecha del documento(*)

(La fecha debe ser digitada en formato AAAAMMDD)
Observaciones(*)

DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO
EJECUTADO

Cerrar

Al finalizar el diligenciamiento de todos los bloques de informacidn y haber cargado todos
los soportes documentales necesarios del proponente en cada uno de los bloques
tenemos disponibles una area de botones para validar dicha informacion

@ Validar el formulario @ Validar Soportes [ Imprimir Borrador B Imprimir Formulario Final

- Validar el formulario: Este botdn sirve para validar la informacion digitada en el

formulario.

Este botdn sirve para validar que se hayan cargado los soportes
documentales basicos necesarios del proponente



INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

- Imprimir Borrador: Imprime el formulario del proponente con una marca de agua
que indica que es un borrador. Este se utiliza para revisar que todo el formulario haya
quedado completo y que la informacidn haya sido diligenciada adecuadamente, si detecta
un error puede ingresar al bloque a corregirlo.

- Imprimir formulario final: Este botdn genera en pdf el formulario del proponente
listo para imprimir y radicar. Una vez se da clic a éste botdn no se pueden realizar
modificaciones a la informacion.

Una vez a validado el formulario y los soporte y generado el formulario final se habilita un
boton adicional para el firmado electronico

FIRMAR ELECTRONICAMENTE

Al ingresar al proceso de firmado electrénico el sistema valida si el usuario ya fue
verificada su identidad, si no el sistema le indica que debe verificar la identidad

© Informacion

Para culminar satisfactoriamente el tramite de Inscripcion al registro de proponentes, se requiere que
usted sea un usuario verificado, para realizar la verificacion de su usuario por favor pulse el siguiente
link:

Verifigue su identidad

Cerrar
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Al darle click en el enlace Verifique su Identidad lo lleva a la siguiente pantalla

Verificacién de Identidad

Tipo identificacion (*) Numero de identificacién (*)
Cédula de ciudadania v Numero de identificacion
Fecha de expedicién del documento (%) Primer apellido (*)
Fecha de expedicion del documento (*) PRIMER APELLIDO
Segundo apellido Nombres (*)
SEGUNDO APELLIDO NOMBRES
Direccién (*) Municipio (*)
DIRECCION ABEJORRAL v
Correo electronico (*) Namero celular (*)
Correo electrénico Numero celular @ Validar celular
[ Al continuar con su solicitud, USTED AUTORIZA a la CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA para hacer uso de la informacién que ha incluido en este
formulario para los fines que la entidad considere necesarios en el desarrollo de sus funciones registrales, tal como se puede evidenciar en la Declaracion

de privacidad y en la Politica de Tratamiento de la Informacion. n

En esta pantalla el sistema le solicita los datos del usuario que se va a verificar, es
importante colocar los nombres y apellidos sin espacios al final del campo. Si en el
proceso de registro de usuario no validd el celular el sistema le va a exigir que lo valide.

Después aparece la siguiente pantalla para aceptar los terrinos

ACUERDO DE ACEPTACION Y VERIFICACION DE IDENTIDAD

HARBBY YAMID SALAZAR CORREA identificado con cédula de ciudadania nimer usuario de los servicios en linea de la CAMARA DE COMERCIO DE
TUNIA manifiesta, mediante |a aceptacidn de estos términos y condiciones de uso, que el mecanismo de autenticacidn es confiable y apropiado para el desarrollo
de trdmites ante |la CAMARA DE COMERCIO DE TUNIA, y que se trata de una manifestacidn de firma electrdnica(garantizando la autenticidad e integridad, de
conformidad por lo descrito en los articulos 4 y 5 del Decreto 2364 de 2012) se obliga el usuario a tratarla como un dato confidencial, personal e intransferible,
siendo su responsabilidad exclusiva el manejo, administracidn y custodia de la clave generada.

Antes de llevar a cabo la generacidn y envio de la clave sugerida, usted deberd responder correctamente las preguntas sobre su historial crediticio y financiero. Si
usted no es el titular del documento de identidad absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de identidad estara en capacidad de
realizar el procese de generacidn de clave y de aprobar la verificacion.

Seleccione |a fecha de expedicion de su documento de identidad v haga clic en "Continuar":

Para aprobar la verificacidn de identidad tenga en cuenta:
1. Debera respender correctamente |a totalidad de las preguntas realizadas.
2. Tendrd un maximo de tres (3) intentos de responder correctamente.
3. En caso de fallar los tres intentos permitidos, el sistema no le parmitird volver a realizar el trdmite de solicitud de contrasefa sequra, por lo tanto deberd
comunicarse con servicio al cliente en la Cdmara de Comercio para que lo orienten en relacidn con el proceso gue debe sequir.

Si usted no es el titular del documento de identidad nimero: absténgase de diligenciar el cuestionario. Sdlo el titular del documento de
identidad estard en capacidad de realizar el proceso de generacidn de clave y de aprobar |a verificacidn.

Aceptar y Continuar || No Acepto




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

Aparece el test de 5 preguntas, responderlo, tiene 3 intentos y debe acertar las 5
preguntas,de lo contrario se rechazara la solicitud de validacion de identidad y no podra
continuar el proceso virtualmente.

Al contestar exitosamente el test se genera una contraseia que se envia al correo en un
archivo PDF, se debe activar para poderla usar

Después de verificada la identidad el sistema lo lleva al firmado electrénico mostrandole
la siguiente pantalla

# Proceso de firmado electronico

Apreciado usuario, el tramite para el cual desea realizar el proceso de firmado electronico
es el siguiente:

Numero de recuperacion Numero de liquidacion
YKEQIW 1231220
Fecha Tipo de tramite
20220121 inscripcionproponente

FORMULARIO DE PROPONMNENTE
DECLARACION DE CLASIFICACION DE CONTRATO EJECUTADO
RUT DEL PROPONENTE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE

INFORMACION CONTABLE DE LEY

Cerrar
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& Proceso de firmado electrénico

Numero de identificacién Correo electrénico
Primer apellido S;:gundo apellido
Primer nombre Segundo nombre

Celular
Direccién

# Estoy de acuerdo y acepto

- Se da clic en el boton Estoy de acuerdo y acepto.
- Después le solicita ingresar el correo electrénico registrado en el usuario
Por favor confirme el correo electronico. Le solicitamos la confirmacion pues X

debemos asegurarnos que el correo asociado con el usuario y al que llegaran los
soportes es el correcto.




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

- Después solicita ingresar la contrasena segura de firmado electrénico

# Proceso de firmado electrénico

vara poder TiTMar electronicamente el Tramite, Se requiere que usted INaique su contrasena
segura. Este dato nos permiten tener la certeza que usted si es |la persona autorizada para

realizar este proceso.

Con este proceso de firmado usted ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el contenido de
los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite.

Intento No. 1 de 3

Contrasernia segura

Contrasefia segura

El sistema le permitird un maximo de 3 intentos. Si realizados estos no se logra firmar el tramite, el sistema no permitira |2

presentacion virtual del mismo y debera hacerse en forma presencial 2n nuestras oficinas.

Cerrar

Se digita la clave y se da click en el boton Firmar
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Si la clave es correcta el sistema le mostrara la siguiente pantalla:

# Proceso de firmado electronico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma satisfactoria.
Sefior usuario, a su correo electrénico hemos enviado un mensaje indicando que el proceso de
firmado fue satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede descargar el sobre electronico con

el contenido del tramite. le recomendamos que almacene dicha informacion dado que se
constituye en el soporte del proceso realizado.

Por favor cierre esta ventana para continuar con el procesc de pago.

Cerrar

En el area de botones se le activara dos botones

- Sobre digital: Si desea realizar el pago en cualquiera de nuestras oficinas, descargue e
imprima este sobre digital y llevelo para realizar el pago de forma presencial.

- Recibir Pago: Se inicia el proceso de pago no presencial.



INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES

PAGO NO PRESENCIAL

- Se muestra la siguiente pantalla al inicio del proceso

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacion el nimero de recuperacién asignado al tramite que desea usted pagar en forma no presencial. Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el tramite debié ser firmado electrénicamente. En caso contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
debera hacerlo en forma presencial

% Numero de recuperacion

I YKEQJW

Continuar

Se da clic en el boton Continuar

Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Liquidacion Nro.: XORXXX

Tipo de tramite)EXNXMIEDOOOMEXX
Valor de la liquidacién: YORXXX

Su transaccidn estd identificada internamente en nuestro sistema con el siguiente cédigo, por
favor téngalo en cuenta en caso de ser necesario. Este cédigo le permitira retomar su trdmite
en el momento en que lo requiera

XXXXX

Si esta de acuerdo con la misma, por favor digite a continuacion los datos del cliente. Sea muy
exacto en la informacion a digitar pues el recibo de caja sera expedido de acuerdo con estos
datos.

***%+%* DATOS DEL CLIENTE / PAGADOR *****

Por favor indique a continuacién los datos de la persona, natural o juridica, a nombre de quien deber4 expedirse la factura de venta

%k Tipo de cliente %k Tipo identificacién 3k Identificacidn del cliente

| [[octons = ]

En caso de NITS incluya el digito de verificacion

En caso de personas juridicas indique la razén social

'G.CO |22

Razdn social

En caso de personas naturales indique apellidos y nombres

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre



3 Direccion

Datos de ubicacién para notificacion

Duplique desde datos comerciales

*k Municipio

%k Codigo postal

I [ Seleccione V]

[ l

Teléfono fijo

sk Correo electrénico

Datos para contacto no presencial

Nro. Celular 2k Pais

* Lenguaje

[ Colombia V]

[ Espafiol V]

Indique su correa electrénico y confirmelo

sk Confirmacién correo electrénico

[ harbbysalazar@gmail.com

| |

% Codigo régimen

Informacién de tipo tributario y fiscal

>k Responsabilidad fiscal Codigo impuesto

[ Seleccione

Vl [ Seleccione "l Seleccione »~

Responsable tributario

Nombre impuesto

La Camara de Comercio ha dispuesto para usted la posibilidad de realizar el pago
de la(s) siguiente(s) forma(s):

Pagar con Sistema Zona Virtual

Solucion de pagos virtuales

La plataforma de page ZOMA VIRTUAL es una plataforma de page utilizadz por la Camara de Comercio que permite el pago en forma sequra
haciendo uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de shorros o comiente.

Sl usted lo desea imprima el volante de page en bances y dirfase a cuaiguisra de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los gue
tenemos convenio de recaudo, como som Bancolombia,

Violante pago en bancos

y cormesponsales bancarios

O'silo prefiere acérguese a cualguiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adguirido.

Pago en cualquiera

de nuestras oficinas




INSCRIPCION REGISTRO UNICO DE
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- Si da click en el botdn Volante de pago en bancos se le muestra una pantalla donde
usted podra descargar el pdf del volante de pago para cancelarlo en cualquier
corresponsal bancario de Bancolombia

Volante pago en bancos
CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA

Apreciado usuario

Usted ha seleccionado la opcién de pagar en bances la liquidacién identificada con el cédigo VEEMBE por concepto de serviciosempresariales
y valor de $320,001. A continuacién se muestran los enlaces para descargar el Volante de Pago en el bance.

Volante de pago en bancos No. VEEMBE

- Si da clic en el boton Pagar con sistema Zona Virtual se le redirige a la pasarela de
pagos de Zona Pagos y le aparece la siguiente pantalla
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® Selecciona el medio de pago @J

Detalle del pago:
SubTotal: % 615,000.00 TOTAL A PAGAR: $615,000.00
Impuestos % 0.00

Selecciona el medio de pago

Acepta Terminas y Condicicnes

Concepto de pago:

Débito y Corriente PSE ° 7

HARBBY YAMID ingresa los datos para tu pago PSE. Factura ndmero:

de ahorros)

to se realizara de tu cuenta corriente o

Total a pagar:

w“_“.’ {9 GoDaddy  lcaspersky
Tarjetas de Crédito VISA @

Tamara de Tomercio
de Tunja



