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Presidencia Ejecutiva

En abril en el municipio de Villa de Leyva inauguramos nuestro Centro Empresarial de la Camara de Comercio ubicado
junto a nuestra oficina receptora de este municipio en el plaza principal. La Junta Directiva y el Presidente Ejecutivo
ponen al servicio de toda la provincia de Ricaurte este espacio propicio para ruedas de negocios y reuniones comerciales
de todos nuestros empresarios y comerciantes para mejorar la economia de la region.

%€ Camara de Comercio de Tunja esta aqui: Plaza Mayor De Villa ***

Z)e Leiva

Villa De Leiva - @
#AEstaHora en Villa de Leyva estamos en la #Inauguracién de nuestro
Centro Empresarial de la Camara de Comercio ubicado junto a nuestra

oficina receptora de este municipio en el plaza principal. La Junta Directiva y
el Presidente Ejecutivo ponen al servicio de toda la provincia de Ricaurte
oste espacio propicio para ruedas de negocios y reuniones comerciales de
todos nuestros empresarios y comerciantes para mejorar la economia de la
region
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Comunicaciones

- — -

Publicidad institucional

Se realiz6 publicidad de la invitacion a postularse en los premios CHIBCHACUM 2019 edicion
Bicentenario y las capacitaciones de abril

_®  Camara de Comercio de Tunja o8
5 de abril - @

Si eres emprendedor/a recuerda que tienes una cita con nosotros en la
conferencia que realizaremos el martes () de abril. Inscribste previamente
a través del siguiente link @3 http://ow.ly/t8Pg3003AaA

#emprendedor #smprendimiento #vision #futuro #horizonte #planeacion
#programacion #conferencia #gratuita #Boyaca

CONFERENCIA PARA EMPRENDEDORES

fi=Ect
NEGOCOS-_ :

---FUTURO

Conferencista: Marco Vinicio Corrales
<@ Atodo negocio le llego su Uber

Cimernds Comerste [ SO Y
¢a Tunja I

ABRIL

9 <@ Oportunidades de crecimiento
9am-1PM @ Habilidades para los retos del futuro

<@ Tendencios de cambio en las industrias

INFORMES E INSCRIPCIONES:
OFICINA DE COMERCIO EXTERIOR
SEDE NORTE
PBX: 747 4660 « EXT: 151 - 132

Calle 35 N.° 10-09

Centro de Convenciones
Cémaro de Comercio de Tunjo

“F Camara de Comercio de Tunja 3 @ccomerciotunja camaradecomerciodetunja

%® Camara de Comercio de Tunja e

e
15 de abril alas 14:19 - Q
#Atencion Postiless!!! La Camara de Comercio de Tunja, en aras de
reconocer a los empresarios que sobresalen por el aporte al desarrollo y la
competitividad de la region, o el esfuerzo para llevar a cabo una idea de
negocio, con propuestas novedosas, buenos servicios y perseverancia,
realizara el PREMIO CHIBCHACUM 2019 EDICION BICENTENARIO, que
ha sido por muchos afos nuestro mejor medio para exaltar la labor de
nusstros smpresarios y comsrciantss de nusstra jurisdiccién.

Descarga sl formulario aqui?
www.ccomerciotunja.org.co

POSTULATE ANTES DEL 30 DE ABRIL

PREMIOS

CHBCE AT

EDICI I E RIO
\ DESCARGA AQUI EL FORMULARIO/

%® Camara de Comercio de Tunja e

—
16 de abril a las 16:14 - Q

Si tiene una empresa distribuidora de alimentos o comercializa productos
agroindustrialies, lo invitamos a participar en el curso intensivo de Buenas
Practicas de Manufactura, para obtener productos sanos, de éptima calidad
& inocuos. Informes: 747 4660 exts. 131-132,/ Inscripciones virtuales .
http://ow._ly/fdB5300jtTI

#précticas #higiene #manipulacion #preparacion #slaboracion #envasado
#almacenamiento #transporte #distribucion #alimentos #consumo

#productos #saludable #inocuo #empresas #boyacenses #Boyaca

BUENAS PRACTICAS
DE MANUFACTURA

INTENSIDAD
151617 15

fopm — |HORAS

S:
de Comercio Exterior « Tel: 747 46 60 « Ext 13

= comunicaciones@ccomerciotunja.org.co
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Imagen Corporativa

Se felicitaron a los municipios y a profesionales de distintas areas, se publicaron las jornadas institucionales que se
adelantaron y se dio informacion de servicios de la entidad.

_1‘!_ Camara de Comercio de Tunja ssta aqui: Centro de LGS
- ] osta er ayata e & 5 = A .oe o .
X Camara de Comercio de Tunja estd en Guayata __!‘__ Camara de Comercio de Tunja actualizo su foto de portada Convenciones Camara de Comercio de Tunja

6 de abril - @ i :
9 de abril - Tunja - @

8 de abril - Q
jHoy felicitamos a Guayata Boyaca por sus D B0 anos ds fundacion 3!
#AEstaHora en el Centro de Convenciones Camara de Comercio de Tunja

estamos en la #capacitacion “Los Negocios del Futurc” en colaboracion con

Su nombrs proviens de la stimologia Chibcha "Guaita” que significa
<sembrado o dominio de la cacica> y "Ta" que quierse decir labranza en la

lengua indigena. Y su atractivo gastronémico es la “Mogolla Guayatuna” &n "’WW Secrelaria la firma consultora Borealis y el Conferencista Marco Vinicio donde nuestros
Céamara de Comercio de Tunja... Ver mas Cd"?"a" ’IW "'9""7 empresarios a través de #Talleres estan aprendiendo sobre las nusvas
, tendencias en #innovacion y creando #estrategias para los
—m—B emprendimientos del futuro de la regién.

108 afios

ﬁg_ Camara de Comercio de Tunja
abril - @

https:

facebook.com/2108439359382294/posts/2823778007848422/
[ P
Tamara
Movil

PROVINCIA DE

RICAURTE

10-11 ABRIL 2019

Cimera da Temareis | OC) 1
"de Tusie (

ﬂ PROVINCIA DE RICAU| === ‘ PROVINCIA DE RICAU|

Mroles, e e 353
rd « 10 de abril f . 11 de abril
Guag ata s R iy

°
°
£l
@

e St VILLADE LEF=O

gt VILLA DE LEY
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Tunja — Sede Norte

—

Ampliamos nuestras
Instalaciones para
mejorar la prestacion
de nuestros
servicios
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Témara de Tomarcio \( )\
de Tunje BICEN

Centro de Conciliacion y Arbitraje

FECHA: 10 de Abril de 2019: Se realiza la | jornada
de asesorias gratuitas para el publico en general en
el programa especial de Camara Movil en Villa de
Leyva, asi mismo apertura capacitacion buenas
practicas” explicando los beneficios de Ia
conciliacidn y Arbitraje, tarifas, asuntos conciliables
y no conciliables.

FECHA : 4 de Abril de 2019 : Encuentro Nacional
de Centros de Conciliacion vy Arbitraje -
Confecamaras , para tratar modificacion de la Ley
de Arbitraje y conciliacion.(ley 640 de 2001 y 1563
de 2012.

Fecha : 24 de Abril de 2019: Se realiza la |
jornada de asesorias gratuitas para el
publico en general en el programa especial
de Camara Mdévil en Chiquinquira.
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Témara de Tomarcio \( )\
de Tunja

Oficina Seccional de Chiquinquira

Participacion en reuniéon con
comandante del 3er Distrito
de Policia, delegados de
Alcaldia de Chiquinquira y
comerciantes para tratar
aspectos de seguridad vy

ventas ambulantes. Patrocinio al Gaula para Asesorias en temas de
volantes con informacidn de propiedad industrial
seguridad en Semana Santa Chiquinquira

Tunja - Chiquinquira

Participacion en reunidn con
prior de la  basilica de
Chiquinquird y comerciantes,
para socializacion de actividades
del centenario de la coronacidn
de la Virgen de Chiquinquira y
preparacion de los gremios
(hoteles, restaurantes) para este
evento.

Patrocinio a la Policia de Turismo con
pendones y volantes con informacion de
seguridad para el turista

'T Céamara de Comercio de Tunja 9V @ccomerciotunja camaradecomerciodetunja = comunicaciones@ccomerciotunja.org.co

www.ccomerciotunja.org.co



de Tunje BICEN

Oficina Receptora de Garagoa

" 311
» . 1 _‘u: .'
N o
.

EL REGALD),

Se realizo entrega de afiches del dia de la madre en los
municipios de la jurisdiccion de Garagoa.
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Témara de Tomarcio \( )\
de Tunje BICEN

Oficina Receptora de Villa de Leyva

Convenio con el Hotel
Duruelo para que los
afiliados adquieran nuevos
beneficios.

Gestion de asesorias en SG —
SST, Conciliacion y Arbitraje,
Asesoria Tecnoldgica y varias
capacitaciones de acuerdo a
las actividades de Camara
Movil

Inauguracion Centro
Empresarial

Visita con el Gaula por lo
establecimientos, apoyandolos
con todos los temas de
extorsion.
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Témara de Tomarcio \( )\
de Tunje

Oficina Receptora de Miratlores

El dia 11 de Abril, nos reunimos con el consejo provincial de turismo en el
municipio de Zetaquira, con el fin de tratar temas como: bici rutas, Boyaca en
corferias, socializacion proyecto de turismo comunitario, evento viva Lengupa y
se realizo la eleccidn del nuevo presidente del consejo.
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Entrega de afiches,
dia de la secretaria

Apoyo homenaje a Mauricio Soler 13 de
abril
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de Tunje BICEN

Departamento de Gestion Empresarial e
Innevacion
Formacion y capacitacion

Laboral — 20 asistentes

Alimentos -
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Formacion y capacitacion

Samaca Samaca
Capacitacion en BPM y rotulado de Capacitacion en Registros Sanitarios — 10
bebidas alcohodlicas - 20 asistentes asistentes

Samaca Villade Leyva
Capacitacion Gestion Financiera — 18 Capacitacion en Buenas Practicas de Manufactura -

asistentes 103 asistentes
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de Tunje BICEN

Formacion y capacitacion

Villa de Leyva Chiquinquira - Muzo
Capacitacion en Manipulacion de Alimentos Capacitacion Servicio al Cliente — 50
y Decreto 1500 — 167 asistentes asistentes
_— & ‘ s—s‘ k Ll

Lo e
Garagoa Chiquinquira
Capacitacion como Incrementar Ventas — 14 Capacitacion implementacion de un plan de mercadeo
asistentes para su negocio — 24 asistentes

h

R

(L0 ¥ R
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de Tunje BICEN

Formacion y capacitacion

Chiquinquira Chiquinquira
Formulacion y elaboracion de proyectos Capacitacion gestion de proyectos — 41
productivos — 15 asistentes asistentes

] ‘-

Chiquinquira Chiquinquira
Seminario en Invima, rotulado de alimentos Capacitacion prepadrese para exportar y plan de
y BPM - 21 asistentes mercadeo — 20 asistentes
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Formacion y capacitacion

Miraflores
Chiquinquira — San Pablo de Borbur Seminario en el programa de aislamiento
Taller en emprenderismo — 7 asistentes exportador de frutas en Lengupa -7
: : asistentes

Moniquira - Santana
Capacitacion Invima y Buenas Practicas de
Manufactura — 8 asistentes
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Formacion y capacitacion

Gestion Empresarial — Comercio Exterior Gestion Empresarial - Afiliados
Capacitacion - Taller Contratacion Laboral — 128 Capacitacion herramientas de planeacion -
asistentes 109 asistentes
- ~ - = =

Gestion Empresarial - Garagoa
Capacitacion sobre situacion actual del turismo en la
region — 39 asistentes
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Mesa de trabajo parala
realizacion de Estudios
Econdmicos

Participacion en reunion
de la CRC de Boyaca

Participacion en
reunion con COTELCO

Participacion en
reunion del OCAD
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Témare da Tomarcio /'
de Tunje ;

Coordinacion del SIG
CAPACITACION INVESTIGACION DE ACCIDENTES
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Témara da Tomarcio
de Tunje

Coordinacion del SIG

SOY

REVISION —ACTUALIZACION Y FIRMA PLAN DE EMERGENCIA CENTRO DE CONVENCIONES

g2 PLAN DE PREVENCION, PREPARACION ¥ | Codige GDO-DG-004
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
LV, — Pag.
g “Vareion 1 108 107

T Camara de Comercio de Tunja

PLAN DE PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE
EMERGENCIAS

‘0>

g
CONVENCIONES
TN 1A

%

CAMARA DE COMERCIO DE TUNJA
CENTRO DE CONVENCIONES
NIT: 8318002381

Elabord
MARIA FERMANDA GONZALEZ GUTIERREZ
LIC. 0330 de 2015

BOYACA — TUNJA, ABRIL DE 2019
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‘ PLAN DE PREVENCION, PREPARACION Y | Codigo GDODG-004
RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
"l;"F Varsion 1 ID?:?III?
ANEXO P

TIPOS DE BRIGADAS DE EMERGENCIA

En nuestro medic existen fres tipos basicos de brigadas de emergencia:

- Incipientes: Conformada por personal voluntaric que ha side contratado por
Ia empresa para cualquier ofra actividad (oficinistas. operarios, personal
administrativo, etc) ¥ que en el momento de requerirse, conforman la brigada y
actiian segin los procedimientos planteados por la empresa.

- Estructuradas: Conformada por persenal contratade exclusivamente para
gesamollar labores inherentes a la brigada de emergencia y de manera
permanente. Deben actuar de acuendo con los procedimientos planteades por la
empresa, mientras llegan los organismes de socomo.

. Mixtas: Es |a unidén de los dos tipos anteriores. Normalmente la brigada
basa su rabajo en personal contratado para tal fin y se refuerza con el personal
voluntario, segin |as necesidades.

Cada empresa debe evaluar segin sus riesgos. necesidades. recursos y
posifidades, el tipo de brigada que debe implementar. En todo caso, las brigadas
de emergencia se consideran como la primera linea de accion, y su intervencion
sera hasta el momento en gue lleguen los organismaos de s0como, 3 No 58 que se
establezca algo diferente.

&Q@ﬁ e

ESPECIALISTA EN SALUD OCUPACIONAL Y PROTECCION DE RIESGOS
LABORALES

LIC. 0330 de 2015

www.ccomerciotunja.org.co
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Coordinacion del SIG
CELEBRACION DIA MUNDIAL DE LA SALUD - DIA MUNDIAL DE LA ACTIVIDAD FiSICA
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Témara da Tomarcio
de Tunje ;

Coordinacion del SIG
ENTREGA — DOTACION DE BOTIQUiN SEDE NORTE — SEDE CENTRO

\

(M5 ] BOTIQUIN
9 PRIMEROS
AUXILIOS
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de Tunje BICEN

Coordinacion del SIG
CELEBRACION DIA MUNDIAL DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
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Coordinacion del SIG
SENALIZACION DE CARGOS

Coordinador
5/Sfema Int ‘
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Departamento Administrative y Financiero

Area de Gestion Documental

Segunda Conformacién del Archivo Central con el fin de recepcionar las
diferentes transferencias documentales que se realizan desde las diferentes
dependencias en los archivos de gestion de la entidad.
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Area de Gestion Documental

Inclusién de tipos documentales (formularios, renovaciones, cancelaciones
solicitud de servicios) a expedientes de Registros Publicos (Establecimiento
Personas Naturales , Entidades sin animo de Lucro), eliminacién de
depuracidon y retiro de material abrasivo para un total de 6820 expedientes.

Departamento Administrative y Financiero

Personas Naturales vigencia 2018
Establecimientos de Comercio vigencia 2006

“¥ Camara de Comercio de Tunja Y @ccomerciotunja camaradecomerciodetunja comunicaciones@ccomerciotunja.org.co
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Area de Gesti()n Documental

- Intervenciéon de Fondo Documental Acumulado a la dependencia de
Coordinaciéon Administrativa y de Contratacion, Direccion Administrativa y
Financiera, Direccion Juridica y de Registros Publicos realizando proceso

Archivisticos como seleccidn, clasificacion por afios series y subseries, retiro
de material abrasivo, eliminacion de duplicidad documental.
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o y Financiero

Area de Gestic')n Documental

Convocar y asistir a Comité Interno de Archivo a fin de tratar temas
relacionados con la actividad Archivistica de la entidad, y el seguimiento al
Plan Anual de trabajo 2019 correspondientes al primer trimestre.

'T Céamara de Comercio de Tunja 9V @ccomerciotunja camaradecomerciodetunja B8 comunicaciones@ccomerciotunja.org.co
www.ccomerciotunja.org.co



Departamente Administrative y Financiero

L - POW W R L4

Area de Gestion Documental

Realizar proceso de Induccion sobre Tablas de Retencion Documental, Software de
Gestion Documental Docunet radicacion de comunicaciones oficiales internas y externas,
pegado de recibos, instructivo ventanilla Unica de correspondencia, organizacion de
archivos de gestion, cronograma anual de transferencias, guia produccion de
documentos, programa de gestion documental, reserva y confidencialidad de la
informacién a pasante de Presidencia Ejecutiva, Coordinacion Administrativa y de
Contratacion, auxiliar Secretario General, apoyos de gestion documental, Direccion
Administrativay Financieray Registros Pubicos.
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Témara da Comarcio -
de Tunje I

Direccion Territorial del Ministerio del
Trabajo y la Secretaria Técnica de la
Subcomision Departamental
de Concertacion de
Politica Salarial y Laboral de Boyaca

~ v Informe avance de acciones Plan de
Dialogo Social 2019

v Informe Comité Operativo del
acuerdo de empleo
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» RIAV
COMITE TECNICO “reimmastiudidans
RED INSTITUCIONAL DE APOYO A LAS
VEEDURIAS CIUDADANAS DE BOYACA - 2019

- v/ Capacitacion: “Retos del Control Social a la
gestion publica”

v' Comité Técnico: Debate y aporte de las
Entidades que hacen parte de la Red al
Diplomado “Participacion y Control Social”
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de Tunje BICEN

Asesorias tecnoldgicas en
Chiquinquira

Asesorias tecnoldgicas en Villa de
Leyva
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de Tunje BICEN
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VIGILIA PASCUAL 20 DE ABRIL

ASAMBLEA COMFABOY 26 DE ABRIL
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de Tunje BICEN

Vianteni
BOTONERAS
PANELES SISTEMAS
ACUSTICOS DE AUDIO Y VIDEO

MEJORAMIENTO DE
ZONAS VERDES
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